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1 A SZAKMA ALAPADATAI

1.1 Az é4gazat megnevezése: Rendészet és kdzszolgalat

1.2 A szakma megnevezése: Kozszolgalati technikus

1.3 A szakma azonosito szama: 5 0413 18 01

1.4 A szakma szakmairanyai: Kozigazgatasi ligyintéz0, Rendészeti technikus
1.5 A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatds megnevezése: Rendészet és kozszolgalat alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakméak megnevezése: —

2 A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

A programtantervvel kitoltott idokeret - a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
12/2020 (II. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfelelden - tartalmaz a szakképzd
intézmény altal a helyi gazdasagi kornyezet egyedi elvardsaihoz igazod6 szakmai célokra sza-
badon felhasznalhat6 id6keretet (szabad sav).

A szabad sav szakmai tartalmarol a szakképzo iskola szakmai programjdban kell rendelkezni.

Az elmeélet és a gyakorlat a dokumentumban nem keriil élesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat soran is elméletet oktatni, hatékonyabba téve ezzel az oktatast.
Az egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozéasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekintve
az Orakeretnek minimalisan hany szadzalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmii-
helyben, termel6iizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét
mutatja, és minél magasabb ez az arany, anndl inkabb 6sztondz az elméleti tudaselemek gya-
korlatba 4gyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyl oktatasban a tantargyakra meghatarozott idékeret és tartalom kotelezd érvényi,
a témakorokre kialakitott oraszam, valamint a tantargyak és témakorok oraszdmanak évfo-
lyamonkénti megoszlasa és sorrendje - a szakmai vizsga kovetelményeire tekintettel - pedig
ajanlas.

A kizéarolag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az dgazati alapoktatashoz tartozo tan-
targyak oktatasat a szakmai oktatés elsd félévében kell megszervezni.
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a Kozigazgatasi iigyintézo
szakmairany szamara

Szdkincsfejlesztés

Beszédtechnikai gyakorlatok

A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. dsszes 1/13. 2/14. dsszes
oraszama oraszama

Evfolyam sszes 6raszama| 252 324 432+72 | 432+72 | 697+47 | 2137+191 1116 976 2092
&
g Munkavillaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
2 x Alléskeresés 5 5 5 5
s T
2 Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
—é Munkaviszony létesitése 5 5) 5 5
= Munkanélkiiliség 3 3 3 3
=)
E" é g Munkavillaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
—~Z %
253
=2 Az éllaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
‘E > g Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
é = ,,Small talk” - altalanos tarsalgas 11 11 11 11
= Allgsinterjii 20 20 20 20
2 Kozszolgalati alapismeretek 72 54 0 0 0 126 126 0 126
5
Té A magyar allamszervezet és a kozszolgalat
= rendszere 36 36 36 36
<
IS A rendvédelem torténete, szervei és fel-
S adatrendszere 36 36 36 e
an
Q Jogi alapismeretek 24 24 24 24
§ Altalanos szolgalati ismeretek 30 30 30 30
B
2 Kommunikaciés gyakorlatok 36 36 0 0 0 72 72 0 72
<
g
5
=4
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Nyelvmiivelés, nyelvhelyesség 6 6 6 6
Helyesirasi készség fejlesztése 18 18 18 18
Személyiségfejlesztés, onismeretet fejlesztd 16 16 16 16
kommunikacios gyakorlatok
A megjelenés, mint az 6nkifejezés eszkoze 8 8 8 8
A nyelvi agresszi6 kezelési formai 4 4 4 4
Stresszkezelés, ventillacid 8 8 8 8
Kommunikacios ismeretek 0 36 36 36 36
Egyiittmiikodési elvek, udvariassagi sza- 6 6 6 6
balyok
Személykozi kommunikacid 6 6 6 6
Kommunikacié konfliktushelyzetben 4 4 4 4
Metakommunikacid, testbeszéd a kom- 4 4 4 4
imunikacioban
Fogyatékkal él6kkel valé kommunikécid 4 4 4 4
Kommunikacié korlatozott nyelvi kod
esetében 4 4 4 4
Kommunikacio az aldozatokkal 2 2 2 2
Kommunikacié a munkahelyen 2 2 2 2
Jelenlét a k6zosségi médiaban 2 2 2 2
Tajékozodas a hirek, alhirek vilagaban 2 2 2 2
?s.zicho_légiai, szocioldgiai és kriminolé- 0 72 72 72 72
giai alapismeretek
A pszichologia alapfogalmai 4 4 4 4
Személyiségfejlodés 8 8 8 8
Kommunikacio kiilonb6z6 személyiségtipusu 8 8 8 8
emberekkel
Szocioldgiai ismeretek 8 8 8 8
Szocidlpszicholdgiai alapismeretek 7 7 7 7
ElGitélet, attitlid, multikulturalis ismeretek 6 6 6 6
Antiszocialis magatartéds, deviancia 7 7 7 7
Asszertiv és agressziv magatartasformak 4 4 4 4
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A kriminologia és a biindzés, a kriminalis

! 16 16 16 16
személyiség
Aldozattan 4 4 4 4
Specialis testnevelés és onvédelem 126 126 0 0 252 252 0 252
Fizikai alloképesség fejlesztés 36 36 72 72 72
Alaki szabalyok 36 18 54 54 54
Onvédelem 54 72 126 126 126
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 234 324 0 0 558 558 0 558
Kozigazgatasi ismeretek 0 0 0 403 403 0 403 403
Kozigazgatasi alapismeretek 93 93 93 93
Allamigazgatas 62 62 62 62
Onkormanyzati igazgatas 31 31 31 31
é Ugyviteli ismeretek 62 62 62 62
cgn A kozigazgatasi hatosagi eljaras 62 62 62 62
cgn Kormanyablak {igyintéz6i ismeretek 31 31 31 31
= E-kdzigazgatas 31 31 31 31
Ro)
= Hatéarvédelmi ismeretek 31 31 31 31
<
50
g Jogi ismeretek 0 0 108 62 170 0 170 170
S
M
Polgari jogi ismeretek 4 4 4 4
Szabalysértési jogi ismeretek 80 80 80 80
Biintet6jog altalanos rész 24 24 24 24
Biintet6jog kiilonds rész 46 46 46 46
Biintet6eljaras-jog 16 16 16 16
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 0 108 465 573 0 573 573
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Kommunikacio a kdzszolgélatban

Szakmai kommunikaci6 0 0 31 31 0 31 31
A hivatalos kommunikacié miifaja 9 9 9 9
Ugyfélszolgélati kommunikécio, panasz-
kezelés 5 g 5 2
Utasitasok, feladatok megfogalmazasa, 9 9 9 9
fogadasa
A kommunikacio szerepe az tigyfélkom-
munikacidban. A rendori intézkedések 8 8 8 8
kommunikacidja
Digitalis kommunikacié és gépiras 144 36 62 242 180 62 242
Gépelés, szovegformazas alapjai 15 15 15 15
Hivatalos iratok szerkesztése 16 16 16 16
E-kommunikacid 19 19 19 19
Online tigyintézés 12 12 12 12
Gépiras gyakorlat 144 36 180 180 180
Szakmai kommunikaci6 idegen nyelven 0 0 62 62 0 62 62
Nyelvtani rendszerezés 1. 10 10 10 10
Nyelvtani rendszerezés I1. 10 10 10 10
_ Udvariassagi formulak, utasitasok, kérések 10 10 10 10
idegen nyelven
14 14 14 14
Felvilagositas, segitségnyujtas, Utbaigazitas
Személy- és targyleiras 12 12 12 12
Okmanyfajtak 6 6 6 6
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 144 36 155 335 180 155 335
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Eré- alloképesség fejlesztés 72+36 72+36 0 144+72 0 93 93
Fizikai alloképesség fejlesztés 72+36 72+36 144+72 93 93
Onvédelem 144 72+36 0 216+36 144 62 206
Onvédelmi technikak 144 144 144 144
Kozelhare alaptechnikak 72+36 72+36 62 62
Lovészet 72+36 36 15+47 123+83 108 31 139
2 A 16fegyverek fajtai, miikodési elvei 8+4 8+4 8 8
8 A légfegyverek csoportositasa, mikodési 6+4 6+4 6 6
= elvei
S
&é Léelmélet, ballisztika 10+4 10+4 10 10
A Célzas, lehetséges célzasi hibak 2+4 2+4 2 2
A pontos 16vés feltételei, befolyasolo 344 344 3 3
tényezok, az iranyzék beallitasa
Biztonsagi és modszertani szabalyok 4+4 4+4 4 4
Vezényszavak és utasitasok 16gyakorlaton 4+4 4+4 4 4
A fegyver ellendrzése 1+4 1+4 1 1
Gyakorlati 16el6készit6 foglalkozas lég- 34+4 18 52+4 52 52
fegyverrel
Légyakorlat airsoft marokléfegyverrel 18 15+47 33+47 18 31 49
Tanulési teriilet 6sszoraszama 288 180 15 483 252 186 438
ﬁo g Személy- és vagyonvédelem 0 108 0 108 108 0 108
g2
RS E A civil vagyonvédelem alapjai 8 8 8 8
< o
=
S, B . 100 100 100 100
§ > A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 108 0 108 108 0 108
Egybefiigg6 szakmai gyakorlat: 35 35 70
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a Rendészeti technikus
szakmairany szamara

Szdkincsfejlesztés

Beszédtechnikai gyakorlatok

A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. dsszes 1/13. 2/14. dsszes
oraszama oraszama

Evfolyam sszes 6raszamal 252 324 454+50 | 464+40 | 706+38 | 2200+128 | 1147 1007 2154
&
g Munkavillaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
2 x Alléskeresés 5 5 5 5
s T
2 Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
—é Munkaviszony létesitése 5 5) 5 5
= Munkanélkiiliség 3 3 3 3
=
g" é g Munkavallalé6i idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
—~Z %
253
=2 Az éllaskeresés 1épései, allashirdetések 11 11 11 11
‘2 > é Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
é = ,,Small talk” - altalanos tarsalgas 11 11 11 11
= Allasinterjti 20 20 20 20
2 Kozszolgalati alapismeretek 72 54 0 0 0 126 126 0 126
N
:§*
) A magyar allamszervezet és a kozszolgalat
2 rendszere 36 e 36 &
&
= A rendvédelem torténete, szervei és fel-
= adatrendszere 36 e 36 =
&n
S Jogi alapismeretek 24 24 24 24
wn r
:g Altalanos szolgalati ismeretek 30 30 30 30
B
2 Kommunikaciés gyakorlatok 36 36 0 0 0 72 72 0 72
<
]
5
~
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Nyelvmiivelés, nyelvhelyesség 6 6 6 6
Helyesirasi készség fejlesztése 18 18 18 18
Személyiségfejlesztés, onismeretet fejlesztd 16 16 16 16
kommunikacios gyakorlatok
A megjelenés, mint az 6nkifejezés eszkoze 8 8 8 8
A nyelvi agresszi6 kezelési formai 4 4 4 4
Stresszkezelés, ventillacid 8 8 8 8
Kommunikacios ismeretek 0 36 36 36 36
Egyiittmiikodési elvek, udvariassagi sza- 6 6 6 6
balyok
Személykozi kommunikacid 6 6 6 6
Kommunikacié konfliktushelyzetben 4 4 4 4
Metakommunikacio, testbeszéd a kom- 4 4 4 4
imunikacioban
Fogyatékkal él6kkel valé kommunikécid 4 4 4 4
Kommunikacié korlatozott nyelvi kod
esetében 4 4 4 4
Kommunikacio az aldozatokkal 2 2 2 2
Kommunikécié a munkahelyen 2 2 2 2
Jelenlét a kozosségi médiaban 2 2 2 2
Tajékozodas a hirek, alhirek vilagaban 2 2 2 2
I.’s.zicho!égiai, szociologiai és kriminolé- 0 72 72 72 72
giai alapismeretek
A pszichologia alapfogalmai 4 4 4 4
Személyiségfejlodés 8 8 8 8
Kommunikacio kiilonb6z6 személyiségtipusu 8 8 8 8
emberekkel
Szocioldgiai ismeretek 8 8 8 8
Szocialpszichologiai alapismeretek 7 7 7 7
ElGitélet, attitlid, multikulturalis ismeretek 6 6 6 6
Antiszocialis magatartds, deviancia 7 7 7 7
Asszertiv és agressziv magatartasformak 4 4 4 4
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A kriminolégia és a biin6zés, a kriminalis

! 16 16 16 16
személyiség
Aldozattan 4 4 4 4
Specialis testnevelés és onvédelem 126 126 0 0 252 252 0 252
Fizikai alloképesség fejlesztés 36 36 72 72 72
Alaki szabalyok 36 18 54 54 54
Onvédelem 54 72 126 126 126
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 234 324 0 0 558 558 0 558
Rendvédelmi szervek és alapfeladatok 0 0 0 155 155 0 155 155
A Rt?nd(:Srség sgeryvezeti felépitése és 18 18 18 18
szolgalati tagozodasa
55 55 55 55
A hatarrendészeti és kozlekedési szolgalati ag
Kriminalisztika 16 16 16 16
_ Iparbiztonsag és katasztrofavédelmi alap- 18 18 18 18
s ismeretek
[
g Tiizoltd és tiizmegeldzési ismeretek 18 18 18 18
:Qg) Biintetés-végrehajtasi alapismeretek 12 12 12 12
§ Tiizvédelmi és egészségiigyi alapok 18 18 18 18
B
é Szolgalati ismeretek 0 0 0 124 124 0 124 124
50
E
E Rendéri szolgalati ismeretek 30 30 30 30
M Rendori intézkedések 70 70 70 70
Kényszeritd eszk6zok 18 18 18 18
Rendvédelmi etika, a Rend6ri Hivatas Etikai
. 6 6 6 6
Kodexe
Jogi ismeretek - Rendészeti technikus 0 0 139+5 0 139+5 0 139 139
Polgari jogi ismeretek 4+1 4+1 4 4
Szabalysértési jogi ismeretek 80+1 80+1 80 80
Biintet6jog altalanos rész 24+1 24+1 24 24
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Biintetéjog kiilonds rész 23+1 23+1 23 23
Biintetdeljaras-jog 8+1 8+1 8 8
Kozigazgatasi ismeretek - Rendészeti 0 0 62 62 0 62 62
technikus
Ko6zigazgatasi alapismeretek 12 12 12 12
A kozponti allamigazgatasi szervek 12 12 12 12
A telepiilési 6nkormanyzatok 12 12 12 12
A kozigazgatasi hatosagi eljaras 26 26 26 26
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 139+5 341 480+5 0 480 480
Szakmai kommunikacio 0 0 62 62 0 62 62
A hivatalos kommunikécié miifaja 10 10 10 10
Ugyfélszolgalati kommunikécié, panasz- 4 4 4 4
kezelés
Utasitasok, feladatok megfogalmazasa, 4 4 4 4
fogadasa
g A kommunikacio szerepe a Renddrség
2 munkajaban. A rendéri intézkedések 9 9 9 9
5, kommunikicidja
S
3 . . 7 7 7 7
N A 1élektan jelentésége a rendéri munkaban
ff: Tomegkezeléssel kapcsolatos ismeretek 4 4 4 4
E% Személyek meg- és kihallgatasa 5 5) 5 )
3 Jelentés, beszamolo, jegyz6konyv készitése
g 7 7 7 7
g
g A lakossag irasbeli és szobeli tajékoztatasa
v/ 5 5 5 5
Adatvédelem, irat- és ligykezelés 7 7 7 7
Digitalis kommunikacio és gépiras 144 28+8 39+7,5 | 211+15,5 180 31 211
Rendvédelmi informatikai alapismeretek 5+1 5+1 5 5
Rendvédelmi hiradastechnikai alapismeretek 12+1 12+1 12 12
A gépelés és szovegformazas alapjai 2+1 2+1 2 2
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Hivatalos iratok szerkesztése 2+1 2+1 2 2
E-kommunikécid 2+1 2+1 2 2
Hangrogzités 2 2 2 2
Kamerak felvételeinek értelmezése 2+0,5 2+0,5 2 2
Mobilkormnunikeicié a hivatalos érintke-| 241 241 2 2
zésben
Online ligyintézés 2+1 2+1 2 2
Gépiras gyakorlat 144 28+8 8 180+8 180 180
Szakmai kommunikacié idegen nyelven 0 0 62 62 0 62 62
Rend6ri intézkedéseknél hasznalt udvari- 5 5 5 5
assagi formulak
Felvilagositas, segitségnyujtas, utbaigazitas 12 12 12 12
Renddri utasitasok, kérések 8 8 8 8
Okmanyellendrzés 12 12 12 12
Személy- és targyleiras 10 10 10 10
Allashirdetés, dnéletrajz, allasinterjl 15 15 15 5
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 144 28+8 163+7,5 | 335+15,5 180 155 335
Eroé és alloképesség fejlesztés 72+36 72 62+30,5 | 206+66,5 108 62 170
Fizikai alloképesség fejlesztés 72+36 72 144+36 108 108
Fizikai felmérés végrehajtasara felkészités 62+30,5 | 62+36,5 62 62
%‘; Onvédelem 144 72+18 31 247+18 144 93 237
[
=
8 Onvédelmi technikak 144 144 144 144
;g Kozelhare alaptechnikak 72+18 72+18 62 62
2 Intézkedéstaktika 31 31 31 31
)
Lovészet 94+14 45+9 0 139+23 139 0 139
A 16fegyverek fajtai, mitkodési elvei 8+1 8+1 8 8
A légfegyverek csoportositasa, mikodési 6+1 6+1 6 6

elvei
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Loelmélet, ballisztika

10+1 10+1 10 10
Célzas, lehetséges célzasi hibak 2+1 2+1 2 2
A pontos 16vés feltételei, befolyasold 341 341 3 3
tényezdk, az irdnyzék bedllitisa
Biztonsagi és modszertani szabalyok 4+1 4+1 4 4
Vezényszavak és utasitasok 16gyakorlaton 4+1 4+1 4 4
A fegyver ellenbrzése 1+1 1+1 1 1
Gyakorlati 16el6készit6 foglalkozas 1ég- 34+2 18+4 5246 52 52
fegyverrel
Légyakorlat 22+4 27+5 49+9 49 49
Tanulasi teriilet 9sszoraszama 310+50 189+27 | 93+30,5 | 592+107,5 391 155 546
Személy- és vagyonvédelem 0 108 16 124 0 124 124
g
g A civil vagyonvédelem alapjai 8 8 8 8
O
% A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek 100 100 100 100
=
on
g Magéannyomozas 16 16 16 16
3
& Kozosségi vagyonvédelem 0 0 31 31 0 31 31
£
g
2 A kozteriilet feliigyelet fogalma 5 5) 5 )
B
&0
§ A kozteriilet feliigyel jogallasa és feladatai 10 10 10 10
Egyéb civil rendészeti tevékenységek 16 16 16 16
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 0 108 47 155 0 155 155
Egybefliggd szakmai gyakorlat: 35 35 70
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3 A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

3.1 Munkavallaldi ismeretek megnevezési tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak Osszoraszama: 18/18 ora

A tanulasi teriilet tartalmi Osszefoglaldja A Munkavallaléi ismeretek tanulasi teriilet
elsajatitasaval a tanuld Onismeretet szerez, meghatarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete
munkaerdpiaci  helyzetével. Megtanulja, milyen foglalkoztatdsi formdban tud majd
elhelyezkedni munkavéllaloként. Megismeri, hogy tanuldi jogviszonyaban is foglalkoztathato
szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az ehhez a jogviszonyhoz kapcsolodé jogait
¢és kotelezettségeit. A tanuld6 megismeri a munkavallalashoz, a munkaviszony Ilétesitéséhez
sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati, mindennapi tevékenysége sordn alkalmazni

tud.

3.1.1 Munkavallaléi ismeretek tantargy

3111

A tantargy tanitasanak {6 célj a

18/18 ora

A tanulo altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a munkaval-
laldshoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

3.11.2

natkozo specialis elvarasok

3.1.1.3

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

3.1.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell lebonyolitani.

3115

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciiak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és felel6sség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitidok

Altalanos és szakmahoz
kotodo digitalis kompe-
tenciak

Megfogalmazza sajat
karriercéljait.

Ismeri sajat szemé-
lyisége jellemvonasait,
annak pozitivumait.

Teljesen 6nalldan

Onismerete alapjan
torekszik céljai realis
megfogalmazasara.
Megjelenésében

Szakképzési mun-
kaviszonyt létesit.

Ismeri a munka-
szerzddés tartalmi és
formai kovetel-
ményeit.

Instrukci6 alapjan
részben onalldéan

igényes, vi-
selkedésében visz-
szafogott. Elkotelezett
a szabalyos

Felismeri, megne-
vezi és leirja az
allaskeresés mod-
szereit.

Ismeri a formalis és
informalis allaske-
resési technikakat.

Teljesen 6nalléan

foglalkoztatas mellett.
Torekszik a sajat
munkabérét érintd
valtozasok nyomon

kovetésére.

Internetes allaskere-
sési portalokon
informaciokat keres,
rendszerez.
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3.1.1.6 A tantargy témakorei
3.1.16.1 Alléskeresés
Karrierlehetdségek feltérképezése: onismeret, redlis célkitlizések, helyi munkaerdpiac ismerete,
mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (0sztondijak rendszere) ismerete
Allaskeresési modszerek: Gjsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes kapcsolatok,
kapcsolati halozat fontossaga

3.1.1.6.2 Munkajogi alapismeretek
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, véallalkozasi jogviszony, koz-
alkalmazotti jogviszony, kozszolgalati jogviszony A tanulot érintd szakképzési munkaviszony
lényege, jelentdsége
Atipikus munkavégzési formak a munka térvénykdnyve szerint: tavmunka, bedolgozéi mun-
kaviszony, munkaer6-kolcsonzés, egyszertsitett foglalkoztatds (mezdgazdasagi, turisztikai
idénymunka ¢és alkalmi munka)
Specialis jogviszonyok: Onfoglalkoztatds, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

3.1.16.3 Munkaviszony létesitése
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai A munkaviszony
létesitése. A munkaszerzddés. A munkaszerzddés tartalma.
A munkaviszony kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaido A
munkavallalo és munkaltatd alapvetd kotelezettségei A
munkaszerzddés modositdsa Munkaviszony megsziinése,
megsziintetése Munkaid6 ¢és pihen6idd
A munka dijazésa (minimalbér, garantalt bérminimum)

31164 Munkanélkiiliség
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). Allaskereséként torténd nyilvantartasba vétel
Az allaskeresési ellatasok fajtai
AllaskeresSk szaméra nydjtandé tdmogatasok (vallalkozéva valas, kozfoglalkoztatas, képzések,
utazasikoltség-tamogatasok)
Szolgéltatasok allaskeres6knek (munkaerd-kozvetités, tanacsadas)
Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgéalat (EURES)
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3.2 Munkavallaldi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak ese-
tén)

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 62/62 6ra

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz
¢€s motivacios levél megfogalmazasa, az allasinterju soran hatékony idegen nyelvii
kommunikécio.

3.2.1 Munkavallaléi idegen nyelv tantargy 62/62 6ra

3.2.1.1 A tantargy tanitasanak {6 célj a
A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés-
re jelentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan €s eredményesen meg tudjak va-
l6sitani a kommunikécios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkdjukhoz kapcsolodo idegen nyelvi allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoloddan egyszerii formanyomtatvanyokat kitlteni, onéletrajzot irni é€s
motivacios levelet a formai és tartalmi kdvetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,
megértsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju sordn legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az éallasinterju bevezetd részében, az altaldnos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak vélaszolni. Az interji soran tudjanak szdndékaikrol, elképzeléseikrdl,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy tanulményaikrél és munkatapasztalatukrél be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel kapcso-
latosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utols6 évfolyamon keriil oktatasra, igy €pit a tanulok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapvetd mondatszerkesztési ismereteikre, vala-
mint a fobb igeidOk ismeretére. A tantargy tanuldsa soran a tanuld ezen ismereteit aktivalja €s
a munkavallal6i szokincset is alkalmazva gyakorolja.

3.2.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

A tantargy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott

idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

3.2.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai
tartalmak Idegen nyelvek

3.2.1.4 A képzés Orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.2.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

K'észséfgek, Ismeretek Onz’lll()saig, és, felel6sség Viselkf(;z:gé dok, Altal{inos és szakmahoz
képességek mértéke attitiidok kotodo digitalis
kompetencidk
}nternetes él}ésker(?- Ismeri az alldskere- ' Hatékonyan tudja
86 oldalakon és egyéb sést segitd forumokat, allaskc?re§esh§z
f9mmokon ’ Allashirdetéseket h:isznralng az 1pternetes
(4j skalghlrliletesekk > . [tartalmaz6 forrasokat, t’)or,lgeszok”e tes ,
izi: dve;?g/o,kszsb.;nal allasokat hirdeté vagy | Teljesen 6nalldéan leliszl;iriz(g)ilt)s(zér;?\?eﬁat’
allashirdetéseket dllaskeresésben segitd képes szakmajanak
keres. Az allaskere- SzerveZEt,e lfet’ mun- végzettségének ké[’)es-
séshez hasznalja a kakdzvetitd tigy- ségeinek me fe’leléen
" lati t8kaie nokségeket. oeem o5
apcsolati tokéjét. allashirdetéseket
kivéalasztani.
. Ki tud tolteni 6n-
To,rf:,kSZlk krompe- ¢letrajzsablonokat, pl.
A tartalmi és formai| Ismeri az 6néletrajz tencidinak rea!ls, Europass CV- sablon,
kovetelményeknek  [tipusait, azok tartalmi megfogalmazasira,

megfeleld Onéletrajzot
fogalmaz.

¢s formai
kovetelményeit.

Teljesen onalldan

erdsségeinek hang-
sulyozasara idegen
nyelven. Nyitott
szakmai és személyes
kompetenciainak

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfeleléd motivacios
levelet ir, melyet a
megpalyazando allas
sajatossagaihoz igazit.

Ismeri a motivacios
levél tartalmi és
formai kovetelményét,
felépitését, valamint
tipikus szofordulatait
az adott idegen nyel-
ven.

Teljesen onalléan

fejlesztésére.
Torekszik receptiv és
produktiv készségeit
idegen nyelven
fejleszteni (olvasott és
hallott szoveg értése,
iraskészség, valamint
beszédprodukcid).

Kitolti és a munka-
adohoz eljuttatja a
sziikséges nyomtat-
vanyokat és doku-
mentumokat az
allaskeresés folya-
matanak figyelem-
bevételével.

Ismeri az allaskere-
sés folyamatat.

Teljesen dnalldan

Szakmaja irant
elkotelezett. Megje-
lenése visszafogott,
helyzethez ill6.
Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek megfelelni.

Felkésziil az allasin-
terjira a megpalyazni
kivant allasnak
megfelelden, a céljait
szem el6tt tartva
kommunikal az interju
soran.

Ismeri az allasinterji
menetét, tisztaban van
a lehetséges
kérdésekkel. Az adott
szituacio
megvalositasahoz
megfeleld szokincs-
csel és nyelvtani

tudassal rendelkezik.

Teljesen 6nalléan

vagy szovegszerkeszto
program segitségével
létre tud hozni az adott
Onéletrajztipusoknak
megfeleld
dokumentumot.

Szovegszerkesztd
program segitségével
meg tud irni egy
Onéletrajzot, figye-
lembe véve a formai
szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai kovetelmé-
nyeknek megfeleld
l1étrehozasa, e- mailek
kiildése és fogadasa,
csatolmanyok letoltése
¢s hozzdadasa.

A megpalyazni
kivant allassal kap-
csolatban képes az
internetrél informaciot
szerezni.
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Az éllasinterjun, az
allasinterjira érke-
zéskor vagy a kap-
csolodo telefonbe-
sz¢lgetések soran
csevegést (small talk)
kezdeményez, a
tarsalgast fenntartja és
befejezi. A kérdésekre
megfeleld valaszokat
ad.

Tisztaban van a
legaltalanosabb
csevegési témak
szokincsével, amelyek
az interju soran, az
interjut megel6zo és
esetlegesen kovetd
telefonbeszélgetés
soran vagy az allas-
interjura megérke-
zéskor felmeriilhetnek.

Teljesen 6nalloan

Az allasinterjihoz
kapcsolddodan tele-
fonbeszélgetést
folytat, idopontot
egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztaban van a
telefonbeszélgetés
szabalyaival és
altalanos nyelvi
fordulataival.

Teljesen onalldan

A munkaszerz6dé-
sek, munkakori
leirasok szokincsét
munkajara vonatko-
zO6an alapvetoen

Ismeri a munka-
szerzOodés fobb
elemeit, leggyakoribb
idegen nyelvi
kifejezéseit. A
munkaszerzodések,
munkakori leirasok

Teljesen 6nalloan

megertl szokincsét értelmezni
tudja.
3.2.1.6 A tantargy témakorei
3.2.16.1 Az allaskeresés 1épései, allashirdetések

A tanulé megismeri az allaskeresés 1épéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodo szokincset
idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt tulajdonsdgok, szakmai
gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, és fel tudja ismerni,
hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirdetés
kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakmdjdnak megfeleléen begyakorolja az
egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az lrlapok szovegének olvasdsa soran a receptiv kompetencia fej-
lesztése torténik (olvasott szoveg értése), az Urlapkitdltés soran pedig produktiv kompe-
tencidkat fejlesztiink (irdskészség).

3.2.1.6.2 Onéletrajz és motivacios levél

A tanul6 megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kdvetelményeit, ti-
pikus széfordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyes-
séggel €s igényességgel, onadlloan megfogalmazni dnéletrajzat.

Megismeri az allas megpalydzasdhoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kovetel-
ményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmajaban hasznalt
gyakori kifejezéseket, valamint a szakméja gyakorlasahoz sziikséges kulcsfontossagu
kompetencidk kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, ho-
gyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.
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3.2.1.6.3 »omall talk” - altalanos tarsalgas

A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjinak is. Segiti
a beszélgetésben részt vevoket radhangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos
csendet, oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartasaban és
a beszélgetés lezarasaban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek
legyenek a beszélgetOpartnerek szdmara, és az adott szituacidhoz, fizikai kdérnyezethez
passzoljanak. Ilyen tipikus témak lehetnek pl. iddjaras, kozlekedés (odajutas, parkolés,
épiileten beliili tajékozodas), étkezési lehetOségek (cégnél, kdrnyéken), csalad, hobbi,
szabadidd (szoérakozas, sport). A tanulok begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélge-
tésben valo aktiv részvétel szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megelézden gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsésorban a tanulok produktiv kompetencidja fejlédik (beszédkészség),
de a témahoz kapcsolodd internetes videok és egyéb hanganyagok hallgatasa sordn re-
ceptiv készségeik is fejlédnek (hallas utani értés).

3.2.1.6.4 Allasinterja

A témakdr végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaciot
folytatni az allasinterji soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozéssal is. Elsajatitja azt a
szakmai jellegli szdokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a munkalehetdségekrol,
munkakoriilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud feltenni
a betolteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanulasa soran elsajatitja a kdzvetleniil a szakmdjara vonatkoz6, gyakran hasz-
nalt kifejezéseket.

A témakor tanitasa soran az allasinterju lefolytatasan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a
munkaszerzddés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmdjahoz kotddhetnek.

A munkaszerzédések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditdsa révén alkalmas lesz arra,
hogy a leendd sajat munkaszerzodését, illetve munkakdri leirasat leforditsa €s értelmezze.
A témakor sordn elsdsorban a tanulé produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség), de
a témahoz kapcsolodo videok és egyéb hanganyagok hallgatasa soran a receptiv készségek
is fejléddnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerz6dés-mintak szévegének olvasisa
soran az olvasott szovegértés is fejleszthetd.
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3.3 Rendészet és kozszolgalat alapozoé képzés megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak sszoraszama: 558/558 ora
A tanulési tertilet tartalmi dsszefoglaldja A tanulé megismeri a kozszolgalat fobb agait,
teriileteit (kdzigazgatas, rendvédelem, honvédelem), azok jogi szabalyozdit és az
allamszervezetben elfoglalt helyiiket.
Kapott feladatainak végrehajtdsa soran a hierarchikus szervezetekben elvarhaté mddon képes
egylittmiikodni a szervezet tagjaival.
Megismerve az egyiittélés szabalyozoit, felismeri a normativ szabalyokat, alapszinten atlatja
hierarchikus rendszeriiket ¢s elkotelezi magat a szabalyok betartasara €s betartatasara.
A kozszolgalati szervezetnek az allampolgarokat kozvetleniil érintd kozhatalmi feladatellatasa
soran alap- ¢és konfliktushelyzetben, a tanult szociologiai és pszichologiai ismeretek alkalma-
zasédval irasban és szoban kommunikal. Metakommunikacigjat és testbeszédét verbalis kom-
munikacidjdhoz tudatosan igazitja.
Elényben részesiti az asszertiv kommunikaciot az agressziv, devians, antiszocialis magatartas-
formakat tanusitd személyekkel szemben.
Vezényszora kiilonboz6 alaki mozgasformakat hajt végre egyénileg és kdtelékben.
Tudatosan tervezi fizikai alloképességének fejlesztését. A megismert onvédelmi fogasokkal
megvédi sajat testi épségét.

3.3.1 Kozszolgalati alapismeretek tantargy 126/126 6ra

3.3.1.1 A tantargy tanitdsanak o célj a
A tanul6 ismerje meg a Magyarorszag allamszervezetét és a kozszolgalat rendszerét, a rend-
védelmi szervek torténetének legfontosabb eseményeit. A tanuld ismerje meg a renddrség,
feladatat, miikodését, szervezeti felépitését, az alapvizsgahoz sziikséges altalanos szolgalati és
jogi alapismereteket

3.3.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
) natkozo specialis elvarasok

Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi szakmai felsdfokt végzettség

3.3.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.3.1.4 A képzés orakeretének legalabb 10%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.3.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onillésag és felel6sség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szakmahoz
kotodo digitalis kompe-
tenciak

Osszehasonlitja a
kozszolgalat fobb
agait azok jogi
szabalyozoi és az
allam-szervezetben
elfoglalt helyiik
alapjan.

Alapszinten ismeri
Magyarorszag al-
lamszervezetét, a fobb
allamhatalmi agakat.

Ismeri a fébb allami
feladatokat.
Alapszinten ismeri a
jog alapfogalmait (jogi
norma, jogszabaly,
jogforras, jogszabalyi
hierarchia, jogalkotas)
¢s az alkotmanyos
alapelveket.
Azonositja az egyes
rendvédelmi szerveket
¢s fobb feladataikat,
valamint ismeri a
rendvédelem fobb
torténelmi szakaszait.

Ismeri a kézszolgalat
fobb jogi szabalyozoit.

Teljesen onalléan

A rendelkezésre allo
informaciok alapjan az

Kapott feladatainak
végrehajtasa sordn, a
hierarchikus szer-
vezetekre jellemzd
ala-folérendeltségi

szabalyok szerint
mikdodik  egytitt
szervezet tagjaival.

Ismeri a hierarchia
fogalmat, céljait.
Atlatja a hierarchikus
szervezetek jellemzd
felépitését, a szolgalati
érintkezes €s a
szolgalati ut 1ényegi
jellemzoéit. Tisztaban
van az allam, mint
foglalkoztatd

aiszol galatellatasra

vonatkozo specialis
elvarasaival (szolgélati
kotelezettségek, korla-
tozott jogok).
Alkalmazoi szinten
ismeri az udvariassagi
szabalyokat.

Teljesen onalléan

optimalis dontést]
hozza meg.

Kész az egyiitt-
miikodésre ~ munka-

tarsaival, mas allami
szervekkel.
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3.3.1.6 A tantargy témakorei

3.3.16.1 A magyar allamszervezet és a kdzszolgalat
rendszere Az allam fogalma, kialakulésa, rendeltetése
Magyarorszag allamszervezete:
- A torvényhozas szerve
- Allamfé
- Végrehajtas szervei
- Igazsagszolgaltatas szervei
- Az allami vad és torvényesség szervei
A helyi koziigyek ellatasara 1étesitett szervek alapvetd ismerete €s fobb feladatai
Alapvetd emberi €és személyiségjogok
A rendvédelmi szervek helye és szerepe a tarsadalomban, a miikodésiiket meghatarozoé jog-
szabalyok
A rendvédelem alapfogalmai
A Magyarorszagon miikodo rendvédelmi szervek irdnyitasa: a Beliigyminisztérium

3.3.1.6.2 A rendvédelem torténete, szervei és feladatrendszere
A magyarorszagi rendvédelem torténetének fobb szakaszai
Az allamalapitastol a torok kitizéséig A torok kitizésétol 1848-ig
Az 1848-1849-es forradalom és szabadsagharc idején
A dualizmus koréban
A két vilaghabora kozott
Az 1945-1989 kozotti idészakban
Az egyes rendvédelmi szervek alapvetd ismerete

3.3.1.6.3 Jogi alapismeretek
Bevezetés a jogi ismeretekbe
Normak, értékek, erkolcsi szabalyok, tarsadalmi szabalyok, mint az emberi egyiittélés alap-
jai
A jog kialakulasa, szerkezete A jogi norma fogalma, jellemz6i A jogkdvetkezmény fajtai:
joghatas, szankcid A jogalkotas jellemzdi, fajtai, szervei, szakaszai, folyamata A
jogszabalyok ¢€s a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok A jogszabalyok érvényessége €s
hatalya A jogalkalmazas fogalma, szakaszai, fajtai Az alkotmanyjog alapfogalmai Az
alkotmanyossag fogalma és kdvetelményei Magyarorszadg Alaptorvényének célja,
szerkezete, alapelvei A nemzetkozi jog fogalma, alapelvei, szerepe
A diplomaciai mentesség fogalma, a diplomaciai és személyes mentességet élvezd szemé-
lyekre vonatkozd nemzetkozi jogi rendelkezések Magyarorszag és az Eurdpai Unid A
humanitarius jog alapvetd rendelkezései A Munkavédelmi torvény alapvetd szabalyai
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3.3.1.6.4 Altalanos szolgélati
ismeretek A szolgélati viszony tartalma
Egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassag vizsgalatara vonatkozo
rendelkezések Beosztasi, rendfokozati elomeneteli rendszer A rendvédelmi szerv
tagjat megilletd jogosultsagok €s elvarasok Szolgalati eldljaro, alarendelt,
feljebbvalo fogalma
A rend6r magatartasara vonatkozo altalanos szabalyok: magatartasi szabalyok szolgalatban,

szolgalaton kiviil
A szolgalat ellatasara vonatkozo altalanos rendelkezések
Parancs, utasitas, szolgalati tt, szolgalati érintkezés, jelentési kotelezettség
Ko6z0sségi médiaban torténd megjelenés szabalyai
A renddr kotelezettségei, jogai és azok korlatozasa. parancs, utasitds, végrehajtasanak
rendje, hivatasos allomany kotelezettségei, altalanos, korlatozott, specialis jogok

3.3.2 Kommunikacios gyakorlatok tantargy

3.3.2.1

A tantargy tanitasanak {6 célj a

72/72 6ra

A kommunikécios gyakorlatok tantargy f6 célja, hogy a tanulé nyelvi alapkompetenciai ¢€s
onismerete fejlddjon. Képes legyen az alapvetd nyelvhelyességi és helyesirdsi szabalyok al-
kalmazédsara. Munkdja soran szoban és irasban képes legyen vélasztékos, igényes és érthetd
moddon megnyilvanulni. Tudjon adekvat modon viselkedni a megnyilvanulas helyzetével.

3.3.2.2

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

Magyar nyelv és irodalom vagy kommunikacié szakos kdzépiskolai tanar

3.3.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Magyar nyelv és irodalom 9. osztaly - Beszédképzés, kommunikécios ismeretek, viselke-
déskultara, Bevezetés az ¢ldszobeli megnyilatkozas vildgaba, Kommunikécio, tomeg-
kommunikécid, A szoveg, Helyesirasi ismeretek

3.3.24

stb.) kell lebonyolitani.

A képzeés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem

3.3.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak
Altalanos és szakmahoz
L, ; ; (")nélléség és felelosség [Elvart viselkedés- kotodo digitalis kompe-
Ismeretek
Készsegek, képességek mértéke moédok, attitiidok tenciak
Torekszik a rendezett
Hasznélat kozben . . irasképre, ¢és| Alkalmazoi szinten
Ismeri a helyesiras g (10 .
alkalmazza a tanult L , . I normakdvetd — maga-lhasznalja a helyesiras
. alapelveit és szaba-| Teljesen 6nalloan , e et e
nyelvhelyességi lyait tartast tantsit szobelilellenérz6 programot.
szabalyokat. ' €s irasbeli| Sziikség szerint
megnyilvanulasai hasznalja az on-line
alkalmaval egyarant. |egynyelvil szotarakat.
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Az allampolgarokkal
valo kommunikacidja
soran az alapvetd
illemszabalyok
eldirasai szerint

viselkedik.

Ismeri az alapvetd
udvariassagi ~ szaba-
lyokat, a protokoll
elvarasait.

Teljesen 6nélldan

Alkalmazkodik a
folyamatosan valtozo
feladatokhoz.
Fellépése hatarozott és
magabiztos.

Alkalmazza a gya-
korlatban a szobeli és
irasbeli kommunikécid
eszkoztaranak
lehetGségeit.

Ismeri a koz-
szolgalati munka
soran el6forduld
kommunikacios
helyzetek soran
elvarhat6 szo-kincs
elemeit.

Teljesen onalldan

A helyzetnek meg-
felelen érthetéen
kifejezi ki magat
szOban és irasban.

Birtokaban van a
szakmai kommuni-
kacios helyzetek
megoldasahoz sziik-
séges altalanos és
szakmai szokincsnek.

Teljesen onalléan

Masok kommunika-
ciojat megfeleld
modon értelmezi.

Ismeri a kiilonboz6
érzelmi allapotban|
levo emberekkel
torténd kommuni-
kacios technikakat, al
nyelvi agresszio
esetén  alkalmazhat6
kommunikacids
eszkozoket

Teljesen onalldan

Nehéz, megterheld,
stresszes vagy éppen
egy-hangu
helyzetében is képes
teljesitOképességét
megdrizni, fenntartani.

Ismeri a hatékony
stresszkezelési
technikakat.

Teljesen onalldan

3.3.2.6

3.3.26.1

3.3.2.6.2

3.3.2.6.3

A tantargy témakorei

Székincsfejlesztés
Meglevd aktiv és passziv szokincs felidézése, majd bdvitése
Tematikus szokincsfejlesztd gyakorlatok, jatékok, tarsasjatékok

Beszédtechnikai gyakorlatok
Alapvet6 nyelvhelyességi szabalyok ismétlése

Nyelvmiivelés,

nyelvhelyesség Alapvetd nyelvhelyességi
szabalyok ismétlése

3.3.26.4

Helyesirasi készség fejlesztése
Sz6faji, mondattani alapismeretek
Leggyakoribb helyesirasi hibak

Helyesirasi gyakorlatok az egybe-kiiloniras, a gyakoribb tulajdonnevek
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gyakorlasara Helyesiras-ellendrz6 program hasznélatanak lehetdségei
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3.3.2.6.5 Személyiségfejlesztés, onismeretet fejleszté kommunikécios gyakorlatok
Onbemutato jatékok. On- és tarsértékelés
A redlis onkép forrasai, jelentésége. A hidnyos Onismeret veszelyei
Online, ingyenes Onismereti tesztek kitoltése és kiértékelése
Sajat személyiségjegyek. Személyiségprofil alkotasa. Erdsségek és gyengeségek beazono-
sitasa
Az 6nbizalom forrasai, jelentdsége
Egyéni onfejlesztési tervek és célok kialakitasa

3.3.2.6.6 A megjelenés, mint az dnkifejezés eszkoze
Az 6ltozet, hajviselet, tetovalasok, €kszerek és testékszerek fontossaga

3.3.2.6.7 A nyelvi agresszi6 kezelési formai
A verbalis agresszi6 jelensége, fokozatai
Az erészakmentes kommunikécié Az én nyelv

3.3.2.6.8 Stresszkezelés, ventillacio
A stressz jelensége és folyamata
A kronikus stressz hatasa az emberi szervekre Stresszkérdéivek Munkahelyi
stresszcsOkkentés Félelemkezelés, frusztraciotlirés

3.3.3 Kommunikacids ismeretek tantargy 36/36 ora

3.3.3.1 A tantargy tanitdsdnak {6 célj a

A kommunik4cids ismeretek tantargy tanuldsanak célja képessé tenni a tanulot, hogy tudatosan,
udvariasan, de hatarozottan reagéljon kiilonb6z6 kommunikacids helyzetekben. A tanul6 kapjon
hasznalhato ismereteket olyan kommunikaciés feladatok megoldasara, amelyek eltérnek a
hétkoznapi szituacios helyzetektdl, legyen az a jovObeli munkahelyi kdrnyezet vagy olyan
személyekkel, embercsoportokkal valo kommunikacio, akik valamely okbol fokozott érzelmi
allapotba keriiltek vagy kommunikécids problémaékkal kiizdenek, és ezaltal az atlagosnal
magasabb szintli empatiat igényel a veliik vald kapcsolattartas.

3.3.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkoz6 specialis elvarasok
Magyar nyelv és irodalom vagy kommunikacio szakos kozépiskolai tanar.

3.3.3.3  Kapcsolodo kdzismereti, szakmai tartalmak
Magyar nyelv €s irodalom 9. osztaly.

3.3.3.4 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.3.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-
tenciak

Feladata elvégzése
érdekében egyiitt-
miikodik tarsaival.
Masokkal vald
egylttmikodése
kozben betartja az
udvariassagi szaba-
lyokat, és igy haté-
konyan kommunikal.

Ismeri az egyiitt-
miikodési elveket,
udvariassagi szaba-
lyokat.

Teljesen 6nalloan

Kommunikacio-jat a
kiilonb6z6 szemé-
lyiségtipusti embe-
rekhez igazitja.

Rendelkezik alapve-
to személyiség-
tipologai ismeretekkel.
Ismeri az egyes
személyiségtipusokat.

Teljesen onalldan

Torekszik az udva-
riassagi szabalyok
betartasara. Ko6z6s
feladat-végrehajtas

soran  kiemelt  fi-

Felismerni és meg-
érti sajat €s a masik
személy érzelmi
allapotat, valamint az
abbol adodo
viselkedések kozotti
Osszefiiggéseket

Ismeri az indulatke-
zelési technikakat.

Teljesen 6nalloan

Felismerni a konf-
liktushelyzetet, és
kivalasztja a megfe-
lel6 konfliktuskezelési
modszert.

Ismeri a konfliktus-
kezelési modszereket.

Iranyitassal

Tudatosan alkal-
mazza a test-beszéd,
térkoz-szabalyozas és
arcjaték lehetOségeit
hétkdznapi
kommunikacios
helyzetekben.

Ismeri a metakom-
munikacié nemver-
balis elemeit, azok
Osszefiiggéseit a
verbalis kommuni-
kacioval.

Teljesen onalldan

Kommunikacié-jat
mas kulturaju vagy
nehéz helyzetben levd
embertarsaihoz
igazitja.

Birtokaban van
alapvetd szociologiai,
pszichologiai
ismereteknek fogya-
tekkal €16 vagy
korlatozott nyelvi
koddal rendelkezd
személyekkel kap-
csolatban.

Teljesen onalldan

gyelmet fordit tarsaira.

Tudatosan reagal
kiilonb6z6
kommunikacios
helyzetekre.
Empatiaval és el6i-
téletektl ~ mentesen|
kozelit az  eltérd

helyzetii, személyiség-
tipusu vagy érzelmi
allapoti  emberekhez,
tudatosan valasztva az
adekvat és hatékony,

kommunikacids
stratégiat.

Odafigyel sajat
indulataira, és to-
rekszik uralkodni
azokon.

Technoldgiai segit-
ségével végzett
interakci6: fordito-
programok ismerete
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Eligazodik a hirek és
alhirek vilagaban, mi-
kozben hatékony és
gyors
informaciokeresést
hajt végre informatikai
eszkozokkel.

Teljesen onalldan

Bongészés, keresés,
informacio sziirés: a
digitalis kultara és az
onallo tanulas
fejlesztése a forras-
kritikus 6nallo
adatgylijtési technikak

elsajatitdsa révén.

3.3.3.6 A tantargy témakorei

3.3.36.1 Egyiittmiikodési elvek, udvariassagi
szabalyok Udvariassagi szabalyok, koszonéstipusok
Bemutatkozas

Az egylittmiikodés fejlesztését segitd gyakorlatok

3.3.3.6.2 Személykozi kommunikacio
Személyiségtipoldgiai ismeretek, személyiségtipusok jellemzdi
Kommunikacid kiilonbdzd személyiségtipusu emberekkel

3.3.3.6.3 Kommunikacié konfliktushelyzetben
A konfliktus fogalma, konfliktusok okai és tipusai

Kompromisszum
Helyzetnek megfeleld konfliktuskezelési modszerek

3.3.3.6.4 Metakommunikacio, testbeszéd a kommunikacid
soran A metakommunikécio fogalma
A nemverbdlis jelek fajtai: mimika, vokalis kommunikécio, tekintet, mozgasos kommuni-
kacio, testtartas, térkoz
A testbeszéd, a térkozszabalyozas és az arcjaték szerepének ismerete, tudatos alkalmazasa
kiilonféle kommunikécids helyzetekben; dekddolasa a hétkéznapi kommunikacios helyze-
tekben és a tomegkommunikacidban

3.3.3.6.5 Fogyatékkal élokkel valé6 kommunikécio Alapvetd
szociologiai és pszicholdgiai ismeretek a fogyatékkal €l6krol
Mozgassériiltek, latassériiltek, siketek, szellemi fogyatékosok
A fogyatékkal él6k kommunikaciojat segitd programok

3.3.3.6.6 Kommunikaci6 korlatozott nyelvi kod esetén
Kommunikacié mas anyanyelvii turistadkkal, migransokkal, cigdny etnikumhoz tartozokkal
Forditoprogramok ismerete, hatékony hasznélata

3.3.3.6.7 Kommunikacié az dldozatokkal
Baleseti sériilt, idéskoru, gyermekkort aldozatokkal vald6 kommunikacié Varatlan,
elére nem léthatd helyzetek adekvat kezelése empatidval, segitOkészséggel

3.3.3.6.8 Kommunikacié a munkahelyen
Kommunikacids stratégidk a munkahelyi
alkalmazkodasban Munkahelyi konfliktusok
Kollegialitas
Ala- folérendeltségi viszonyok kommunikacios kezelése a kozszolgalat vilagaban
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3.3.3.6.9

3.3.3.6.10

Jelenlét a kozosségi médidban
A nyilvanossag ¢és a tudas 1j terei: kozosségi média fejlédése, tipusai, szabalyai A

kozosségi média vilagaban valo jelenlét lehetséges eldnyei €s hatranyai A k6zosségi
médiajelenlét és a kozszolgalat
Milyen szabalyok betartasaval lehet a kozosségi médiajelenlét veszélyeit csokkenteni

Tajékozodas a hirek, alhirek
vildgaban Az jfajta tudas és a hitelesség kérdése
A fake news terjedése

3.3.4 Pszicholégiai, szocioldgiai és kriminoldgiai alapismeretek tantargy 72/72 6ra

3.34.1

A tantdrgy tanitasanak fo célj a

A tantargy célja olyan atfogd pszicholdgiai, szocioldgiai és kriminoldgiai ismeretek elsajatita-
sa, melyek eredményeképp a tanuld képes legyen felismerni és megérteni az egyes emberi
magatartdsformak mogott rejlé motivumokat, és a kiillonb6zd devidns viselkedésmodok meg-

nyilvanulasait.

Ezen ismeretek birtokaban mas személyekkel vald kapcsolattartds soran, legyen képes megva-
lasztani a legmegfelelébb kommunikacios technikat. Ismerje fel az el6itélet megnyilvanulasi
formait és az elditéletes viselkedés hatterét, annak kezelési lehetdségeit.

Ertse meg sajat és mas személyek érzelmi allapotat, az abbol eredd viselkedések kozotti osz-

szefliggéseket.

3.34.2

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-
natkoz¢ specialis elvarasok

Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi szakmai felséfoktl végzettség

3.34.3

3.34.4

stb.) kell lebonyolitani.

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A képzés orakeretének legalabb 20%-4t gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem

3.3.4.5 A tantargy oktatisa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szakmahoz
L, . . Onallésag és felelésség | Elvart viselkedés-| kotodo digitalis kompe-
Ismeretek
Készsegek, képességek mértéke moédok, attitiidok tenciak
Az éllar.npo.lglérrok L Tudatos onfejlesztési
kommunikaciojat _ Alka_llmazas szintjén igény jellemzi
megfelelé moédon ismeri a kommuni- kommunikAciojat.

értelmezi s az
intézkedési helyzetnek
megfelelden fejezi ki
Onmagat.

kacid verbalis és a
nonverbalis eszkoz-
készletét, jeleit.

Teljesen 6nalldan

Erzékeny a térsa-
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Lélektani és tarsa-
dalomismereti tuda-
sanak birtokaban
tudatosan alakitja
kommunikacidjat
valtozatos kommu-
nikacios helyzetekben.

Ismeri a lelki jelen-
ségeket és a tarsa-
dalmi problémakat.

Teljesen onalldan

Masok kommunika-
ciojat megfeleléen
értelmezi, és alkal-
mazkodik a kiilonb6z6
személyiségtipussal,
esetleg hibas nyelvi
koddal rendelkez6
emberekhez sajat
kommunikacios
eszkozeinek
megvalasztasaval.

Ismeije a személyi-
ségtipologiai jel-
lemzdket.

Teljesen 6nalloan

Elonyben részesiti az
asszertiv kom-
munikacios eszko-
zoket a kiilonboz6
személyiségtipusu,
illetve aldozatta valt
emberekkel szembeni
intézkedések soran.

Ismeri és beazono-
sitja a deviancia, az
antiszocialis visel-
kedés megnyilvanulasi
formait.

Teljesen onalldan

dalmi problémak
irant, és elOitéletektol
mentesen reagal a
kiilonboz6 tarsadalmi
rétegek, mas
kultiuraval rendelkezd
csoportok meg-
nyilvanulasaira,
viselkedésére.

3.3.4.6

3.34.6.1

3.34.6.2

A tantargy témakorei

A pszichologia alapjai
A pszichologia fogalma, teriiletei
A lelki jelenségek

A pszichés fliggdség fogalma, kialakulasa, jelei

Személyiségfejlodé

s A személyiség
A személyiség kialakulasa, fejlodése Személyiségtipologidk

3.3.4.6.3

3.34.6.4

Jelenismeret: tarsadalmi sokféleség

Kommunikaci6 kiilonb6z6 személyiségtipusu
emberekkel A személyiség és a kommunikacio Osszefiiggései
Nyelvi és nem nyelvi jegyek tudatos kivalasztasa a kommunikacié soran

Szociologiai ismeretek
A szocioldgiai fogalma, targya, teriiletei

Véltozasok és allandosag a tarsadalomban
A migraci6 és hatasai
Tarsadalmi csoportok, konfliktusok A vérosok és falvak szociologiai
jellemzdi Globalizacio
A kisebbségek helyzete Magyarorszagon
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3.3.4.6.5 Szocialpszichologiai
alapismeretek A szocidlpszichologia fogalma,
targya, teriiletei
A szocializacio folyamata, jellemz6i Elsddleges és masodlagos szocializacid
Szocialis szerepek. Szereptanulds Az érett személyiség kialakulasa, jellemzdi

3.3.4.6.6 Eloitélet, attitid, multikulturalis ismeretek
Az attitid fogalma, pozitiv és negativ attitlid Sztereotipia,
eloitélet

Eloitéletek kialakulasanak okai Az elditéletes viselkedés 5 fokozata A
multikulturalizmus A szegregécio

3.3.4.6.7 Asszertiv €s agressziv magatartasformak
A magatartas fogalma
A legtipikusabb magatartdsformak
Magatartdsi sémak: asszertiv, passziv, agressziv, manipulativ
Az agresszi6 fogalma
Az agressziv magatartas jellemzo6i
Az asszertiv magatartés jellemz6i
Helyzetgyakorlatok

3.3.4.6.8 Antiszocialis magatartas,
deviancia Az antiszocialis személyiség
Antiszocialis magatartasformak Szerepjaték
Helyzetgyakorlatok: az antiszocialis magatartasformak kezelése az asszertiv kommunikacio
segitségével
A norma ¢és a devians viselkedés. A deviancia fogalma, jelenségei
Devians viselkedésmodok (alkoholizmus, kabitoszer-fogyasztas, fliggdség, pszichoszexud-
lis rendellenességek, koros elmeallapot, értelmi fogyatékossag)
Helyzetgyakorlat: kommunikacié devians viselkedésjegyeket mutatd személlyel

3.3.4.6.9 A kriminolodgia és a blindzés, a kriminalis
személyiség A blinozés szerkezete
A latens blinozés A kriminalis karrier
A kriminalis személyiség jellemzoi, felismerése

3.3.4.6.10 Aldozatta
n Az é4ldozatta valas esélyei
Aldozatvédelem
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3.3.5 Specialis testnevelés és 6nvédelem tantargy

3351

A tantargy tanitasanak {6 célj a

252/252 6ra

A tantargy célja a tanulok alloképességénck folyamatos és szisztematikus javitasa az élet-kori
sajatossagok figyelembe vételével.

3.35.2

) natkozd specialis elvarasok
Allami fels6fokt végzettség vagy rendvédelmi szakmai fels6foku végzettség

3.35.3

Kapcsolodo kézismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

3.3.5.4 A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.355

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kotédé digitalis kompe-
tenciak

Képes a tartos,
folyamatos onfejlesztd
munkara a kotelezd
fizikai felmérések
minél eredményesebb
végrehajtasa érdek-
ében

Ismeri az erd, 4ll6-
képesség és gyorsasag
fejlesztésének
lehetdségeit, mod-
szereit.

Instrukciod alapjan
részben Onalléan

Egészséges életmo-
dot €l, és ezzel egyiitt
egészséges ét-rendet
kovet.

Ismeri az egészséges
¢letmdd alapelveit, az
egészséges emberi test
mikodését és az
egészséges étrend
Osszetevoit.

Instrukcié alapjan
részben 6nalloan

Nyitott a feladatok

megértésére, és
motivalt azok sikeres
végrehajtasaban.
Tudatosan  alakitja
¢letmodjat, taplal-
kozasat.

Sajat testsulyaval,
illetve tarsa segitsé-
gével edzi magat, amit
sulyzos gya-
korlatokkal is ki tud
egésziteni.

Elsajatitja a sajat
testsulyos €s a sulyzos
edzésgyakorlatok
hatékony végre-
hajtasat.

Teljesen onalldan

Betartja az er6-
alloképességfejlesztd
gyakorlatok hatékony
végrehajtasahoz
sziikséges
szabalyokat.

Végre tudja hajtani
az alapvetd vezény-
szavakat.

Alapvet6 vezény-
szavak és a rajuk
adand6 adekvat
valaszok, mozgas-
sorok ismerete.

Teljesen 6nalléan

A hierarchikus
szervezeteknél elvart
kommunikacios
szabalyokat, a

Képes az elvart alaki
mozgasformak
szabalyos
kivitelezésére egyé-
nileg, kotelékben és
alakzatban.

Ismeri az alaki
mozgasformak
végrehajtasanak
szabalyait.

Teljesen 6nalldan

hierarchia megjele-
nésének kiilso jegyeit
¢s az elvart
mozgasformak
szabalyait elfogadja,
torekszik az
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Betartja a tisztelet-
adas szabalyait

Tisztaban van a
tiszteletadas szaba-
lyaival egyenruhaban
és polgari ruhaban
egyarant. Ismeri a
rendfokozatokat és
azok jelzéseit.

Teljesen onalldan

alaki szabalyok
betartasara. Folya-
matos on-reflexid
jellemzi, amit ala-
rendel szakmai
fejlodésének.

Onmaga védelmében
alkalmazza a
szabadulas technikait,
munkaja soran
megakadalyozza az

intézkedés ald vont
személy szabaduldsat

Ismeri a rendori
kozelharc alaptech-
nikait.

Teljesen onalldan

Nyitott a feladatok
megértésére, motivalt
azok sikeres
végrehajtasaban.

3.3.5.6

3.356.1

Er6 és alloképesség fejlesztése sajat teststllyal és tarssal, kondicionald gépekkel és egy, il-

A tantargy témakorei

Fizikaialloképességfejlesztés
Az életkorhoz tartozo6 fizikai alloképesség fejlesztéséhez sziikséges
ismeretek Az egészséges ¢életmod elvei, az egészséges taplalkozas

letve kétkezes sulyzokkal

A rendvédelmi szerveknél és a Honvédségnél alkalmazott fizikai felmérések alapfeladatai-
nak szabalyos végrehajtasi technikai: feliilés, fekvotamasz, helybdl tavolugras, 4x10 m in-

gafutas, 2000 m futés

3.3.5.6.2

Alaki

szabalyok Alaki alapismeretek
Utasitasok, parancsok, vezényszavak fogadasa Helyiségbe

valo belépés, €s onnan val6 tadvozas rendje Alapvetd
vezényszavak végrehajtasa: Vigyazz! Pihenj! Oszolj!

Egyéni mozgasformak szabalyszerl kivitelezése
Kotelék, alakzat, igazodas Mozgasformak

gyakorlésa alakzata Tiszteletadas egyenruhaban
¢s polgari 6ltozetben

3.3.5.6.3

Az emberi test sériilékeny pontjai

Onvédelem

Gurulasok, esések

Esés- és dobasgyakorlatok
Hajfogas, nyakfogas, csuklofogas haritasa.
Alapiitések és alaprugasok Utések: egyenes
itések, korives litések Védések: fej, test és
altest védése Rugasok: térddel, térdre,
labszarra, gyomorra Bot tdmadas és védése
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3.4 Kozszolgalat és kozigazgatas megnevezésii tanulasi teriilet a Kozigazgatasi iigyin-
téz6 szakmairany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama: 573/573 ora

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaldja A kozszolgalat és kozigazgatas teriiletén folyo
képzések célja az olyan szakmai tudas nyujtasa, amelynek birtokaban a kozigazgatashoz tartozo
legjellemzObb munkakorok betoltéséhez sziikséges kompetenciak elsajatithatok. Cél a
kozigazgatasi €s jogi ismeretek elsajatittatasa.

3.4.1 Kozigazgatasi ismeretek tantargy 403/403 ora

3.4.1.1 A tantargy tanitasanak {6 célj a

A tanul6 elsajatitja az allamszervezet kialakulasaval, miikkodésével kapcsolatos adatokat. Bir-
tokaba jut a Kormany nemzetpolitikdja képviseletéhez, valamint Magyarorszag Eurdpai Uni-
6hoz val6 viszonya megitéléshez sziikséges informéacioknak. Osszefiiggéseiben atlitja a koz-
igazgatas rendszerét, a valasztasi rendszert, az dllamigazgatis és az Onkormanyzati igazgatas
helyét, szerepét, feladatat és egymashoz valo viszonyat. A megszerzett ismereteket felhasznalva
képessé valik kozigazgatasi hatdsagi eljaras lefolytatasara, az elektronikus és az okmanyirodai, a
Kormanyablak iigyintézésre, tovabba az ezekhez kapcsolddd tigyviteli és titkos ligykezel6i
feladatok ellatasara.

3.4.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

) natkozo specialis elvarasok

Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi szakmai felséfoku végzettség

3.4.1.3 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

3.4.1.4 A képzés orakeretének legalabb 20%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.4.15 A tantirgy oktatisa soran fejlesztendé kompetencidk

Altalanos és szakmahoz
L, . , Onallésag és felelosség |[Elvart viselkedés-| kotédo digitalis kompe-
Készsegek, képességek Ismeretek mértéke moédok, attitiidok tenciak
Azonosul  Magyar-
Bemutatja a koz- Osszefliggéseiben orszag ~ memzetpoli-
igazgatas, a valasztasi |érti a végrehajtd tikajaval és  koz-
rendszer felépitését, |hatalom helyét, Instrukcio alapjan  ligazoatasi  rendszer-
miikodését és helyét, [szerepét, az allam- részben Onalldan ének miitkodésével.
szerepét az Eur6pai  |igazgatas és az
[Unidban. Onkormanyzati Elkotelezett a koz-
igazgatds rendszerét. igazgatds szakmai
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Ko6zigazgatasi eljaras
keretén beliil
hivatalbol vagy
kérelemre hatosagi
eljarast folytat,
elektronikus iigyin-
tézést végez, koz-
igazgatasi ligyekben
dontést készit elo,
ligyfélkaput, hivatali
kaput hasznal.

Ismeri az altalanos
kozigazgatasi rend-
tartasrol sz616 torvény
elbirasait, a
szabalyozott- és a
kozponti elektronikus
ligyintézési szol-
galatasok rendszerét, a
dontés elokészités
fazisait. Ismeri a
hatarvédelemmel
kapcsolatos és a
hatarforgalom
ellen6rzés schenge- ni
elveit, formait,
modjait, az utas
kategoriakat, a
Schengeni Informa-
cios Rendszer jelzé-
seit. Ismeri a sze-
mélyek és gépjar-
mivek okmanyait,
azok biztonsagi
jegyeit és hamisitasuk
jellemz6 megjelenési
formait. Ismeri a
kozlekedési
alapfogalmakat, a
kozlekedésben valod
rész-vétel feltételeit
(KRESZ alapisme-
retek).

Teljesen onalldan

és jog-szabalyi
eldirasainak mara-
déktalan betartasa
mellett.

A személyiségi és az
informacios
onrendelkezési
jogokat tiszteletben
tartva  kommunikal.
Szem eldtt tartja a
részrehajlastol mentes
ligyintézést Kell6
empatiat tanusit az
iigyfelek iranyaba, a
sziikséges mértékben
onkritikus.

Torekszik az ligyfe-
lek problémajanak
megoldasara.

A kommunikacid
soran az altala kép-
viselt szervezet
¢értékeit tartja szem
elott.

Az tigyfelekkel és
szervezeten beliil
szOban, irdsban és
elektronikus forméaban
kommunikal,
kapcsolatot tart
sziikség esetén egy
tanult idegen nyelven
IS.

Tisztaban van az
igyfélszolgalati
feladatokkal. Ismeri az
igyfélszolgalati
elektronikus tigyin-
tézéshez hasznalt
adatbazisokat és azok
kezelési modjat

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Ismeri és hasznalja a
kozigazgatasi  iigyek
elektronikus
rendszereit  (ligyfél
kapu, hivatali kapu)

Az ligyfelek szemé-
lyes vagy irasos
megkereséseit ki-

Ismeri az tigyfél-
kapcsolati specialis

Instrukcid alapjan

Szovegszerkesztd,
tablazatkezeld,
levelez6 programok
készség szintl
hasznalata

vizsgalva az ligyin-  |helyzetekhez ill6 részben 6nalldan
tézés folyamatadban  [kommunikaciot.
kozremikodik.
3416 A tantargy témakorei
3.4.16.1 Kozigazgatasi alapismeretek

A kozigazgatas felépitése és funkcidi A Magyary-
program 0 célkitlizései Az orszaggyiilési
képviselOk valasztasa, jogallasa A koztarsasagi
elnok valasztasa, jogallasa Az orszaggytilés
megalakulésa, feladata, miikodése Magyarorszag
nemzetpolitikaja
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Adatvédelem ¢és informacidszabadsag
Az Eurdpai Uni6 és az eurdpai parlamenti valasztasi rendszer

3.4.1.6.2 Allamigazgatas
Az éllamszervezet és a kozhatalmi szervek Az allamigazgatasi szervek
tagozddasa A kozponti allamigazgatasi szervek és a fOhivatalok
A miniszterelndk, a kormédny, a minisztériumok jogalldsa, megalakulasa, feladatai, miiko-
dése
A kormanyhivatalok ¢és a jarasi hivatalok. a kormanyablak

3.4.1.6.3 Onkormanyzati
igazgatas Az onkormanyzatisag és helyi
kozigy

Az dnkormanyzati képviseldk valasztasa

Az dnkormanyzatok tipusai, megalakulasuk, feladat és hataskore A helyi
onkormanyzatok mitkodése, viszonya az allami szervekhez Az
onkormanyzatok allamigazgatasi feladatai A jegyz0 jogallasa, f6
feladatai

3.4.16.4 Ugyviteli ismeretek
Az tligyviteli folyamatok, az iratkezelés szakaszai, az ligyviteli dokumentumok kezelése
A mindsitett adatok, a mindsitésére vonatkozo szabalyok, a mindsitési eljaras
folyamata A titkos iigykezelésre vonatkoz6 szabalyok
A szamitogépes adatbazist kezelés, nyilvantartast készités, adatgylijtés, adatellendrzés és
adatszolgaltatas
Informatikai, irodatechnikai eszk6zoket, berendezéseket hasznalata, iratkezelési szoftvere-
ket alkalmazasa
Kiilonb6zo tipust hivatalos levelek, a jegyzOkonyv, feljegyzés, nyomtatvany, lrlap készi-
tését
Az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat az ligyviteli tevékenységben

3.4.1.6.5 A kozigazgatasi hatdsagi elj arés
A kozigazgatasi eljarasjogi szabalyozas kialakuldsa, rendszere, viszonya a szakigazgatési
normékhoz
Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo6lo torvény alapelvei, alanyi, targyi, teriileti és
iddbeli hatalya
Hataskor, illetékesség, eljard hatdésagok
A hatosagi ligy, az eljaras résztvevdi, az eljarasi cselekmények és a
bizonyitas A kozigazgatasi hatosagi eljaras szakaszai, lefolytatasanak
szabalyai Dontéshozatal, dontésfajtak A jogorvoslati és a végrehajtasi eljaras

3.4.16.6 Kormanyablak {igyintéz6i
ismeretek A Korményablakok miikodése, feladatai,
hataskore Kormanyablak iigyintéz6 feladatai
Okmanyirodai ligykorok
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3.4.1.6.7 E-kozigazgatas
Az E-kozigazgatas
Az elektronikus dokumentum jellemzdi, eldallitasa, hitelesitése
Az elektronikus iigyintézés feltételrendszere Az elektronikus
ligyintézés menete Az elektronikus rendszerek biztonsaga
Biztonsagi esemény és kezelése, adatkezelési incidens
Ugyfélkapu/Hivatali kapu hasznalata A magyarorszag.hu
korményzati portal szolgaltatasai Elektronikus kozigazgatasi
szolgaltatdsok A szabalyozott elektronikus ligyintézési
szolgaltatdsok Az elektronikus adatbazisok tipusai az e-
kozigazgatasban

3.4.16.8 Hatarvédelmi ismeretek
Hatarrendészeti alapismeretek: az allamhatarral kapcsolatos alapfogalmak Az allamhatarrol
sz016 torvény feldolgozasa, IJR alkalmazasa a hatardrizeti rendszerben A hatarrendészeti
feladatokat meghatarozo fobb jogi szabalyzok A hatarrendészeti szolgalati ag
feladatrendszere, felépitése. HRK helye, szerepe A Schengeni Hatarellendrzési Kodex és
Kézikonyv alapfogalmai
A hatarforgalom-ellendrzés: ellendrzési modok (szisztematikus-célzott ellenérzés), a hatar-
fogalom-ellendrzés soran alkalmazott technologiak, soron kiviili-, konnyitett- és fokozott
ellendrzés
Az ti okményok, a hataratléptetd bélyegzo és az uti okmanyok lebélyegzésének szabalyai
Kompenzacios intézkedések és SIS talalatkezelés
Hatarvédelmi alapismeretek: tomeges bevandorlas okozta valsdghelyzet, tomeges migracio
kezelése
Allamhatar rendjét kozvetleniil veszélyeztet$ konfliktushelyzet
Az é4llamhatér rendje ellen iranyul6 erdszakos cselekmények

3.4.2 Jogi ismeretek tantargy 170/170 éra

3.4.2.1 A tantargy tanitdsanak f6 célj a
A tanuldk ismerjék meg a polgari jog alapjait, szabalysértési alapfogalmakat, az egyes biin-
cselekmények és szabalysértések fobb jellemzdit. Ismerjék meg a helyszinbirsagra vonatkozo
altalanos szabalyokat. A tanulok ismerjék meg a biintetdjog altalanos részének rendelkezéseit, a
biintetéeljaras és a biintetésvégrehajtasi jog alapjait. A kriminalisztika alapfogalmait, eszkozeit,
modszereit.

3.4.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
) natkozo6 specialis elvarasok

Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi szakmai fels6foku végzettség

3.4.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.4.24 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.4.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-
tenciak

A hatésag egyidejii
értesitése mellett a
blincselekmény vagy
szabalysértés
elkovetésén tetten ért
személyt elfogja, a
hatosag kiérkezéséig
visszatartja. A
blincselekmény vagy
szabalysértés
elkovetéséhez hasz-
nalt, az elkovetd
birtokaban 1évo
tamadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

Ismeri a fobb polgari
jogi fogalmakat
(tulajdon, a birtok, a
birtokvédelem és a
jogos dnhatalom.
[smeri a kdzigazgatasi
hatosagi és sza-
balysértési eljarasok
alapvetd szabalyait
(hataskori és illeté-
kességi szabalyok,
vétkesség és tarsada-
lomra veszélyesség,
tigyfél és hatosag
fogalma, fobb eljarasi
cselekmények és
meghozhato hataro-
zatok, szabalysértési
¢s kozigazgatasi
ligyekben.

Ismeri a legjellem-
zObb szabalysértési
(kdznyugalom és
tulajdon ellni, kozle-
kedési és kozteriiletre
vonatkozo tényal-
lasok) és biintetd
tényallasokat (kor-
rupcios, hivatali,
koznyugalom elleni,
vagyon elleni és
vagyon elleni erd-
szakos cselekmények,
¢let- és testi épség
elleni cselekmények,
emberi szabadsag és
méltosag elleni,
valamint hivatalos és
kozfeladatot ellato
személyek elleni
cselekmények).

Tisztdban van a
kozveszély fogalma-
val és a kozveszély
helyszinének fogal-
maval. [smeri a
biintetdeljaras alap-
vetd szabdlyait, az
eljaro hatdsagokat, az
eljarasban érintett

személyeket.

Teljesen onalldan

Elkotelezett a  biz-
tonsag fenn-tartisa és
megOrzése irant. Kész
a tetten ért személy|
ellen szabalyosan
fellépni.

A rendelkezésre allo
informaciok alapjan az
optimalis dontést
hozza meg.

Kiilonb6z6 esz-
kozokkel képes
rakeresni a tananyag
témakdoréhez
illeszkedd, relevans
informaciokra online
forrasokban (pl.
netjogtar)

37/94. oldal




3.4.2.6 A tantargy témakorei

38/94. oldal



3.4.2.6 A tantargy témakorei

3.4.26.1 Polgari jogi ismeretek
A polgari jog fogalma
A Polgari Torvénykonyv szerkezete A polgari jog alapelvei A személy
fogalma
Jogképesség, cselekvoképesség fogalma, az ember cselekvOképessége
A személyhez fiiz6d6 jogok sérelmének esetei A személyhez fiz6d6
jogok védelmének polgari jogi eszkdzei A szerzddés fogalma A
tulajdonjog alanya, targya ¢€s tartalma A birtok, a birtok fajtai A
birtokvédelem és a jogos dnhatalom

3.4.2.6.2 Szabalysértési jogi  ismeretek
A szabalysértés alapjai, az elkovetdk, eljard hatosagok Szabalysértési
eljaras lefolytatasanak alapvetd szabalyai Helyszini birsagra vonatkoz6
szabalyok Rendzavaras,
Garazdasag
Tulajdon elleni szabalysértés.
Maganlaksértés Tiltott prostiticio Valdtlan bejelentés
Eletvitelszerii kozteriileti tartozkodas szabalyainak megsértése
Jarmilivezetés az eltiltas hatalya alatt
Személyazonossag igazolasaval kapcsolatos kotelességek megszegése
Csendhéboritas
Koztisztasagi szabalysértés
Veszélyeztetés kutyaval
Szeszesital-arusitas, -kiszolgalas és -fogyasztas tilalmanak megszegése
Becsiiletsértés
Koldulas
A kozbiztonsagra kiilondsen veszelyes eszkozzel kapcsolatos szabalysértés Polgari
felhasznalasu robbanoanyaggal és pirotechnikai termékkel kapcsolatos szabalysértés
A helyszin biztositasaval kapcsolatos szabalysértés Ittas vezetés
A kozati kozlekedés rendjének megzavarasa Engedély nélkiili vezetés
Ervénytelen hat6sagi engedéllyel vagy jelzéssel valo kozlekedés Kozuti kozlekedési
szabalyok kisebb fokt megsértése
A felsorolt szabalysértések elkovetési magatartdsai, fogalomrendszere, elkdvetdje, szank-
cioi, valamint elhatdrolasa mas szabalysértésektdl, biincselekményektdl
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3.4.2.6.3 Biintetdjog altalanos rész
A Btk. hatdlyai, blincselekmény fogalma, elemei, blintett, vétség, elkdvetdk A szandékossag
¢s gondatlansag
A széndékos blincselekmény szakaszai, jogos védelem, végsziikség, (kizard, meg-sziintetd
okok), fiatalkortiakra vonatkozo kiilonleges rendelkezések Az altalanos torvényi tényallas
eleme

3.4.26.4 Biintetdjog kiilonds rész
Korrupcios biincselekmények: hivatali vesztegetés, hivatali vesztegetés elfogaddsa Vagyon
elleni erészakos blincselekmények: rablas, kifosztas, zsarolas, onbiraskodas Vagyon elleni
bilincselekmények: lopas, rongalas, csalas, orgazdasag, jarmii 6nkényes elvétele
Ko6znyugalom elleni biincselekmények: garazdasag, kozveszéllyel fenyegetés
Hivatalos személy elleni biincselekmények hivatalos személy elleni er6szak, kozfel-adatot
ellato személy elleni erdszak
Az emberi méltosag és egyes alapvetd jogok elleni blincselekmények: személyes adattal
visszaélés, maganlaksértés, ragalmazas, becsiiletsértés
Elet, testi épség, egészség elleni biincselekmények: emberdlés, testi sértés, segitség-nyujtas
elmulasztasa, cserbenhagyas
Az egészséget veszélyeztetd biincselekmények: kabitdszer kereskedelem, kabitdszer bir-
toklasa
Az igazsagszolgaltatas elleni biincselekmények: hamis vad, hatdsag félrevezetése, hamis
tanuzas, blinpartolas
A kozbiztonsag elleni biincselekmények: kdzveszEly okozasa

3.4.2.6.5 Biintet6eljaras-jog
A biintetdeljaras fogalma, jogforrasai, a biintetdeljarasi torvény szerkezeti felépitése és ha-
talya

A biintetdiigyekben eljaro hatosagok és feladataik
A biintetdeljarasban résztvevd személyek: a terhelt, a védo, a sértett, egyéb személyek A
fiatalkoruakra vonatkoz6 kiilon szabalyok
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3.5 Kommunikicio a kézszolgalatban megnevezésii tanulasi teriilet a Kozigazgatasi
ligyintéz6 szakmairany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 335/335 o6ra

A tanulasi teriilet tartalmi Osszefoglaloja A kozszolgalat teriiletén folyod képzések egyik
legfontosabb célja a tanulok kommunikacidés készségeinek javitasa. A tanulédsi teriilet
elvégzésének célja olyan szakmai tudds nyujtasa, amelynek birtokaban a képzési teriileten
dolgozd szakember stabil Onismeret és stresszkezelé- si ismeretek birtokaban képessé valik
kiilonb6zé kommunikacios helyzetekben szakszer(i intézkedésekre.
A tanulasi teriilet tananyagaban helyet kapnak az egyes segédtudomanyok alapismeretei is,
amelyek segithetnek a kiillonbozd személyiségtipussal rendelkezd, eltérd élethelyzetben és
érzelmi allapotban levé allampolgarok megértésében, a veliik szembeni empatikus fellépésben.
A tananyagban komoly sullyal szerepelnek a szakmai, hivatali és digitalis kommunikaci6 is-
meretanyagai is

3.5.1 Szakmai kommunikaci6 tantargy 31/31 é6ra

3.5.1.1 A tantargy tanitdsdnak {6 célj a
A szakmai kommunikaciés tantargy célja a rendéri intézkedésekhez igazodo, vilagos, egyér-
telmi kommunikacié fejlesztése, a Renddrség kiilsé és belsd kommunikacids elvarasainak
megismertetése.
A tanuld szerezze meg az egyes szakmai szituaciok soran sziikséges képességeket, ismereteket,
az lgyfélszolgalati kommunikacio, a panaszkezelés, a hivatalos kommunikacios helyzetek
soran, a jelentések, beszamolok, jegyzokonyvek készitésével kapcsolatos elvarasokat.
Pszichologiai ismeretek segitségével képessé valik személyek ki- és meghallgatésara, tomeg-
kezelésre.
Alapvetd irat- és ligykezelési, adatvédelmi ismereteket szerez.

3.5.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok
Allami fels6foku végzettség

3.5.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.5.1.4 A képzés orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.5.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onillosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-
tenciak

Hatékony és adek-
vat médon kommu-
nikal hivatali munkaja
soran az allam-
polgarokkal és sajat
munkatarsaival.

Ismeri az ligyfelek-
kel torténé kommu-
nikacios szabalyokat
(kOszonési és
udvariassagi szaba-
lyok, hivatalos
nyelvezet).

Teljesen onalldan

A feladatkdrében
megtett intézkedé-
sekrol eloljarojanak
vagy felettesének
irasbeli jelentést készit
vagy szoban jelent a
szervezeti el6irasok
szerint

Alkalmazoi szinten
ismeri a hivatalos
kommunikacié miifaji
jellemzdit.

Alkalmazéi szinten
ismeri a jelentés,
jegyzokonyv, fel-
jegyzés {0 tartalmi
kovetelményeire
vonatkozo6 szakmai
elvarasokat.

Ismeri a hierarchikus
szervezet hivatalos
irasbeli és szobeli
kommunikacidjara
vonatkozo
szabalyokat, elvara-
sokat, a szakmai nyelv
kifejezéseit.

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

Megegyezésre tore-
kedve hatarozottan
kommunikal.

Szakmai  igényes-
ségre, szakszeriiségre,
pontossagra torekszik|
feladatellatasa soran.

Az adatvédelmi, irat
¢s ligykezelési sza-
balyok betartasaval
végzi hivatali mun-
kajat.

Tajékoztatja az
ligyfeleket az altala

Ismeri az tigyfelek és

végzend6 intézkedés [allampolgarok
indokardl, a tajekoztatasara . . a11
o . .. .| Teljesen 6nalldéan
felhatalmazasardl, az |[vonatkozo jogszabalyi
intézkedés elleni kotelezettség
panaszkezelési tartalmat.
eljarasrol.
3.5.1.6 A tantargy témakorei
3.5.16.1 A hivatalos kommunikécié miifaja

A hivatalos szobeli kommunikécio fejlesztése: a szobeli megnyilatkozas.
A hivatalos téméju irasbeli kommunikécio: a hivatalos szoveg jellemzoi.
A hivatalos levél felépitése, formai kovetelményei. Kiemelések,

hitelesités. Irattovabbitas elektronikus modon.
Az Onéletrajz irdsanak szabalyai. Motivacios- vagy kisérélevél.

3.5.16.2

Ugyfélszolgalati

kommunikacio,

panaszkezelés Panasz és kozérdekil bejelentés kommunikacios

kezelése.
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Az irasbeli tigyfél-kommunikacio tipusai, jellemzoi. A valaszlevél.
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3.5.1.6.3 Utasitasok, feladatok megfogalmazasa, fogadasa
Utasitasok, kérések adésa, illetve fogadasa az udvarias kommunikécié szabalyainak betar-
tasaval.

3.5.16.4 A kommunikaci6 szerepe az ligyfélkommunikacidoban. A renddri intéz-
kedések kommunikécidja

Szervezeti kommunikacid: kommunikécié a szervezeten kiviil és beliil.
A rendori fellépés verbalis és nonverbalis eszkozei.
Helyzetnek megfelelé kommunikacié az intézkedések soran kiilonb6z6 nemd, életkor,
tarsadalmi helyzeti, stb. személyekkel helyzetgyakorlatokban.
Verbalis ¢s nonverbalis kommunikécios jelzések megfigyelése, helyes értelmezése: sze-
mélypercepcio szakmai helyzetekben.

3.5.2 Digitalis kommunikacié és gépiras tantargy 242/242 ora

3.5.2.1 A tantargy tanitdsanak o célj a

A tanul6 a digitalis kommunikaci6 és gépiras tanuldsa sordn a hivatali munkaja soran sziiksé-
ges infokommunikécids szakmai ismeretekhez jut.

Megtanulja a hang- kép rogzitésének szabalyait Rendvédelmi hiradastechnikai ismereteket
Szerez.

Hivatalos iratokat szerkeszt.

Megtanulja az online hivatali ligyintézés alapjait.

Magabiztos tizujjas vakiras gyakorlati ismeretekkel rendelkezik.

3.5.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

Erettségi végzettség ¢s kozépfoku szakképesités

3.5.2.3 Kapcsolodo kdzismereti, szakmai tartalmak

3.5.2.4 A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.

3.5.2.5 A tantargy oktatisa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalinos és szakmahoz
., . . Onallésag és felelésség | Elvart viselkedés-| kotodo digitalis kompe-
K k, k k Ismeretek
CSZSCEeR, Kepessege mértéke médok, attitidok tencidk
Irodatechnikai,
informacios és Ismeri az alapvetd A jogszabalyok és
kommunikacios szerkesztési, adat- szakmai eldirasok altall Adatrogzitést végez
eszkozoket, beren- nyilvantartasi feli- Teljesen 6nalléan  [elirt  dokumentéciofinformatikai, digitélis
dezéseket kezel, letek felhasznaloi vezetésében precizitasleszkdzokon.
hasznal, adatrogzitést [funkcidit, lehetdségeit. jellemzi.
végez. Precizen, igényesen
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A munkavégzéshez
kot6dd nyomtatva-
nyokat, beszamoldkat,
jelentéseket minden
esetben pontosan,
eliras- szerlien tolti

Ki.

Azonositja a kiilon-
b6z6 tevékenysé-
cekhez kothetd
nyomtatvanysablo-
nokat és tudja tartalmi
egységeit értelmezni.

Instrukcié alapjan
részben 6nalldan

végzi dokumentacios

tevékenységét. Kelld
empatiat tanusit az
ugyfelek iranyaba, a
sziikséges mértékben
onkritikus.

Az tigyfelekkel és
szervezeten beliil
szoban, irasban és
elektronikus formaban
kommunikal,
kapcsolatot tart.

Ismeri az tigyfél-
szolgalati elektronikus
ligyintézéshez
hasznalt adatbazisokat
¢s azok kezelési
modjat.

Teljesen 6nalloan

Az tigyfelek szemé-
lyes vagy irasos
(papiralapt vagy
elektronikus) meg-
kereséseit (pl. panasz,
reklamacio, kifogas)
kivizsgalva a
keletkezett ligyet
megoldja és az
igyintézés folyama-
taban kozremiikodik.

Ismeri az tigyfél-
kapcsolati specialis
helyzetekhez i116
kommunikaciot
(kiilonb6z6 nemdl,
¢életkoru, tarsadalmi
helyzet).

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Barmely tipusu
szOveget tizujjas
szamitogépes adat-
beviteli modszerrel
gépel be.

Alkalmazoi szinten
ismeri az elektronikus
irastechnikat, a helyes
test- és kéztartast,
fogas- és

letitéstechnikat.

Teljesen onalldan

Az igyfelek véle-
ményét  tiszteletben
tartva, torekszik 4
problémajuk hatékony

megoldasara.
Torekszik a hibatlan
¢és pontos munka-
végzésre.

Kiilonb6z6 esz-
kozokkel (sz.gép,
mobil eszkdz) képes
regisztralni és belépni
az iskola elektronikus
oktatasi rendszerébe,
felhasznaloként
Onalloan rakeres
segéd-anyagokra,
teszteket, kérddiveket
tolt ki.

El6késziti a szami-
togépes  iraskornye-
zetet.

35.2.6
35.26.1

3.5.2.6.2

A tantargy témakorei

Gépelés, szovegformazas alapjai
Szovegbeviteli technikdk kialakitasa, kiilonds tekintettel szdmok, irasjelek, adatcsoportok
hibatlan rogzitésére.

Az iratok mentésének folyamata.
Mentés nyomtatdra, fajlba.

Hivatalos iratok

szerkesztése Az ligyiratok tipusai, szerkezeti

elemeli, részei.

A hivatalos iratban alkalmazott nyelvtani szabalyok.

A hivatalos iratok formai kévetelményei

3.5.2.6.3

Netikett.

E-kommunikécio
Az elektronikus kozlésforma alapvetd udvariassagi kovetelményei.
Az elektronikus levél formai kdvetelményei.
Az elektronikus alairas.
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3.5.2.64

3.5.2.6.5

Betiitanulas. Alaptartason kiviili betlik iradstechnikaja.

Online ligyintézés.

Urlapok, nyomtatvanyok elektronikus kitoltése.
Az Ugyfélkapu.

A webes ligysegéd.

Gépiras gyakorlat
A tizujjas vakiras alapjai.

Gépiras-technikai alapgyakorlatok. Szovegmasolas, rogzités,
sebességfokozas. frasbiztonsag megerdsitése.
Kiilonleges masolasi feladatok. Diktatum.

Idegen nyelvii gépiras.

3.5.3 Szakmai kommunikaici6 idegen nyelven tantargy

3531

A tantargy tanitasanak {6 célj a

62/62 ora

A szakmai idegen nyelv tanitasanak célja a rendészet és kdzszolgalat agazatban végzett munka
soran alkalmazand6 szakkifejezések elsajatitasa, gyakorlasa komplex szituaciokhoz kap-
csolddodan az 6nalld, egyre magasabb szintli idegen nyelvi kommunikacié érdekében

3.5.3.2

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz¢ specialis elvarasok

A tantdrgy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott idegen
nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

3.5.3.3

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.5.3.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3535

A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalinos és szakmahoz
kotodo digitalis kompe-
tenciak

Kiilf6ldi allampol-
garokkal valo szakmai
kommunikacidja soran
alkalmazza az idegen
nyelvii koszonéseket,
udvariassagi
fordulatokat.

Ismeri az idvozlé-
sek, koszonések,
megszolitasok,
blicsuzas idegen
nyelvi kifejezéseit,
modbeli segédigéit.

Teljesen 6nalléan

Elfogadja a tanuldsi

szituaciokban al-
kalmazando kom-
munikacios eszkozok
fontossagat. Torekszik
a sajat tanulasi és
munka-

tevékenységében a
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Kivalasztja a meg-
felel6 idegen nyelvi
formulakat utbaiga-
zitashoz.

Megérti a segitséget,
felvilagositast kérd
kiilfoldi allampolgar
kérdéseit. Alkalmazasi
szinten ismeri az
utbaigazitashoz
sziikséges
kifejezéseket, mon-
datokat.

Teljesen onalldan

fejlodésre.

Tanulasi helyzetek-
ben, szituacios
feladatokban nyitott a
tudasat noveld
tevékenységekre.

Udvarias felszo6lito
mondatokat képez
idegen nyelven. Képes
idegen nyelven a
rendészet s
kozszolgalat teriiletén
végzett munkahoz
kotodo,
egylittmikodésre
0sztonzd, kérd,
felszolitd kommu-
nikaciora. Felvila-
gositast ad az intéz-
kedés folyamatarol és
menetérol. A jelentés
elkészitéséhez adatot,
informaciot gylijt.

Ismeri a felszolito
mod képzésének
lehetdségeit idegen
nyelven.

Teljesen 6nalloan

Idegen nyelven a
személyi adatokat
kikérdezi és az
okmanyokat elkéri
probléma esetén
visszacsatolast
fogalmaz meg

Ismeri az okmany-
ellendrzéshez kap-
csolddo kifejezéseket.

Teljesen 6nalldoan

Idegen nyelven
személy- €s targyle-
irasokrol torzulas-
mentes, valosaghti

Tudja a személy-és
targyleirashoz ~ kap-
csolodo kifejezéseket.

Teljesen onalldan

adatokat gyijt.
3.5.3.6 A tantargy témakorei
3.5.3.6.1 Nyelvtani rendszerezés |.

Leggyakoribb igeid6k ismétlése.
Multra vagy jovore vonatkozo kérdd mondatok szerkesztése, valaszadas.

3.5.3.6.2

Kérdésfeltevés, relevans valaszadas a szorendi, mondatszerkesztési szabalyok betartasaval,

Nyelvtani rendszerezés |l.
Jelen, mult és jovo idejli feltételes maod.
Modbeli segédigék hasznalata.

a prepoziciok és kotdszavak preciz hasznalataval.

3.5.3.6.3

Udvariassagi formuldk, utasitdsok, kérések idegen nyelven

Napszaknak megfeleld kdszonés. Bemutatkozas.
Udpvarias felsz6lité mondatok képzése.
A témakorhoz kapcsolodo komplex helyzetgyakorlatok
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35.36.4 Felvilagositas, segitségnyujtas, utbaigazitas
Gyakran el6fordulo kérdésekre adott valaszlehetdségek.
Kiilfoldi személy utbaigazitasa.

A témakorhoz kapcsolodo komplex helyzetgyakorlatok

3.5.3.6.5 Személy- és targyleiras
Személyleirasra vonatkoz6 kérdések allitasa és valaszok értelmezése (eltiint személy, ta-
mado személy, stb. leirdsara torténd rakérdezés, személyleiras felvétele).
Targyleiras szokincse (elveszett/ ellopott targy leirasara vonatkozo6 kérdések).
A témakorhoz kapcsolodd komplex helyzetgyakorlatok.

3.5.3.6.6 Okmanyfajtak
Okmanyok ellenérzése, okmanyok nevei, az ezekben szerepld adatok megnevezése.
Az okmanyellendrzéssel kapcsolatos intézkedéshez sziikséges kifejezések.
Okmanyok ellenérzéséhez kapcsolodd felszolitd6 mod és melléknévragozas elsajatitasa,
gyakorlasa.
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3.6 Specialis testnevelés megnevezésii tanulasi teriilet a Kozigazgatasi iigyintézo szak-
mairany szamara

A tanulési teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama:

483+191/438
ora

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja A tantargy célja a tanulok fizikai
alloképességének, eronlétének fejlesztése, valamint a rendéri munka soran alkalmazott
onvédelmi technikak elsajatittatasa. A tanuld legyen képes a munkavégzéséhez kapcsolodo testi
kényszer és kényszeritd eszkdzok szakszerli alkalmazasara

3.6.1 Ero- alloképesség fejlesztés tantargy

ora

3.6.1.1

A tantargy tanitasanak {6 célj a

144+72/93

A tantargy célja a tanulok alloképességének folyamatos és szisztematikus javitasa az életkori
sajatossagok figyelembe vételével

3.6.1.2

natkoz¢ specialis elvarasok

3.6.1.3

Kapcsolodo kézismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-

3.6.1.4 A képzés orakeretének 100%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.6.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalinos és szakmahoz
kotodo digitalis kompe-
tenciak

Tartos, folyamatos
Onfejleszté munkat
végez a kotelezd
fizikai felmérések
minél eredményesebb
végrehajtasa
érdekében.

Alkalmazoi szinten
tisztaban van az ero,
alloképesség és
gyorsasag fejleszté-
sének lehetdségeivel,
modszereivel.

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

Egészséges életmo-
dot él, és ezzel egyiitt
egészséges étrendet
kovet.

Ismeri az egészséges
¢letmdd alapelveit, az
egészséges emberi test
mikodését és az
egészséges étrend
Osszetevoit.

Instrukcié alapjan
részben Onalloan

Sajat testsulyaval,
illetve tarsa segitsé-
gével edzi magat, amit

Elsajatitja a sajat
testsulyos és a sulyzos

Instrukcié alapjan

sulyzos gya- edzésgyakorlatok részben onalléan
korlatokkal is ki tud  |hatékony végre-
egésziteni hajtasat.

Nyitott a feladatok
megértésére, €s
motivalt azok sikeres
végrehajtasaban.
Tudatosan alakitja
¢letmodjat, taplal-
kozasat.

Betartja az er6-
alloképességfejlesztd
gyakorlatok hatékony
veégrehajtasahoz
sziikséges
szabalyokat.
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3.6.1.6 A tantargy témakorei

3.6.16.1 Fizikaialloképesség fejlesztés
Az ¢€letkorhoz tartozo6 fizikai alloképesség fejlesztéséhez sziikséges ismeretek.
Az egészséges ¢letmod elvei. Az egészséges taplalkozas.
Er6- és alloképesség fejlesztése sajat testsullyal €s tarssal, kondicionadlo gépekkel és egy,
illetve kétkezes sulyzokkal.
A rendvédelmi szerveknél és a Honvédségnél alkalmazott fizikai felmérések alapfeladatai-
nak szabalyos végrehajtasi technikai: feliilés, fekvotamasz, helybdl tavolugras, 4x10 m in-

gafutés, 2000 m futas.

3.6.2 Onvédelem tantargy 216+36/106
ora
3.6.2.1 A tantargy tanitdsanak f6 célj a

A tantirgy tanuldsa soran a tanuld képessé valik onmaga megvédésére, a sajat magat és maso-
kat ért jogtalan tdmadés kivédésére, az ellene tdmadok harcképtelenné tételére egyediil vagy
tarsaival. Alkalmazdi szinten megismeri az emberi test sériilékeny pontjait, és ezt az ismeretet
hasznalni tudja kozelharcban

3.6.2.2

3.6.2.3

Kapcsolodo kézismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vo-
natkozo specialis elvarasok

3.6.2.4 A képzés orakeretének 100%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.6.2.5

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-
tenciak

Onmaga védelmében

személy szabadulasat

alkalmazza a .

szabadulas technikait,| Alkalmazoi szinten Ny',tOt,t ? feladat.Ok,
munkéja sorénlismeri a rendéri Teliesen dnalloan megi(er‘gisere, motivalt
megakadalyozza  azlkdzelharc alaptech- ! azp 3! 'er'es’
intézkedés ala vontjnikait. végrehajtasaban.

Jardrtarsaval torténd
egylittmitkodés soran

Elharitja az eszko-

elfogadja a kolcsonos

65 6s eszkoz nélkiili Ismeri a rendéri fiiggési helyzetet, és
. . . kozelharc alap-| Teljesen onalloan  |alkalmazkodik hozza.
jogtalan tdmadésokat. s

technikait.
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Hasznalja az aktiv
vagy a passziv
cllenallas megtorésére
kialakitott technikakat.
/A helyzethez illeszke-
d6 elvezetési foga-
sokat alkalmaz.

Ismeri a testi kény-
szer alkalmazasanak
technikait.

Teljesen 6nalloan

Kiilonbozo test-
helyzetekben 1évo
személy bilincselését
végre tudja hajtani

Tudja a szabalyos
bilincselési helyzet
kialakitasanak tech-
nikait.

Teljesen 6nalloan

Rendérbot alkalma-
zasat igénylo intéz-
kedései soran szak-
szerii fogasokat,
haritasokat hajt végre.

Ismeri a rend6rbot
alkalmazasanak
technikait.

Teljesen 6nalloan

Személye vagy|
jarérparja ellen|
inditott tamadasokat
hatékonyan haritja.
Védekezési techni-
kakat alkalmaz|
egyénileg vagy
parban.

Tevékenységét,
magatartasat tarsaval

Ismeri az egyénileg
€s jarOrparban vég-
rehajtott  védekezés
technikait.

0sszehangolja.

Teljesen onalldan

3.6.2.6 A tantargy témakorei

3.6.26.1
Az emberi test

Onvédelmi technikak

sériilékeny pontjai.

Gurulasok, esések.

Esés- ¢és dobasgyakorlatok.
Hajfogas, nyakfogas, csuklofogas haritasa.
Alapiitések és alaprigasok.
Utések: egyenes iitések, korives iitések.
Védések: fej, test és altest védeése.
Rugasok: térddel, térdre, labszarra, gyomorra.

Bot tamadas és

3.6.2.6.2

Foldrevitel, szabalyos bilincselési helyzet kialakitésa.
Tobb ellenfél elleni védekezés egyénileg vagy jardrtars segitségével

védése

Kozelharc alaptechnikak
Szabadulas technikak.
Eszk6z0s és eszkoz nélkiili tamadasok elharitasa.

3.6.3. Lovészet tantargy
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3.6.3.1

A tantargy tanitasanak {6 célj a

A 16vészet tantargy tanitdsdnak célja a fegyverek szakszerli kezeléséhez sziikséges jartassag
kialakitasa €s megszilarditasa. A valtozo viszonyok és helyzetek kozott megtanitani a tiizelés
fogasait ¢és szabalyait, készséggé fejleszteni a célok gyors, pontos lekiizdését kiilonb6zo ko-
rilmények kozott mas és mas tavolsagokban, valamint tiizelési testhelyzetekben

3.6.3.2

natkozo specialis elvarasok

3.6.3.3  Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

3.6.3.4 A képzés orakeretének legalabb 75%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.6.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és szakmahoz
, . , Onallésag és felelosség | Elvart viselkedés-| kotodo digitalis kompe-
Ismeretek
Készsegek, képességek mértéke moédok, attitiidok tenciak
Elsajatitja a pontos
A folyamatok ré- talalat eléréshez

szekre bontasaval
képes a fegyelmezett
¢s fokuszalt 16vészeti
gyakorlasra fejlodése
érdekében.

alkalmazhat6 mod-
szereket, mint a
fegyver helyes
elslitését szarazgya-
korlas keretében.

Teljesen 6nalloan

Célzas, iranyzas és
az elsiités technikait
alkalmazva pontos
16vés leadasara
torekszik.

Ismeri a pontos 16vés
leadasanak
befolyasold tényezdit.

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

A célok gyors,
pontos lekiizdésére
hajtja végre kiilonb6z6
koriilmények kozott,
mas és mas
tavolsagokban.

Osszekapcsolja a
16fegyverekkel
kapcsolatos ismereteit,
tudassémakat komplex
16gyakor- latok
végrehajtasa soran.

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

A l6fegyverek
hasznalataval kap-
csolatos ismeretei
pontosak, a 16gya-
korlattal kapcsolatos
biztonsagi- és tiltd
rendszabalyokat
munkavégzésére
tekintettel értelmezi,
alkalmazza.

Ismeri és betartja a
biztonsagi protokol-
lokat.

Teljesen 6nalldan

Onmagara nézve

kotelez6ként  fogadja
el a 16kiképzés
szabalyrendszerét.

A 16kiképzés minden
feladathelyzetében
felelosségtudattal
tevékenykedik.
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3.6.3.6 A tantargy téemakorei

3.6.3.6.1 A l6fegyverek fajtai, mikodési elvei
A légfegyverek megjelenése, helye a 16fegyverek korében.

3.6.3.6.2 A légfegyverek csoportositasa, miikodési elvei.
A légfegyverek fajtai.
A légfegyverek miikodése.
A légfegyverek miikddési mechanizmusuk alapjan térténd csoportositasa.
A légfegyverek kalibere. Lovedék tipusok.

3.6.3.6.3 Loelmélet, ballisztika
Lovészeti alapismeretek

3.6.3.6.4 Célzas, lehetséges célzasi hibak
A célzas kozben elkovethetd lehetséges hibak.
A célzast tamogat6 1égzéstechnika.

3.6.3.6.5 A pontos 16vés feltételei, befolyasolo tényezdk, az iranyzék
beallitdsa A pontos talalat elérésé¢hez alkalmazhaté modszerek.
A 16vés pontossagat befolyasold tényezok.
Az iranyzék bedllitas jelentdsége

3.6.3.6.6 Biztonsagi és modszertani szabalyok

A 16fegyverek hasznalataval kapcsolatos biztonsagi €s tilto szabalyok
3.6.3.6.7 Vezényszavak ¢és utasitasok a

18gyakorlaton A 16gyakorlaton elhangzo jellemzd

vezényszavak
3.6.3.6.8 A fegyver ellendrzése

A fegyver ellendrzése a 16gyakorlat

eldtt.

A fegyver ellendrzése a 10gyakorlat befejezése utan

3.6.3.6.9 Gyakorlati 18elokészitod foglalkozas 1égfegyverrel
A l6gyakorlatok végrehajtasa soran alkalmazott véddeszkozok anyagismerete.
A l6gyakorlatok végrehajtasara vonatkoz6 szabalyok.
Loégyakorlat végrehajtasa allo helyzetbdl, 1égpuska céllapra és buko célra.

3.6.3.6.10 Loégyakorlat airsoft
marokldéfegyverre Pontossagi 10gyakorlatok.
Gyorsasagi 16gyakorlatok.
Komplex 16gyakorlatok tarcserével, fedezékhasznalattal, egykezes fegyverfogassal, erd-
sebbik, gyengébbik kézzel.
Logyakorlat zavaro koriilmények kozott
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3.7 Maganbiztonsag és vagyonvédelem - Kozigazgatasi ligyintézé megnevezésii tanulasi
teriilet a Kozigazgatasi iigyintézo szakmairany szamara

A tanulési teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama: 108/108 o6ra

A tanulési teriilet tartalmi Osszefoglaloja A tanuldsi teriilet f6 célja, hogy bevezesse a
tanulokat a maganbiztonsag teriiletére, megértsék a kozbiztonsag, biztonsdg, maganbiztonsag
fogalmat, atlassak és megismerjék az allampolgarok sajat biztonsaguk érdekében és nem allami
szervezetek mukodése keretében ellathatd, biztonsdgukat védd vagy biztonsagi szintjiiket
magasabb szintre emeld tevékenységeinek korét. A személy- és vagyonvédelem c. tantargy a
civil vagyonvédelmi alapok korében a maganbiztonsag alapfogalmaival, fobb jogi
szabalyozoival, a maganbiztonsagi piaci szolgaltatast nyujtokkal szembeni elvarasokkal
foglalkozik. A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek korében az egyes technikai és
személyerds tevékenységeket és gyakorlasuk szakmai elvarasait targyaljuk.

3.7.1 Személy- és vagyonvédelem - Kozigazgatasi iigyintézé tantargy 108/108 ora

3.7.1.1 A tantargy tanitasanak o célj a

A tantdrgy a maganbiztonsadg alapfogalmaival (kozrend, biztonsag, kozbiztonsag, veszély,
kockazat, veszélyeztetettség, biztonsagérzet), fobb jogi szabalyozdival (Alaptorvény, a személy-
¢s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo6i tevékenység szabdlyairdl szold 2005. évi
CXXXIIIL. torvény, 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl személyiségi jogok,
tulajdonjogi szabalyai) ismertet meg a kozrend €s kozbiztonsag, biztonsag fenntartdsa iranti
elkotelezettség kialakitdsa érdekében. A vagyondr altalanos feladatai (blinmegel6zés, megbizo
jogos érdekeinek képviselete), altalanos etikai elvarasok, szakmai kovetelmények ismerete a
pontos ¢és piac altal elvart feladatvégzéshez sziikséges.

3.7.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

3.7.1.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.7.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.7.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalinos és szakmahoz
kotédo digitalis kompe-
tenciak

A megbizo altal
meghatarozott tar-
talmu Orutasitas
alapjan az 6rzott
1étesitménybe torténd
be- és kiléptetést a
személyek azono-
sitasaval, csomagjuk
¢s/vagy gépjarmivek
atvizsgalasaval végzi.

Ismeri a maganbiz-
tonsagi szolgaltatasok
rovid torténetét, a
jellemz6 rendvédelmi
€s rendészeti
tevékenységeket
(személy- és va-
gyonvédelem) fo6bb
jogi szabalyozbit, az
egyes tevékenységek
gyakorlasanak fobb
feltételeit.

Alkalmazéi szinten
ismeri a személy be-
¢s kiléptetés
szabalyait, az tevé-
kenység végzéséhez
alkalmazott IKT
eszk6zok hasznalatat.

Ismeri a kulcsnyil-
vantartas szerepét, a
kiadas- és visszavé-
telezés jellemzdit és
dokumentalasat, a
kulcs felvételi-
jogosultsag vizsga-
latara vonatkozo
szakmai szabalyokat.

Alkalmazéi szinten
ismeri a  gépjarmi
atvizsgalas szabalyait
be-és kilépés esetére.

Alkalmazéi szinten
ismeri a csomag-,
szallitmany-, és
aruellendrzés és
atvizsgalas szabalyait.

Teljesen 6nalloan

Feladatat ¢beren ¢és
kritikus  szemlélettel
vegzi.

A lehetséges riasztasi
eseményeket éber és
kritikus modon
figyeli. Az eszkdzok
adatait folyamatosan
frissiti.

Ismeri a jar6rszol-
galat cllatasara
vonatkoz6 jogi és
szakmai szabalyokat.
Ismeri a hely-
szinbiztositas szakmai
elvarasait.

A szolgalat atadasa
¢s atvétele fegyel-
mezetten, precizen és
szabalyosan
dokumentaltan
torténik. Szolgalati
eloljaroival és tarsa-
ival tisztelettel
kommunikal. Szol-
galatat kulturaltan, az
alaki el6irasoknak
megfelelen latja el.

Tiszteletben tartja és
elfogadja a fel-
adatellatasra vonat-
kozé elvarasokat,
szabalyokat. A
hierarchikus szervezeti
kultarara értékként
tekint. Precizitas,
kritikus szemlélet,
¢berség a
munkavégzes soran.
Nagyfoku egyfitt-
miikodés a végre-

Az 6sszekottetésre
szolgald és a telepitett
biztonsagtechnikai
eszk0zok, rendszerek
kezelésével
objektumot driz.

Ismeri a fobb objek-
tumvédelmi rend-
szereket €s megol-
dasokat, a védelmi
szinteket, a radio-
forgalmazas eszkozeit
¢€s szabalyait.

Teljesen onalldan

hajtasban résztvevok
kozott. Elkotelezett a
biztonsag fenntartasa
€s megOrzése irant.
Kész a tetten ért
személy ellen sza-
balyosan fellépni.
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Belso és kozteriileti
jardrszolgalatot lat el,
valamint hely-
szinellendrzést végez
a riasztasra kivonulo

szolgalat tagjaként.

Ismeri a jardrszol-
galat ellatasara
vonatkozo jogi és
szakmai szabalyokat.
Ismeri a hely-
szinbiztositas szakmai
elvarasait.

Teljesen onalldan

Kész sajat vagy
masok védelmében
kényszerito testi erd
vagy kényszerito
eszkoz hasznalataval
fellépni. Elkotelezett a
tamadas elharitasa

A megbizo6 és a
foglalkoztatd altal
eloirt rendben atadja
¢s atveszi a szol-
galatot.

Ismeri a szolgalat
ellatdsnak szabalyait
(szolgalat atadasa és
atvétele, informaciok
rogzitése a szolgalati
dokumentumokban,
szolgalati érintkezés
szabalyai, szolgalat
ellatasara vonatkozo
alaki szabalyok.)

Tisztaban van a
megbizo és a fog-
lalkoztato fogalmaval,
a megbizas és a
munkaszerzodés,
hivatasos szolgalati
viszony fobb jel-
lemz6ivel, a mun-
kavégzésre vonatkozo
munka-, baleset- és
kornyezetvédelmi
szabalyokkal. Ismeri a
tlizvédelmi és tlizmeg-
el6zési szabalyokat, a
tlizolto késziilék

Instrukcié alapjan
részben Onalldan

hasznalatat.

Ismeri és alkalmazza
Pénz- és értékszalli- fa pénz- és  érték- ., .
fp J 1res .| Instrukcio alapjan
tast végez, szallit- szallitasra vonatkozo)| , . 112
. . . L .. [részben Onalloan
manyt kisér. biztonsagi kove-

telményeket.

Els6segélyt nytjt és
ujraélesztést végez
sziikség esetén.

Ismeri az els6se-
gélynytjtas eszkozeit
¢s hasznalatuk modjat.

Ismeri az Gjraélesz-
tési technikakat és
modszertant.

Teljesen 6nalléan

soran a fokozatossag,
eredményesség,
sziikségesség és
aranyossag elveinek
betartasaban.

Az élet- és testi
Epség védelmét szem
elott tartja az
intézkedés soran.
Partatlan és szabalyos
munkavégzés a rend
fenntartasanak
érdekében.

57/94. oldal




A hatosag egyidejii
értesitése mellett a
blincselekmény vagy
szabalysértés
elkdvetésén tetten
ért személyt elfogja,
a hatdsag kiérkezé-
séig visszatartja ¢és a
blincselekmény vagy
szabalysértés
elkdvetéséhez hasz-
nalt, az elkovetd
birtokaban 1évo
tamadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

Ismeri a kozigazga-
tasi  hatdsagi  és
szabalysértési  elja-
rasok alapvetd sza-
balyait (hataskori és
illetékességi szaba-
lyok,  ligyfél és
hatosag fogalma,
fobb eljarasi cse-
lekmények és hata-
rozat, jogorvoslat).
Ismeri a legjellem-
zObb  szabalysértési
¢s biintetd tényalla-
sokat (koznyugalom
elleni, vagyon elleni,
vagyon elleni
erdszakos  cselek-
mények, élet-€s testi
épség elleni cse-
lekmények, emberi
szabadsag és mélto-
sadg elleni, valamint
hivatalos és kozfel-
adatot ellatd szemé-

lyek elleni cselek-
mények). Tisztaban
van a kozveszély

fogalmaval ¢és a
kozveszély helyszi-
nének  fogalmaval.
Ismeri a tulajdon, a
birtok, a birtokvéde-
lem és a jogos On-
hatalom  fogalmat.
Felismeri a jogos
védelmi és a vég-
sziikség helyzetet.

Ismeri a jogtalan
tamadas elharitasara
hasznalt eszk6zok
hasznalati modjat
(gumibot, vegyi
eszkoz, 16fegyver), a
kényszerito testi erd
alkalmazasanak
modjat, és az azok
alkalmazasara vo-
natkoz6 jogszabalyi
és szakmai, taktikai
eléirasokat.

Teljesen 6nalloan
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Tevékenysége vég-
zése soran a rend-
védelmi szervekkel, a

Ismeri a rendvédelmi
szervek (renddrség,
katasztrofavédelem,
biintetés-végrehajtas),

biztositasban mas rendészeti Teljesen onalldan
résztvevo biztonsagi  [jogkorrel ellatott
szolgalatokkal, tarsszervek feladatait,
szervezokkel hataskorét.
egyiittmikodik.
Rendezvények

(kulturalis, sport,
egyeb tomeg ren-
dezvények) biztosi-
tasat végzi, eltavolitja
a rendezvényt
akadalyozo, zavard
személyeket.

Ismeri a rendezvény
szervezésének,
engedélyezésének
fobb szabalyait, a
szervezok és részt-
vevok fobb jogait és
kotelességeit.

Teljesen 6nalloan

Kereskedelmi-
logisztikai 1étesit-
ményeket Oriz a
megbizo és a fog-
lalkoztato utasitasa
szerint.

Ismeri a mechanikus
és elektronikus
védelmi eszkozoket.

Teljesen onalldan

3.7.1.6

3.7.16.1

A tantargy témakorei

Acivilvagyonvédelemalapjai

A civil vagyonvédelem kialakuldsa, kozbiztonsdg-maganbiztonsadg fogalma, elhataroldsa
(azonossagok, kiilonbségek), a kdzrend, biztonsag, kozbiztonsag, veszély, kockazat, vesze-
lyeztetettség, biztonsagérzet fogalmai

A biztonsag allampolgari megteremtésének €s fenntartdsanak jogi alapjai (Alaptoérvény, a
személy- €és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozodi tevékenység szabalyairdl szolo
2005. évi CXXXIIL. torvény (SzVMt.), a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. tor-
vény)

A vagyondr altalanos feladatai (blinmegeldzés, megbizd jogos érdekeinek képviselete), a
személy-, és vagyonvédelmi tevékenység ellatdsanak szabalyai, altaldnos etikai elvarasok,
szakmai kovetelmények, az SZVMt. hatdlya, alkalmazasi feltételek, adatkezelés, titoktartas,
a tevékenység hatosagi ellenérzése, vagyondri intézkedéssel szembeni elvarasok

3.7.1.6.2 A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek
A személy- €s vagyonvédelmi tevékenységek célja, struktirdja és a szolgalat
ellatasa A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek fobb teriiletei:

- Kozteriiletnek nem mindsiild 1étesitmény Orzése (személyek ki- €s beléptetése,
csomag €s gépjarmil atvizsgalas, ruhdzat atvizsgalas, aru- €s szallitmany ellendrzése,
kulcsok ki-adasa, ittassag ellendrzés, tiltott targy bevitele)

- Rendezvények biztositds (rendezd, szervezd, részt vevok jogai és kotelezettségei,
intézkedések), sportrendezvények kiilon szabalyai

- Pénz-, és értékszallitas ¢s kisérés

- Biztonsagi rendszerek révén végzett tevékenységek (tavfeliigyelet)

- Kereskedelmi egységek védelme

A vagyondri intézkedések (felhivas, felszolitas, tiltas, tajékoztatas, ardnyos mérvi testi erd
alkalmazaésa, tetten ért személy elfogasa és visszatartasa, ruhdzat atvizsgéldsa, rendkiviili
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események esetén torténd intézkedések, kozveszély €s kozveszély helyszinének fogalma,
elhatarolasa, helyszinbiztositas szabalyai)

Tamadaselharito eszkozok (tamadas, jogos védelem, végsziikség fogalma, kdzos szabalyok,
gumibot, vegyi eszkoz, 6rkutya, l6fegyver alkalmazasanak kiilon szabalyai)
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3.8 Kozszolgalat és rendvédelem megnevezésii tanulasi teriilet a Rendészeti technikus
szakmairany szamara

A tanulési teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama: 480/480 6ra

A tanulasi teriilet tartalmi Osszefoglaloja A kozszolgalat és rendvédelem teriiletén folyo
képzések célja az olyan szakmai tudas nyujtasa, amelynek birtokdban a rendvédelemhez tartozo
legjellemzObb  munkakorok — betoltéséhez  sziikséges kompetencidk —elsajatithatok. A
gyakorlatorientalt felkészités, a jogszeri, szakszerli intézkedések, a kulturalt szolgalati fellépés,
a polgarbarat, szolgaltatd, diszkriminacidmentes magatartas és intézkedési stilus elsajatittatasa.
A tanuld pozitiv személyiségjegyeinek kialakitasa, megerOsitése, a kreativ, 0Onallo és
kezdeményez6 képes, hatarozott, ontudatos, szakmailag és tarsadalmilag motivalt, magas foka
erkolcsiséggel és felelosségérzettel rendelkezd olyan fegyelmezett rendésszé nevelése, akiben
harmonikusan kialakul a kozszolgdlathoz sziikséges erkolcsi, szellemi és fizikai alkalmassag, a
korruptiv magatartds elutasitdsa, a tovabbképzés, az dnmiivelés és az élethosszig tartd tanulés
iranti igény. Epp ezért a tananyagban komoly sullyal szerepelnek az alapvizsgahoz sziikséges
ismeretek, valamint a rendvédelmi alap-szolgalati, jogi és kdzigazgatasi ismeretanyagai is.

3.8.1 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok tantargy 155/155 o6ra

3.8.1.1 A tantargy tanitdsdnak {6 célj a
A tanul6 ismerje meg a renddrség, feladatat, miikodését, szervezeti felépitését. Sajatitsa el a
hatarrendészeti alapismereteket. Ismerje meg a kozlekedés alapfogalmait és a KRESZ alapvetd
Szabdlyait. Ismerje meg a kriminalisztika alapfogalmait, eszkozeit, modszereit. A tanul6 ismerje
meg a katasztrofavédelem és a biintetés-végrehajtas feladatat, miikodését, szervezeti felépitését.
Sajatitsa el a tlizoltd és tlizmegeldzési, szerezzenek iparbiztonsagi, illetve katasztrofavédelmi
alapismereteket, katasztrofavédelmi miiszaki ismereteket

3.8.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
) natkozo specialis elvarasok

Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi szakmai felséfoka végzettség

3.8.1.3 Kapcsolodo kdzismereti, szakmai tartalmak

3.8.1.4 A képzés orakeretének legalabb 10%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.8.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-
tenciak

Tevékenysége
végzése soran a
rendvédelmi
szervekkel
egytttmikodik.

Ismeri a rendvédelmi

szervek (rendOrség,
iparbiztonsag és
katasztrofavédelem,
biintetésvégrehajtas)
feladatait, hataskorét.
Ismeri a tlizvédelmi és
tizmegel6zési
szabalyokat, a tlizolto
késziilék hasznalatat.

Teljesen 6nalloan

A rendelkezésre allo
informaciok alapjan az
optimalis dontést
hozza meg.
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Hivatalbdl vagy
kérelemre hatosagi
cljarast folytat,
elektronikus tigyin-
tézést végez.

Ismeri a hatarvéde-
lemmel kapcsolatos és
a hatarforgalom
ellenérzés schenge- ni
elveit, formait,
modjait, az utas
kategoriakat, a
Schengeni Informa-
cios Rendszer jelzé-
seit. Ismeri a sze-
mélyek és gép-
jarmiivek okmanyait,
azok biztonsagi
jegyeit és hamisitasuk
jellemzé megjelenési
formait Ismeri a
kozlekedési
alapfogalmakat, a
kozlekedésben valo
részvétel fel-tételeit
(KRESZ alapisme-
retek). Ismeri a
kriminalisztika hét
alapkérdését és az
azokra adand6 vala-
szok meghataroza-
sanak lehet6ségeit.
Ismeri a nyom és
anyagmaradvanyok
meghatarozasara,
elemzésére és a
gyakorlati tevé-
kenységre vonatkozd
eldirasokat. Tisztaban
van a hivatasos
szolgalati jogviszony
fobb jellemzobivel, a
munkavégzésre
vonatkozo munka-,
baleset- és
kornyezetvédelmi

szabalyokkal.

Teljesen onalldan

Ismeri és hasznalja a
kozigazgatasi ligyek
elektronikus
rendszereit (igyfél-
kapu, hivatali kapu)

3.8.1.6 A tantiargy témakorei

3.8.16.1

A Renddrség szervezeti felépitése és szolgalati tagozodasa

A rendOrséggel szemben, tevékenységét meghatarozd jogszabalyok, a renddrség feladatai A
renddrség mitkddése, szervezeti felépitése A renddérséggel szembeni tarsadalmi elvaras

Az altalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv, a belsé blinmegel6zési és
biinfelderitési feladatokat ellato szerv, az orszagos idegenrendészeti féigazgatosag, valamint
a terrorizmust elharit6 szerv felépitése, feladatai Rendorség szolgalati 4gai, szolgalatai és
szakszolgélatainak ismerete
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3.8.1.6.2 A hatarrendészeti és kozlekedési szolgalati ag
Hatarrendészeti alapismeretek: az allamhatéarral kapcsolatos
alapfogalmak
Az allamhatarrol szol6 torvény feldolgozasa, IJR alkalmazasa a hatardrizeti rendszerben A
hatarrendészeti feladatokat meghatarozo fobb jogi szabalyzok A hatarrendészeti szolgalati
ag feladatrendszere, felépitése. HRK helye, szerepe A Schengeni Hatérellendrzési Kodex ¢€s
Kézikonyv alapfogalmai
A hatéarforgalom-ellendrzés: ellendrzési modok (szisztematikus-célzott ellendrzés). A ha-
tarfogalom-ellendrzés soran alkalmazott technolégiak. Soron kiviili-, konnyitett- és fokozott
ellendrzés
Az uti okmanyok, a hataratléptetd bélyegzo és az uti okmanyok lebélyegzésének szabalyai
Kompenzacios intézkedések és SIS talalatkezelés
Hatarvédelmi alapismeretek: tomeges bevandorlas okozta valsdghelyzet, tomeges migracio
kezelése
Allamhatar rendjét kozvetleniil veszélyeztetd konfliktushelyzet Az allamhatar rendje ellen
iranyul6 erdszakos cselekmények Kozlekedési alapfogalmak; kozlekedésben valo részvétel
feltételei KRESZ alapismeretek
Bodultsag, ittassag vizsgalat végrehajtasa, iratkészités, eszkdzok haszndlata

3.8.1.6.3 Kriminalisztika
A kriminalisztika fogalma, targya, felosztdsa A kriminaltechnika fogalma, rendszere
A biintetéeljarasi cselekményekkel kapcsolatos kriminaltaktikai ajanlasok és modszerek A
nyom és anyagmaradvany meghatarozasa, a nyomok osztalyozasa Nyomokbol és
anyagmaradvanyokbdl levonhat6 kovetkeztetések Kriminalisztikai gyakorlati tevékenység
nyomokkal, anyagmaradvanyokkal A kriminalisztika hét alapkérdés ismerete és ennek
jelentésben torténd megjelenitése

3.8.1.6.4 Iparbiztonsag és katasztrofavédelmi alapismeretek
Katasztrofak elleni védekezés alapjai
A katasztrofavédelem hazai jogszabalyi alapjai A katasztrofak csoportositasa, jellemzdi
Magyarorszag jellemzd katasztrofaveszélyeztetettsége
Iparbiztonsagi alapismeretek, az iparbiztonsagi hatdsagi eljarasok fajtai, hataskori és illeté-
kességi szabalyai
Veszélyes tizemekkel kapcsolatos feladatok rendszere
Veszélyes anyagok kozuti, vasiti, vizi és 1égi szallitdsanak alapvetd szabalyai

3.8.1.6.5 Thzolto és tizmegeldzési ismeretek
Egéselmélet és oltdanyag alapismeret
Az égés ¢és a tliz altalanos jellemzése, fogalma, kialakulésa, terjedése, osztalyozasa A tiiz
kisérd jelenségei, paraméterei zonai, veszélyei Az égés megszlintetésének modjai
Tlizoltdanyagok jellemzése, csoportositasa, felhasznalasi lehetdségei
A tlizolto vizsugar képzése, formai €s ezek jellemzése
Tlizoltasi és miiszaki mentési alapismeretek
A tlizmegel6z¢Es helye, szerepe
Személyek biztonsagat szolgald szabalyok rendszere
A tlizolto késziilékekkel kapcsolatos alapfogalmak
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3.8.1.6.6 Biintetés-végrehajtasi  alapismeretek
A biintetés-végrehajtasi szervezet felépitése, feladatai
Az elitéltek reintegracidja
Az elitéltek jogai, azok korlatozasa, sziinetelése, kotelezettségeik
A biintetések végrehajtasa, a végrehajtas fokozatai A biintetés-
végrehajtas intézményei
A borton sajatos kornyezete, a bortdon személyzete, a fogvatartotti hierarchia, informalis halo

3.8.1.6.7 Thzvédelmi €s egészségiigyi alapok
Munka- és tiizvédelem, valamint a kornyezetvédelem és kornyezetgazdalkodas alapvetd
szabalyai

A munkavédelmi szabalyok, eldirasok gyakorlati alkalmazasa A
kornyezetvédelmi szabalyok gyakorlatban torténd alkalmazasa
3.8.2 Szolgalati ismeretek tantargy 124/124 éra

3.8.2.1 A tantargy tanitdsanak 6 célj a
A tanul6 ismerje meg a szolgalatellatas altalanos szabalyait, a rend6ri szolgalatellatas szabalyait
¢s a kényszerito eszkozoket, valamint hasznalhatésaguk szabalyait.

3.8.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
) natkozo specialis elvarasok

Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi szakmai fels6foku végzettség

3.8.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.8.2.4 A képzés orakeretének legalabb 10%-at gyakorlati helyszinen (tanmihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.8.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalinos és szakmahoz

, . . Onallésag és felelosség | Elvart viselkedés-| kotodo digitalis kompe-
Keszségek, képesscgek Ismeretek mértéke modok, attitiidok tenciak

Ismeri a  jardr-

szolgalat ellatasara

vonatkoz6  jogi  és Szolgalatat alaposan

szakmai szabalyokat. ¢s hatdrozottan latja

Ismeri a hely- el, tarsaitol is preciz

szinbiztositasi  elva- munkavégzést var el.

rasokat.
Ismeri a szolgélat A szolgalat atadasa

ellatisnak ~ szabalyait ¢s atvétele precizen és

(szolgalat ataddsa és szabélyose%n

atvétele, informéaciok] dokumentaltan

rogzitése a szolgalati tortenik.

Belsd és kozteriileti [dokumentumokban, Spoledlati  eloliarid
jarérszolgalatot lat el, [szolgalati  érintkezés al & & tériaival
valamint hely- szabalyai,  szolgalatl Instrukei6 alapjan | oot ommu-
szinellendrzést végez [ellatasara  vonatkozOjrészben nalloan iy 1o

L . \ : ; nikal. Szolgalatat
a riasztasra kivonuld algkl szabalyok. ulturdltan. az  alaki
szolgalat tagjaként.  (Tisztdban — van  a 15irasoknak fo-
renddri intézkedés és a clolrasoxnak — megle
szolgalati fellépés Ielden latja l.
alapkdvetelményei Tiszteletben tartja és
vel. . o elfogadja a fel-
¥smer1 a’rendrorseg— adatellatasra vonat-
nél hasznalt kény- kozo elvarasokat
szeritd eszkﬁi;ék (testi szabalyokat, A ’
kenyf et blhnc.s’ hierarchikus szervezeti
rendgrbo}, veeyl kultarara értékként
eszkoz, 16fegyver) rekint
biztonsagos hasznalati '
modjat, és az azok al-
kalmazasara vonat-
kozo jogszabalyi és
szakmai, taktikai
eléirasokat.
3.8.2.6 A tantargy témakorei

3.8.26.1

Szolgélati feladatok ellatasanak altalanos szabalyai A

Rendori

szolgalati ismeretek

szolgalati fellépés modja és tartalmi kovetelményei
Or-jarérszolgalati forma: jardr, 6rszolgalat, kiséréér, rendkiviili 6r, eligazitas, beszamolta-
tas, valtas rendje
Az egyes szolgalati idérendszerekre vonatkoz6 szabalyok
A titoktartdsra, az ajandék ¢€s jutalom elfogadéasara, valamint a nyilvanos szereplésre vo-
natkozd szabalyok
A felvilagositas adas és kérés szabalyai A szolgalati fellépés modja és tartalmi
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kovetelményei
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3.8.2.6.2 Renddri intézkedések
Az intézkedési kotelezettség
A rendori intézkedések kozos elvei, szabalyai, kovetelményei
A rendori intézkedések fajtai, csoportositasa, a jogszerli és szakszerti rendori intézkedés
alapjai, a rendori intézkedéssel szembeni kdvetelmények, alapelvek megismerése A rendori
intézkedés akadalyainak elhéritdsa, a segitség és eszk6zok igénybevételének szabalyai
Korrupcios cselekmények megeldzése, visszaszoritasa
A rendéri fellépés helyszinei: maganlakas, kozteriilet, nyilvanos helyek, kiilonleges helyek,
hatarteriilet, kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozok-kel kapcsolatos rendéri intéz-
kedések rendje
Személyi szabadsagot nem korlatoz6 intézkedések: felvildgositas adas, kérés, figyelmezte-
tés, segitségnyujtas, feltartdztatds, igazoltatds, ruhazat, csomag, jarmi atvizsgalas, fokozott
ellendrzés, helyszinbiztosités
Személyi szabadsagot korlatoz6 intézkedések: személyi szabadsag fogalma, tartalma, k6zds
szabalyok, elfogas, eléallitas, biztonsagi int., elévezetése esetei, iskola keriilé gyerekekkel
kapcsolatos intézkedések Renddri intézkedés folyamata
A rend6ri intézkedést befolyasold tényezok felismerése és megfeleld kezelése
Jarorfelszerelés elemeinek megismerése A renddri intézkedés helyszinének helyes
megvalasztdsa A renddri intézkedés soran alkalmazott biztonsagi alakzatok
Radioforgalmazas, szakrendszerek helyszini elérése Az igazoltatas végrehajtasanak
gyakorlata
A ruhazat, csomag ¢€s jarmiiatvizsgalas végrehajtasanak gyakorlata Rendori intézkedés
végrehajtasa talalt targy esetén
A személyi szabadsagot nem korlatoz6 intézkedések taktikainak elmélyitése szituacios fel-
adatok végrehajtasa soran

3.8.2.6.3 Kényszeritd eszkozok
A kényszerit6 eszk6z0k alkalmazéasanak jelentdsége, a kényszeritd eszkozok fajtai
A kényszerit6 eszk6zok alkalmazéasanak kozds szabalyai
A kényszerité eszkdzok csoportositasa
Testi kényszer
Bilincs
Vegyi eszkoz, elektromos sokkold eszkoz, renddrbot, kardlap, illetdleg mas eszkoz alkal-
mazasa
A szolgalati kutya alkalmazasa Utzar, megallasra kényszerités Léfegyverhasznalat szabalyai
Csapaterd, tomegoszlatas
A biintetés-végrehajtasnal rendszeresitett kényszeritd eszkozok, alkalmazasuk eltérd szaba-
lyai
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3.8.2.6.4 Rendvédelem etika, a Rend6ri Hivatas Etikai Kodexe
Rendvédelmi etika:
- A rendvédelmi hivatés sajatossagai
- Az etika kérdései a rendvédelmi munkaban
- Helyzetgyakorlatok
A rend6ri hivatas Etikai Kodexe
A rend6r szakmai magatartasa
A rendéri korrupcio fajtai, megeldzése; hatdsa a szakma tarsadalmi megitélésére, helyzet-
gyakorlatok

3.8.3 Jogi ismeretek - Rendészeti technikus tantargy 139+5/139 éra

3.8.3.1 A tantargy tanitdsanak f6 célj a
A tanuld ismerje meg a polgari jog alapjait, szabalysértési alapfogalmakat, az egyes blincse-
lekmények és szabalysértések fobb jellemzdit. Ismerje meg a helyszinbirsagra vonatkozo alta-
lanos szabalyokat. A tanul6 ismerje meg a biintetdjog altaldnos részének rendelkezéseit, a
blintetoeljaras és a biintetés - végrehajtasi jog alapjait. A kriminalisztika alapfogalmait, eszko-
zeit, modszereit.

3.8.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
) natkoz¢ specialis elvarasok

Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi szakmai fels6foku végzettség

3.8.3.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.8.3.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.8.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-
tenciak

A hatdsag egyidejii
értesitése mellett a
bilincselekmény vagy
szabalysértés
elkdvetésén tetten ért
személyt elfogja, a
hatosag kiérkezéséig
visszatartja. A
blincselekmény vagy
szabalysértés
elkovetéséhez hasz-
nalt, az elkovetd
birtokaban 1évo
tamadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

Ismeri a fobb polgari
jogi fogalmakat
(tulajdon, a birtok, a
birtokvédelem és a
jogos Onhatalom.
Ismeri a kozigazgatasi
hatosagi és sza-
balysértési eljarasok
alapvetd szabalyait
(hataskori és illeté-
kességi szabalyok,
vétkesség és tarsada-
lomra veszélyesség,
ligyfél és hatdsag
fogalma, fobb eljarasi
cselekmények és
meghozhat6 hataro-
zatok, szabalysértési
¢s kozigazgatasi
ligyekben.

Ismeri a legjellem-
zObb szabalysértési
(koznyugalom és
tulajdon elleni, koz-
lekedési és kozterii-
letre vonatkozd
tényallasok) és biin-
tetd tényallasokat
(korrupcios, hivatali,
koznyugalom elleni,
vagyon elleni és
vagyon elleni er-
szakos cselekmények,
¢let-€s teszi épség
elleni cselekmények,
emberi szabadsag és
méltosag elleni,
valamint hivatalos és
kozfeladatot ellato
személyek elleni
cselekmények).

Tisztdban van a
kozveszély fogalma-
val és a kozveszély
helyszinének fogal-
maval.

Ismeri a biintetdelja-
ras alapvetd szaba-
lyait, az eljard hato-
sagokat, az eljarasban

érintett személyeket.

Teljesen 6nalldoan

Elkotelezett a biz-
tonsag fenn-tartasa és
megOrzése irant. Kész
a tetten ért személy
ellen szabalyosan
fellépni.

A rendelkezésre allo
informaciok alapjan az
optimalis dontést
hozza meg.

Kiilonb6z6 eszko-
zokkel képes rakeresni
a tan-anyag
témakoréhez illesz-
kedd, relevans in-
formaciokra online
forrasokban (pl.
netjogtar)
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Hatosagi jogkoré-
ben eljarva a kozte-
riileten vagy jog-
szabalyban megha-
tarozott mas teriile-
ten (erdd, mezo,
természetvédelmi
teriilet, sz6106, t6)
elkovetett szabaly-
talankodoval szem-
ben figyelmeztetést
alkalmaz, helyszini
birsagot szab ki,
feljelentést tesz vagy
egyéb intézkedést
foganatosit sziikség
esetén egy tanult
idegen nyelven is a
szabalytalansag meg-
sziintetése érdeké-
ben.

Ismeri a legjellem-
z6bb szabaly-sértési
(ko6znyugalom és
tulajdon elleni,
kozlekedési és koz-
tisztasagi, allatvé-
delmi tényallasok) és
biintetd tényallasokat
(korrupcios, hivatali,
koznyugalom elleni,
vagyon elleni és
vagyon elleni
erészakos
cselekmények, élet-
és testi épség elleni
cselekmények,
emberi szabadsag és
méltosag elleni,
valamint hivatalos és
kozfeladatot ellato
személyek elleni

cselekmények

Teljesen 6nalldan

3.8.3.6 A tantargy témakorei

3.8.3.6.1 Polgarijogi i smeretek

A polgari jog fogalma

A Polgéri Torvénykonyv szerkezete A polgari jog alapelvei A
személy fogalma

Jogképesség, cselekvoképesség fogalma, az ember cselekvOképessége
A személyhez fliz6d0 jogok sérelmének esetei A személyhez fiiz6d6
jogok védelmének polgari jogi eszkozei A szerzddés fogalma A
tulajdonjog alanya, targya és tartalma A birtok, a birtok fajtai A
birtokvédelem és a jogos Onhatalom

3.8.3.6.2 Szabalysértési jogi ismeretek
A szabdlysértés alapjai, az elkdvetdk, eljarod hatosagok Szabalysértési
eljaras lefolytatasanak alapvetd szabalyai Helyszini birsagra
vonatkozo szabalyok Rendzavarés,
Gardzdasag
Tulajdon elleni szabalysértés.
Magénlaksértés Tiltott prostitucid Valdtlan bejelentés
Eletvitelszerti kozteriileti tartozkodas szabalyainak megsértése
Jarmiivezetés az eltiltas hatalya alatt
Személyazonossag igazolasaval kapcsolatos kotelességek megszegése
Csendhéboritas
Koztisztasagi szabalysértés
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Veszélyeztetés kutyaval

Szeszesital-arusitas, - kiszolgalas és - fogyasztas tilalmanak megszegése
Becsiiletsértés

Koldulas

A kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozzel kapcsolatos szabalysértés Polgari
felhasznalasu robbanoanyaggal és pirotechnikai termékkel kapcsolatos szabalysértés
A helyszin biztositasaval kapcsolatos szabalysértés Ittas vezetés

A kozuati kozlekedés rendjének megzavarasa Engedély nélkiili vezetés

Ervénytelen hat6sagi engedéllyel vagy jelzéssel valo kozlekedés Kozati kozlekedési
szabalyok kisebb foku megsértése

A felsorolt szabalysértések elkovetési magatartasai, fogalomrendszere, elkdvetdje, szank-
cioi, valamint elhatarolasa mas szabalysértésektdl, blincselekményektdl

3.8.3.6.3 Biintetdj og altalanos rész
A Btk. hatalyai, bincselekmény fogalma, elemei, buntett, vétség, elkovetok A szandékossag
¢s gondatlansag
A széndékos blincselekmény szakaszai, jogos védelem, végsziikség, (kizard, megsziintetd
okok), fiatalkoruakra vonatkozo kiilonleges rendelkezések Az altalanos torvényi tényallas
eleme

3.8.3.6.4 Biintetdjog kiilonds rész
Korrupcios biincselekmények: hivatali vesztegetés, hivatali vesztegetés elfogaddsa Vagyon
elleni erdszakos bilincselekmények: rablés, kifosztas, zsarolds, dnbiraskodas Vagyon elleni
blincselekmények: lopas, rongalas, csalas, orgazdasag, jarmli 6nkényes elvétele
Koznyugalom elleni blincselekmények: garazdasag, kozveszéllyel fenyegetés Hivatalos
személy elleni blincselekmények hivatalos személy elleni erdszak, kozfeladatot ellatd
személy elleni er0szak
Az emberi méltdsag €s egyes alapvetd jogok elleni biincselekmények: személyes adattal
visszaélés, maganlaksértés, ragalmazas, becsiiletsértés
Elet, testi épség, egészség elleni biincselekmények: emberdlés, testi sértés, segitségnyujtas
elmulasztasa, cserbenhagyas
Az egészséget veszélyeztetd blincselekmények: kabitdszer kereskedelem, kabitdszer bir-
toklasa
Az igazsagszolgaltatas elleni biincselekmények: hamis vad, hatdsag félrevezetése, hamis
tanizas, blinpartolas
A kozbiztonsag elleni biincselekmények: kozveszély okozasa

3.8.3.6.5 Biintetdeljaras-jog
A biintetdeljaras fogalma, jogforrasai, a biinteteljarasi torvény szerkezeti felépitése €s ha-
talya

A biintetdligyekben eljaro hatdsagok és feladataik
A biintetdeljarasban résztvevo személyek: a terhelt, a védo, a sértett, egyéb személyek A
fiatalkortakra vonatkozo6 kiilon szabalyok
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3.8.4 Kozigazgatasi ismeretek - Rendészeti technikus tantargy

3.84.1

A tantdrgy tanitasanak fo célj a

62/62 ora

Sajatitsa el a kozigazgatéasi alapismereteket és ismerje meg a kozigazgatasi hatésagi eljaras
fobb szabalyait. A kozigazgatas felépitését, miikodését, szervezetrendszerének sajatossagait.
Tudja a kozigazgatasi hatdsagi eljaras alapvetd szabalyait. Ismerje a kozszolgélat jellemzdit, a
kozigazgatasi jogviszony elemeit.

3.8.4.2

) natkoz¢ specialis elvarasok
Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi szakmai fels6fokt végzettség

3.8.4.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.84.4

stb.) kell lebonyolitani.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem

3.8.4.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalinos és szakmahoz
, . , Onallésag és felelésség |Elvart viselkedés-| kotodo digitalis kompe-
Ismeretek
Készsegek, képességek mértéke médok, attitiidok tencidk
Kézi tasi elis Ismeri a kzigazga- Ertékként tekint

, tofz 1lgatz%a ?Sll(te I ltasi hatdsagi eljaras Magyarorszag al-| Képes a feladatko-
fﬁi oy aiﬁﬁ e :O alapvetd szabalyait kotmanyos és jogirébe tartozd eljarasi
¢ lészul%t}slzi zzesatési (hataskori, illeté- Instrukeié alanian berendezkedésére cselekményeket az|
VeEez, £azg kességi szabalyok, P) elektronikus rend-

ligyekben dontést
készit eld, tigyfél-
kaput, hivatali kaput
hasznal.

igyfél és hatosag
fogalma, fobb eljarasi
cselekmények és

dontéstipusok).

részben Onalléan

Elkotelezett a koz-
igazgatas el6irasainak
maradéktalan betartisal

mellett

szerekben a sziikséges|
segitséggel
végrehajtani

3.8.4.6

3.8.4.6.1

gatas

A tantargy témakorei

Kozigazgatasi alapismeretek
Kozigazgatas felépitése és miikodése

Az igazgatas és a kdzigazgatas fogalma A kozigazgatas feladata,
funkcioi A kozigazgatas tevékenységi fajtai
A kozigazgatds szervezetrendszere €s sajatossagai, az allamigazgatds, dnkormanyzati igaz-

A kozigazgatasi hatosagi eljaras fobb szabalyai

3.8.4.6.2

A kozponti allamigazgatési szervek

A kozponti allamigazgatési szervek szervezete és miikodése A
Kormany szerepe, szervezet, miitkodése
Kormanybizottsagok (és egyéb, a kormany munkajat segitd szervek)
A minisztérium feladata és szervezete

74/94. oldal




Az éllamigazgatas teriileti, helyi szerveinek szervezete és miikodése Az allamigazgatasi
szervek feladat- és hataskorére vonatkozo fobb szabalyok Autonom allamigazgatasi
szervek, a kormanyhivatalok, a kdzponti hivatalok, a rendvédelmi szervek és az 6nalld
szabalyoz6 szervek A kormanyhivatalok A kormdnyhivatalok szervezete A kormanyhivatal
feladatai

3.8.4.6.3 A telepiilési
onkormanyzatok Az dnkormanyzatisag
Iényege

Az onkormanyzatok szervezetének és mitkodésének fobb szabalyai A helyi dnkormanyzatok
tipusai A helyi dnkormanyzatok egymas kozotti kapcsolatai A helyi 6nkormanyzatok
feladat- és hataskore A helyi rendészeti és kdzbiztonsaggal kapcsolatos feladatok A tertileti
(megyei) 6nkormanyzatok feladatai

A telepiilési onkormanyzatok szervezete és mitkddésének alapvetd szabalyai A telepiilési
Oonkormanyzatok szervezete A telepiilési onkorméanyzatok mikodése

A helyi 6nkorményzatok és az egyéb allami szervek kapcsolatanak fobb elemei

3.8.4.6.4 A kozigazgatasi hatdsagi elj arés

Az Akr. hatalya, hataskore, illetékessége, a hatdsagi eljaras menete, hatarozat, végzés, jog-
orvoslat
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3.9 Kommunikacié a kozszolgalatban megnevezésii tanulasi teriilet a Rendészeti tech-
nikus szakmairany szamara

A tanulési teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama: 335/335 6ra

A tanuldsi teriilet tartalmi Osszefoglaloja A kozszolgélat teriiletén folyd képzések egyik
legfontosabb célja a tanulok kommunikacids készségeinek javitdsa. A tanuldsi teriilet
elvégzésének célja olyan szakmai tudas nyljtasa, amelynek birtokaban a képzési teriileten
dolgozd szakember stabil Onismeret és stresszkezelé- si ismeretek birtokaban képessé valik
kiilonb6z6é kommunikacios helyzetekben szakszerii intézkedésekre. A tanuldsi teriilet
tananyagaban helyet kapnak a kiilonb6zé segédtudomanyok alapismeretei is, amelyek
segithetnek a kiilonb6z6 személyiségtipussal rendelkezd, eltérd élethelyzetben ¢és érzelmi
allapotban levé allampolgarok megértésében, a veliik szembeni empatikus fellépésben. A
tananyagban komoly stllyal szerepelnek a szakmai, hivatali és digitdlis kommunikécio
ismeretanyagai is.

3.9.1 Szakmai kommunikacié tantargy 62/62 ora

3.9.1.1 A tantargy tanitdsdnak {6 célj a
A szakmai kommunikacids tantargy célja a renddri intézkedésekhez igazodo, vildgos, egyér-
telmi kommunikacié fejlesztése, a Renddrség kiilsd és belsé kommunikéacids elvardsainak
megismertetése.
A tanuld szerezze meg az egyes szakmai szituaciok soran sziikséges képességeket, ismereteket,
az Ugyfélszolgalati kommunikacid, a panaszkezelés, a hivatalos kommunikacios helyzetek
soran, a jelentések, beszamolok, jegyzokonyvek készitésével kapcsolatos elvarasokat.
Pszichologiai ismeretek segitségével képessé valik személyek ki- és meghallgatasara, tomeg-
kezelésre.
Alapvetd irat- és ligykezelési, adatvédelmi ismereteket szerez.

3.9.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok
Allami felséfoku végzettség vagy rendvédelmi felséfoku végzettség

3.9.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.9.1.4 A képzés orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.9.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség

Elvart viselkedés-

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-

mértéke modok, attitiidok tenciak
Téajékoztatja az
Hatékony és adek-  |ij 4 .. "
vat m(’)dony kommu- ungele(lf’?t' atz ¢ allé[a(ljfi’ Szovegszerkeszto,
vegzendo ntezkedes tablazatkezeld,

nikal hivatali munkaja
soran az allam-
polgarokkal és sajat

indokardl, a
felhatalmazasarél, az
intézkedés elleni

Teljesen onalldan

munkatarsaival. panaszkezelési
eljarasrol.
Alkalmazdi szinten
ismeri a hivatalos
kommunikacié miifaji
jellemzdit.
L Megegyezésre tore-
_ Alkalmazoi szinten kedve  hatarozottan
A feladatkorében  fismeri a jelentés, kommunikal. Szakmai
megtett intézkedé- ].egyzcr)koilyv, fel- ) igényességre,
sekrél eloljarojanak  egyzés fo tartalmi szakszerliségre,

vagy felettesének
irasbeli jelentést készit
vagy szoban jelent a
szervezeti eldirdsok
szerint.

kovetelményeire
vonatkozo szakmai
elvarasokat.

Ismeri a hierarchikus
szervezet hivatalos
irasbeli és szobeli
kommunikacidjara
vonatkozo
szabalyokat, elvara-
sokat, a szakmai nyelv
kifejezéseit.

Instrukcié alapjan
részben Onalldéan

pontossagra torekszik
feladatellatasa soran.

Az adatvédelmi, irat
¢és ligykezelési Sza-
balyok betartasaval
végzi hivatali mun-
kajat

Tajékoztatja az
ligyfeleket az altala

Ismeri az tigyfelek és

levelezo programok
készség szintl
hasznalata

végzendo intézkedés [allampolgarok
indokar6l, a tajékoztatasara . . 112
o . .. .| Teljesen 6nalldéan
felhatalmazasardl, az |[vonatkozo jogszabalyi
intézkedés elleni kotelezettség
panaszkezelési tartalmat.
eljarasrol.
3.9.1.6 A tantargy témakorei
3.9.16.1 A hivatalos kommunikaci6é miifaja

A hivatalos szobeli kommunikacio fejlesztése: a szobeli megnyilatkozas
A hivatalos témaju irasbeli kommunikacio: a hivatalos szoveg jellemz6i A
hivatalos levél felépitése, formai kdvetelményei. Kiemelések, hitelesités

Irattovabbitas elektronikus mdédon

Az Onéletrajz irdsanak szabalyai. Motivacios- vagy kisérélevél

3.9.1.6.2

Ugyfélszolgalati

kommunikacio,

panaszkezelés Panasz és kozérdekill bejelentés kommunikacios
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kezelése
Az iréasbeli ligyfél-kommunikéci6 tipusai, jellemz6i. A valaszlevél
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3.9.1.6.3 Utasitasok, feladatok megfogalmazasa, fogadasa
Parancsok, utasitasok adasa, illetve fogadasa a szolgalati kommunikacio szabalyainak be-
tartasaval

3.9.16.4 A kommunikécio6 szerepe a Rendérség munkajaban. A rendori intézkedé-
sek kommunikacidja

Szervezeti kommunikacié: kommunikacié a szervezeten kiviil és beliil A renddri fellépés
verbalis és nonverbalis eszkozei
Helyzetnek megfeleld6 kommunikacié az intézkedések soran kiilonb6z6 nemti, életkoru,
tarsadalmi helyzetii stb. személyekkel helyzetgyakorlatokban
Verbalis és nonverbalis kommunikacids jelzések megfigyelése, helyes értelmezése: sze-
mélypercepcié szakmai helyzetekben

3.9.16.5 A 1¢lektan jelentdsége a renddri munkéban
Kommunikacid krizishelyzetekben
Halalhir kozlése, kommunikécioé dngyilkossagi szandék esetén

3.9.16.6 Tomegkezeléssel kapcsolatos ismeretek
A tomeg viselkedésének 1¢lektani hattere és a renddrokre gyakorolt hatdsa

3.9.1.6.7 Személyek meg- és kihallgatasa
A kihallgatas célj ai
Eljarasi szabalyok a kihallgatés soran
A kihallgatds mddszertana
Kihallgatési jegyzOkonyv készitésnek szabalyai

3.9.1.6.8 Jelentés, beszamolo, jegyzdkonyv
készitése Jelentés, beszamolo jellemzdi
frasos beszamol6 készitése
Rendori intézkedésekrdl készitett jelentéssel szemben tamasztott kovetelmények A
kényszeritd eszkoz alkalmazasarol készitett jelentés

3.9.1.6.9 A lakossag irasbeli €s szobeli tdjékoztatasa
Tajékoztatas adasa az ligyfeleknek tomoren, szakszeriien
Felvilagositas adasa az érdeklédének

3.9.1.6.10 Adatvédelem, irat- és tigykezelés
Adatvédelmi alapfogalmak: kdzérdekll adat, személyes adat
A magyar adatvédelmi szabalyozas
Informécidbiztonsag, informatikai biztonsag és adatbiztonsag Bels6é adatvédelem
Nyilvantartasok adatvédelmi szabalyozasa Ugyviteli alapfogalmak Az iigyiratkezelés
szakaszai, szabdlyai
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3.9.2 Digitalis kommunikacio és gépiras tantargy

3.9.21

A tantargy tanitasanak {6 célj a

211+15,5/211 ora

A tanul¢6 a digitalis kommunikaci6 és gépiras tanuldsa soran a hivatali munkéja soran sziiksé-
ges infokommunikacids szakmai ismeretekhez jut. Megtanulja a hang- kép rogzitésének sza-
balyait. Rendvédelmi hiradastechnikai ismereteket szerez. Hivatalos iratokat szerkeszt. Meg-
tanulja az online hivatali ligyintézés alapjait. Magabiztos tizujjas vakiras gyakorlati ismeretekkel

rendelkezik.

3.9.2.2

3.9.2.3 Kapcsolodo kdzismereti, szakmai tartalmak

3.9.24

stb.) kell lebonyolitani.

3.9.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

A képzés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-
tenciak

Irodatechnikai,
informacios és
kommunikacios
eszkozoket, beren-
dezéseket kezel,
hasznal, adatrogzitést
végez.

Ismeri az alapvet6
szerkesztési, adat-
nyilvantartasi felii-
letek felhasznaloi
funkcioit, lehetéségeit.

Teljesen 6nalldoan

A munkavégzéshez
kot6d6 nyomtatva-
nyokat, beszamolokat,
jelentéseket minden
esetben pontosan,
el6iras- szeriien tolti
Ki.

Azonositja a kiilon-
b6z0 tevékenysé-
gekhez kothetd
nyomtatvanysablo-
nokat és tudja tartalmi
egységeit értelmezni

Teljesen onalldan

A jogszabalyok és
szakmai eldirasok altal
eléirt  dokumentacio
vezetésében precizitds
jellemzi.

Precizen, igényesen

A rendérségi speci-
alis informatikai
feltileteken felhasz-
nalodi szintl ismere-
tekre tesz szert,
amelyeket a gyakor-
latban alkalmaz.

Ismeri a renddrségi
informatikai hal6ézatok
mikodését, lehetséges
alkalmazasi teriileteit.

Teljesen onalldan

végzi dokumentacios
tevékenységét.
Torekszik a hibatlan
¢s pontos munka-
végzésre

Adatrogzitést végez
informatikai, digitalis
eszk6zokon.

Kiilonb6z6 esz-
kozokkel (szamitogép,
mobil eszkdz) képes
regisztralni és belépni
az iskola elektronikus
oktatasi rendszerébe,
felhasznaloként
Onalldan rakeres
segéd-anyagokra,
teszteket, kérdGiveket
tolt ki.
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A kiilonb6z0 rend-
védelmi hiradas-
technikai eszk6zoket
rendeltetésszerien
hasznalja

Ismeri a rendszere-
sitett BM vezetékes és
vezeték nélkiili
hirkozlési, hirto-
vabbitasi eszkozeit.

Teljesen onalldan

Barmely tipust
szoveget tizujjas
szamitogépes adat-
beviteli modszerrel
gépel be.

Alkalmazdi  szinten|
ismeri az elektronikus
irastechnikat, a helyes
test- és  kéztartast,
fogas- és
leiitéstechnikat.

Instrukcié alapjan
részben onalldan

A fegyveres és
rendvédelmi szer-
veknél egységesen
rend-szerben 1év6
szamitastechnikai
(hardver, szoftver),
hiradastechnikai,
biztonsagi berende-
zéseket kezel, fel-
igyel, hasznal,
alkalmaz.

Elékésziti a szami-
togépes  iraskornye-
zetet.

3.9.2.6 A tantargy témakorei

3.9.26.1

Rendvédelmi informatikai alapismeretek

A Renddrség informatikai halézata
Allomany- és konyvtarkezelés: dokumentumok létrehozasa, tarolasa, mentése

3.9.2.6.2

Rendvédelmi hiradastechnikai alapismeretek
Radioforgalmazas szabalyai. A digitalis radi6forgalmazas elonyei

Hivasfajtak tartalmi és formai jellemzoi: rovid, hossza, kordzvény, hasznalatuk szabalyai
Késziilékhasznalat, kommunikacids gyakorlat
EDR ismeretek: a TETRA rendszer felépitése jellemz6i, a hasznalathoz elengedhetetlen
elemek megismerése
Uzemmoédok az EDR rendszerben: halézat, direkt, sziget, atjaro, atjatszo jellemzdi A

késziilekek funkcioi: tizenetek kiildése, hivasfajtak és jellemzdik

Az analdg és digitalis késziilékek eltérd sajatossagaibol adodo kezelési kiilonbségek dssze-
hasonlitasa, a késziilékek technikai lehetdségei
A Tetra rendszerben hasznalt késziilékek kezelésének eltérd sajatossagai, kiilonds tekintettel
a mappa €s csoportvalasztasra

3.9.2.6.3

A gépelés €s szovegformazas alapjai

Szovegbeviteli technikdk kialakitasa, kiillonos tekintettel szamok, irdsjelek, adatcsoportok
hibatlan rogzitésére

Az iratok mentésének folyamata
Mentés nyomtatora, fajlba

3.9.26.4

Hivatalos iratok

szerkesztése Az tligyiratok tipusai, szerkezeti

elemei, részei

A hivatalos iratban alkalmazott nyelvtani szabalyok A hivatalos iratok formai

kovetelményei

3.9.2.6.5

formai kovetelményei Az elektronikus alairas Netikett

E-kommunikacio
Az elektronikus kozlésforma alapvetd udvariassagi kovetelményei Az elektronikus levél
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3.9.2.6.6 Hangrogzités
Digitélis hangrogzités és tarolas
Hangallomanyok tomoritése

3.9.2.6.7 Kamerak felvételeinek az értelmezése
Biztonsagi kamerak felvételeinek rogzitése €s tarolasa A
kameras megfigyelés jogi szabalyozasa

3.9.2.6.8 Mobilkommunikacié a hivatalos érintkezésben
A hivatalos érintkezés udvariassagi szabalyai
A nyilvanossag és a maganélet elvalasztasanak szabalyai Mobiltelefon,
kozosségi média és a hivatalos érintkezés Mobiltelefon hasznalat kiilonb6z6
helyszineken

3.9.2.6.9 Online iigyintézés Urlapok,
nyomtatvanyok elektronikus kitdltése Az
Ugyfélkapu
A webes ligysegéd

3.9.2.6.10 Gépiras gyakorlat
A tizujjas vakiras alapjai
Betlitanulds. Alaptartason kiviili betiik irastechnikéja
Gépiras-technikai alapgyakorlatok: szovegmasolas, rogzités, sebességfokozas
frasbiztonsag megerdsitése
Kiilonleges masolasi feladatok. Diktatum
Idegen nyelvii gépiras

3.9.3 Szakmai kommunikici6 idegen nyelven tantargy 62/62 6ra

3.9.3.1 A tantargy tanitasanak o célj a

A rendori intézkedések soran hasznalatos és az intézkedéshez kotodd feladatok ellatasahoz
sziikséges idegen nyelvi formulak megismerése.

3.9.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz6 specialis elvarasok

A tantargy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott idegen
nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

3.9.3.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.9.34 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem
stb.) kell lebonyolitani.

82/94. oldal



3.9.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és szakmahoz
kotodo digitalis kompe-
tenciak

Alkalmazza a rendéri
intézkedések soran
hasznalatos
koszonéseket, udva-
riassigi fordulatokat.

Ismeri az idvozlé-
sek, koszonések,
megszolitasok,
bucsuzas idegen
nyelvi kifejezéseit,
modbeli segédigéit.

Teljesen onalldan

Kivalasztja a meg-
felelé idegen nyelvi
formulakat utbaiga-
zitashoz.

Megérti a segitséget,
felvilagositast kérd
kiilfoldi allampolgar
kérdéseit. Alkalmazasi
szinten ismeri az
utbaigazitashoz
sziikséges
kifejezéseket, mon-
datokat.

Teljesen 6nalloan

Udvarias felsz6litd
mondatokat képez
idegen nyelven. Képes
idegen nyelven a
rend6ri intéz-
kedésekhez kot6do,
egylittmikodésre
0sztonzd, kérd,
felszolitd kommu-
nikaciora. Felvila-
gositast ad az intéz-
kedés folyamatarol és
menetérdl. A jelentés
elkészitéséhez adatot,
informaciot gytijt.

Ismeri a felszolito
mod képzésének
lehetdségeit idege
nyelve.

Teljesen 6nalloan

Elfogadja a tanulasi
szituaciokban al-
kalmazand6 kom-
munikacios eszkdzok
fontossagat. Torekszik
a sajat tanulasi és
munka-
tevékenységében a
fejlédésre.

Tanulasi helyzetek-
ben, szituacios
feladatokban nyitott a
tudasat néveld
tevékenységekre.

A renddri intézke-
désekhez kotddo
személyi adatokat
kikérdezésére és az
okmanyok elkérésére,
probléma esetén
visszacsatolds meg-
fogalmazasara idegen
nyelven kommunikal

Ismeri az okmany-
ellenérzéshez kap-
csolodo kifejezéseket.

Teljesen 6nalldoan

Idegen nyelven a
renddri intézkedé-
sekhez kotdo sze-
meély és targyleira-
sokrol torzulasmentes,
valosaghti adatokat

gyljt.

Tudja a személy-és
targyleirashoz ~ kap-
csolodo kifejezéseket.

Teljesen 6nalléan
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3.9.3.6 A tantargy témakorei

3.9.36.1 Rendori  intézkedéseknél  hasznalt  udvariassagi
formulak Napszaknak megfelelé koszonés. Bemutatkozas. Intézkedés
megnevezése A témakorhoz kapcsolodo komplex helyzetgyakorlatok

3.9.3.6.2 Felvilagositas, segitségnyujtas,
utbaigazitas Gyakran el6forduld kérdésekre adott

valaszlehetdségek Kiilfoldi személy utbaigazitasa
A témakorhoz kapesolodo komplex helyzetgyakorlatok

3.9.3.6.3 Rendo6ri utasitasok,
kérések Udvarias felszolitd mondatok
képzése

A témakorhoz kapesolodo komplex helyzetgyakorlatok

3.9.3.6.4 Okmanyellendérzé
s Okmanyok nevei
Okmanyellendrzés, igazoltatas: gyalogos, személy- és tehergépjarmiivek vezetdinek iga-
zoltatasa
A témakorhoz kapesolodo komplex helyzetgyakorlatok

3.9.3.6.5 Személy- és targyleiras
Személyleirasra vonatkozo kérdések allitasa és valaszok értelmezése (eltiint személy, ta-
mado személy stb. leirdsara torténd rakérdezés, személyleiras felvétele)
Targyleirds szokincse (elveszett/ ellopott targy leirdsara vonatkoz6 kérdések)
A témakorhoz kapcsolodo komplex helyzetgyakorlatok

3.9.3.6.6 Allashirdetés, Onéletrajz, allasinterja

Az allaskeresés 1épései, dllashirdetések Onéletrajz és motivacios levél
"Small talk" - altalanos tarsalgas Allasinterjt
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3.10 Specialis testnevelés megnevezésii tanulasi teriilet a Rendészeti technikus szakma-
irany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama:

592+107,5/546
ora

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja A tantargy célja a tanulok fizikai
alloképességének, eronlétének fejlesztése, valamint a rendéri munka soran alkalmazott
onvédelmi technikak elsajatittatasa. A tanuld legyen képes a munkavégzéséhez kapcsolodo testi
kényszer és kényszeritd eszkdzok szakszerli alkalmazasara.

3.10.1 Ero és alloképesség fejlesztés tantargy

ora

3.10.1.1 A tantargy tanitasanak o célj a
A tantargy célja a tanulok alloképességének folyamatos és szisztematikus javitdsa az életkori
sajatossagok figyelembevételével.

206+66,5/170

3.10.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz¢ specialis elvarasok

3.10.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.10.1.4 A képzés orakeretének 100%-at gyakorlati helyszinen (tanmihely, izem stb.)
kell lebonyolitani.

3.10.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kotodo digitalis kompe-
tenciak

Tartos, folyamatos
Onfejleszté munkat
végez a kotelezd
fizikai felmérések
minél eredményesebb
végrehajtasa
érdekében.

Alkalmazdi szinten
tisztaban van az ero,
alloképesség és
gyorsasag fejleszté-
sének lehetdségeivel,
modszereivel.

Instrukcid alapjan
részben 6nalldan

Egészséges életmo-
dot él, és ezzel egyiitt
egészséges étrendet
kovet.

Ismeri az egészséges
¢letmdd alapelveit, az
egészséges emberi test
mikodését és az
egészséges étrend
Osszetevoit.

Instrukcié alapjan
részben Onalloan

Sajat testsulyaval,
illetve tarsa segitsé-
gével edzi magat, amit

Elsajatitja a sajat
teststlyos €s a stlyzos

Instrukcié alapjan

sulyzos gya- edzésgyakorlatok részben onalléan
korlatokkal is ki tud  |hatékony végre-
egésziteni. hajtasat.

Nyitott a feladatok
megértésére, és
motivalt azok sikeres
végrehajtasaban.
Tudatosan alakitja
¢letmodjat, taplal-
kozasat.

Betartja az er6-
alloképességfejlesztd
gyakorlatok hatékony
veégrehajtasahoz
sziikséges
szabalyokat.

85/94. oldal




3.10.1.6 A tantargy témakorei

3.10.1.6.1 Fizikai alloképesség fejlesztés
Az ¢€letkorhoz tartozo6 fizikai alloképesség fejlesztéséhez sziikséges
ismeretek Az egészséges ¢letmadd elvei, az egészséges taplalkozas
Er6 és alloképesség fejlesztése sajat testsullyal €s tarssal, kondicionald gépekkel és egy, il-
letve kétkezes stulyzokkal
A rendvédelmi szerveknél és a Honvédségnél alkalmazott fizikai felmérések alapfeladata-
inak szabalyos végrehajtasi technikai: feliilés, fekvotamasz, helybdl tavolugras, 4x10 m in-
gafutas, 2000 m futés

3.10.1.6.2 Fizikai felmérés végrehajtasara felkészités
A rendvédelmi szervek hivatasos allomanyu tagjai részére eldirt fizikai felmérések felada-
tainak szabdlyos végrehajtasra valo felkésziilési: fekvenyomas, feliilés, fekvotamasz, hely-

bol tavolugras, hajlitott karu fiiggés, 2000 m futas

3.10.2 Onvédelem tantirgy

3.10.2.1 A tantargy tanitasanak f6 célj a

A tantargy tanuldsa soran a tanuld képessé valik onmaga megvédésére, a sajat magat és maso-
kat ért jogtalan tamadas kivédésére, az ellene tdmadok harcképtelenné tételére egyediil vagy
tarsaival. Alkalmazdi szinten megismeri az emberi test sériillékeny pontjait, és ezt az ismeretet

hasznalni tudja koz

elharcban.

247+18/237 ora

3.10.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkoz6 specialis elvarasok

3.10.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.10.2.4 A képzés orakeretének 100%-at gyakorlati helyszinen (tanmtihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.

3.10.2.5 A tantargy oktatisa soran fejlesztendé kompetencidk

Altalanos és szakmahoz
, , , Onallésag és felelosség |Elvart viselkedés-| kotodo digitalis kompe-
K k, k k Ismeretek
eszsegels, kepessege mértéke modok, attitiidok tenciak
Onmaga védelmében
alkalmazza a Nyitott a feladatok
szabadulas technikait,| Alkalmazoi szinten megértésére, motivalt
munkaja soran|j i dri . . 1 i
Ja ISITlerI a renddri Teljesen 6nalldan aZ,Ok S|k.er'es’
megakadalyozza  azlkozelhare alaptech- végrehajtasaban.
intézkedés ald  vontnikait. Jar6rtarsaval torténd
személy szabadulésat. egylittmikodés soran
elfogadja a kolcsonds
Elharit eszkozos- és | Ismeri  a  renddri flggési helyzetet, €s
eszkoz nélkiili ta- kozelharc alap-| Teljesen 6nalloan  |alkalmazkodik hozza.
madasokat. technikait.
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Hasznalja az aktiv
vagy a passziv
ellenallas megtorésére
kialakitott technikakat.
A helyzethez illeszke-
d6 elvezetési foga-
sokat alkalmaz.

Ismeri a testi kény-
szer alkalmazasanak
technikait.

Teljesen onalldan

Kiilénb6z6 test-
helyzetekben 1évo
személy bilincselését
végre tudja hajtani.

Tudja a szabalyos
bilincselési helyzet
kialakitasanak tech-
nikait.

Teljesen 6nalloan

Rendérbot alkalma-
zasat igénylo intéz-
kedései soran szak-
szert fogasokat,
haritasokat hajt végre.

Ismeri a renddrbot
alkalmazasanak
technikait.

Teljesen 6nalloan

Személye vagy

jardrparja ellen|

inditott tamadasokat

ha,tékonyf“? haritja| |smeri az egyénileg

Védekezési  techniqes (argrnarban vég- Teliesen 6nilld
kaka}t. alkalmaZrehajtott védekezés| —Iooon onatioan
egyénileg VagYltechnikait.

parban.

Tevékenységét,

magatartasat tarsaval

0sszehangolja.

3.10.2.6 A tantargy témakorei

3.10.2.6.1

Onvédelmi

technikdk Az emberi test sériilékeny
pontjai Gurulasok, esések
Esés- és dobasgyakorlatok
Hajfogas, nyakfogas, csuklofogas haritasa
Alapiitések és alapriigadsok
Utések: egyenes iitések, korives iitések
Védeések: fej, test és altest védése
Rugasok: térddel, térdre, labszarra, gyomorra

Bot tamadas és

3.10.2.6.2

védése

Kozelharc

alaptechnikak Szabadulas technikak
Eszko6z0s és eszkoz nélkiili tamadasok elharitasa

Foldrevitel, szabalyos bilincselési helyzet kialakitasa
Tobb ellenfél elleni védekezés egyénileg vagy jardrtars segitségével

3.10.2.6.3 Intézkedéstaktik
a Az intézkedo allas
Elvezet6 fogasok A testi kényszer alaptechnikéai
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Aktiv és passziv ellenallas megtorése testi
kényszerrel Bilincs alkalmazasanak technikai A
renddrbot alkalmazasanak a technikai

3.10.3 Ldvészet tantargy

3.10.3.1 A tantargy tanitasanak {6 célj a

A 10vészet tantargy tanitasanak célja a fegyverek szakszerli kezeléséhez sziikséges jartassag

kialakitdsa €s megszilarditasa. A valtozd viszonyok és helyzetek kozott megtanitani a tiizelés

fogasait ¢és szabalyait, készséggé fejleszteni a célok gyors, pontos lekiizdését kiilonbozo ko-
rilmények kozott mas és mas tdvolsagokban, valamint tiizelési testhelyzetekben.

139+23/139 éra

3.10.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkoz¢ specialis elvarasok

3.10.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.10.3.4 A képzés orakeretének legalabb 75%-at gyakorlati helyszinen (tanmihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.10.3.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6dé digitalis kompe-
tenciak

A folyamatok ré-
szekre bontasaval
képes a fegyelmezett
¢s fokuszalt 1ovészeti
gyakorlasra fejlodése
¢érdekében.

Elsajatitja a pontos
talalat eléréshez
alkalmazhato mod-
szereket, mint a
fegyver helyes
elsiitését szarazgya-
korlas keretében.

Teljesen dnalldan

Célzas, iranyzas és
az elsiités technikait
alkalmazva pontos
16vés leadasara
torekszik.

Ismeri a pontos 16vés
leadasanak
befolyasold tényezdit.

Instrukcid alapjan
részben Onalldéan

A célok gyors,
pontos lekiizdésére
hajtja végre kiilonb6z6

Osszekapcsolja a
16fegyverekkel
kapcsolatos ismereteit,
tudassémakat komplex

koriilmények kozott, [l0gyakor- latok
mas és mas végrehajtasa soran.
tavolsagokban.

Instrukci6 alapjan
részben onalloan

Onmagara nézve

kotelez6ként  fogadj

el a 16kiképzés
szabalyrendszerét.

A 16kiképzés minden
feladathelyzetében
felelésségtudattal
tevékenykedik.
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A l6fegyverek
hasznalataval kap-
csolatos ismeretei
pontosak, a 16gya-
korlattal kapcsolatos
biztonsagi- és tilto
rendszabalyokat
munkavégzésére
tekintettel értelmezi,
alkalmazza.

Ismeri és betartja a
biztonsagi protokol-
lokat.

Teljesen onalldan

3.10.3.6 A tantargy témakorei

3.10.3.6.1 A l6fegyverek fajtai, miikodési elvei
A légfegyverek megjelenése, helye a 16fegyverek korében

3.10.3.6.2 A légfegyverek csoportositasa, miikodési elvei.
A légfegyverek fajtai
A légfegyverek miikodése
A légfegyverek mikddési mechanizmusuk alapjan torténd csoportositasa A
légfegyverek kalibere, 16vedék tipusok

3.10.3.6.3 Loéelmélet,
ballisztika Lovészeti alapismeretek

3.10.3.6.4 Célzas, lehetséges célzasi hibak
A célzés kozben elkdvethetd lehetséges hibak
A célzést tdmogato 1égzéstechnika

3.10.3.6.5 A pontos 16vés feltételei, befolyasold tényezok, az iranyzék
bedllitasa A pontos talalat eléréséhez alkalmazhaté modszerek
A 16vés pontossagat befolyasolo tényezok Az iranyzék beallitas jelentdsége

3.10.3.6.6 Biztonsagi és modszertani szabalyok
A l6fegyverek hasznalataval kapcsolatos biztonsagi és tiltd szabalyok

3.10.3.6.7 Vezényszavak és utasitdsok a
18gyakorlaton A 16gyakorlaton elhangzo jellemzd
vezényszavak

3.10.3.6.8 A fegyver ellendrzése

A fegyver ellendrzése a 10gyakorlat
elott
A fegyver ellendrzése a 10gyakorlat befejezése utan

3.10.3.6.9 Gyakorlati 16el6készito foglalkozas 1égfegyverrel
A 18gyakorlatok végrehajtasa soran alkalmazott véddeszk6zok anyagismerete.
A légyakorlatok végrehajtasara vonatkozo szabalyok
Ldgyakorlat végrehajtasa allo helyzetbdl, 1égpuska céllapra és buko célra
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3.10.3.6.10 Logyakorlat
Pontossagi 16gyakorlatok
Gyorsasagi 16gyakorlatok
Komplex 16gyakorlatok tarcserével, fedezékhasznalattal, egykezes fegyverfogassal, erésebb,
gyengébb kézzel Logyakorlat zavaro koriilmények kozott
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3.11 Maganbiztonsag és vagyonvédelem megnevezésii tanulasi teriilet a Rendészeti
technikus szakmairany szamara

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 155/155 o6ra

A tanulasi teriilet tartalmi Osszefoglaléja A tanulasi teriilet f6 célja, hogy bevezesse a
tanulokat a maganbiztonsag teriiletére, megértsék a kdzbiztonsag, biztonsag, maganbiztonsag
fogalmat, megismerjék és atlassdk az allampolgarok sajat biztonsaguk érdekében, nem allami
szervezetek miikodése keretében ellathatd, a biztonsagukat védo, vagy biztonsagi szintjiiket
magasabb szintre emeld tevékenységeinek korét. A civil vagyonvédelem alapjai témakor a
maganbiztonsadg alapfogalmaival, fo6bb jogi szabalyozodival, a maganbiztonsagi piaci
szolgaltatast nyujtokkal szembeni elvarasokkal foglalkozik. A személy- és vagyonvédelmi
tevékenységek témakor részletesen foglalkozik az egyes technikai ¢és személyerds
tevékenységekkel, gyakorldsuk szakmai elvarasaival. A magannyomozas tananyaganak
elsajatitasaval megismerik a tanulék a megszerezhetd informaciok korét, megszerzésiik jogszerii
formait, a magannyomozokkal szembeni szakmai elvarasokat. A kozosségi vagyonvédelem a
kozteriiletek és kozosség altal hasznalt eszk6zok védelmének szabdlyait, valamint az egyéb civil
rendészeti tevékenységek egy meghatirozott védett vagyonelem védelmére rendelt és
intézkedési joggal felruhazott rendészeti munkakoreit ismerhetik meg a tanuldk (hegydr, vador,
mezd0r, természetvédelmi Or, erd6dr). Az Onkéntes rendfenntartds, a polgardri tevékenység
ismerete zarja le a maganbiztonsagi ismeretek korét, teljes ralatast nyljtva a szakma
vertikumadra.

3.11.1 Személy- és vagyonvédelem tantargy 124/124 6ra

3.11.1.1 A tantargy tanitasanak o célj a

A tantargy a maganbiztonsag alapfogalmaival (kozrend, biztonsag, kozbiztonsag, veszély,
kockazat, veszélyeztetettség, biztonsagérzet), fobb jogi szabalyozoival (Magyarorszag Alap-
torvénye, a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol
sz016 2005. évi CXXXIIIL. torvény (SzVMt.), Polgari Torvénykonyv (Ptk.) személyiségi jogok,
tulajdonjogi szabalyai) ismertet meg a kozrend és kozbiztonsag, biztonsag fenntartasa iranti
elkotelezettség kialakitdsa érdekében. A vagyondr altalanos feladatai (blinmegeldzés, megbizo
jogos érdekeinek képviselete), altalanos etikai elvarasok, szakmai kovetelmények ismerete a
pontos és piac altal elvart feladatvégzéshez sziikséges. Az egyéb civil rendészeti tevékenységek
egy meghatarozott vagyonelem védelmére rendelt és intézkedési joggal felruhazott rendészeti
feladatk6rok ismertetésére szolgal (hegydr, vadér, mezdor, természetvédelmi Or, erdddr). Az
onkéntes rendfenntartds, a polgardri tevékenység ismerete zarja le a maganbiztonsagi ismeretek
koreét, teljes ralatast nydjtva a szakma vertikumara.

3.11.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-
natkozo specialis elvarasok

3.11.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.11.1.4 A képzés orakeretének legalabb 10%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem
stb.) kell lebonyolitani.
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3.11.1.5 A tantarg

oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallosag és felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
moédok, attitiidok

Altaldnos és szakmahoz
kot6do digitalis kompe-
tenciak

A megbizo6 altal
meghatarozott tar-
talmu Orutasitas
alapjan az 6rzott
1étesitménybe torténd
be- és kiléptetést a
személyek azono-
sitasaval, csomagjuk
¢s/vagy gépjarmivek
atvizsgalasaval végzi.

Ismeri a maganbiz-
tonsagi szolgaltatasok
rovid torténetét, a
jellemzo tevé-
kenységeket (személy-
és vagyonvédelem,
magannyomozas) fobb
jogi szabalyozobit, az
egyes tevékenységek
gyakorlasanak fobb
feltételeit.

Alkalmazéi szinten
ismeri a személy,
gépjarmii, a csomag-,
szallitmany-, és
aruellenérzés
szabalyait be- és
kiléptetés szabalyait,
az tevékenység
végzéséhez alkal-
mazott IKT eszkdzok
hasznalatat.

Teljesen onalldan

Feladatat éberen és
kritikus szemléletben
veégzi.

A lehetséges riasztasi
eseményeket éber és
kritikus moédon
figyeli. Az eszk6zok
adatait folyamatosan
frissiti.

Részrehajlasmentes
feladatvégzés az
utasitasok szerint.

Ismeri a jar6r-
szolgalat ellatasara
vonatkozo jogi és
szakmai szabalyokat.
Ismeri a hely-
szinbiztositas szakmai
elvarasait. Precizitas,

Az Osszekottetésre
szolgalo €s a telepitett
biztonsagtechnikai
eszkozok, rendszerek
kezelésével
objektumot,
kereskedelmi vagy
logisztikai 1étesit-
ményeket Oriz.

Ismeri a fobb objek-

tumvédelmi rend-
szereket, a védelmi
szinteket, a radio-

forgalmazas eszkozeit
¢s szabalyait.

Ismeri a kulcsnyil-
vantartds szerepét, a
kiadas- és visszavé-
telezés jellemzoit, a
kulcs felvételi-
jogosultsag  vizsga-
latara vonatkozo
szakmai szabalyokat.

Ismeri a mechanikus
és elektronikus
védelmi eszkozoket.

Teljesen onalldan

Belso és kozteriileti
jardrszolgalatot lat el,
valamint hely-
szinellendrzést végez
a riasztasra kivonuld
szolgalat tagjaként.

Ismeri a jardrszol-
calat ellataséara
vonatkozd  jogi  ¢és
szakmai szabalyokat.
Ismeri a hely-
szinbiztositasi  elva-
rasokat.

Teljesen 6nalldan

kritikus szemlélet,
¢berség a
munkavégzés soran.

Partatlan és szaba-
lyos munka-végzés a
rend fenntartasanak
¢érdekében.
Elkotelezett a biz-
tonsag fenntartasa és
megorzése irant. Kész
a tetten ért személy
ellen szabalyosan
fellépni.

Kész sajat  vagy
masok  védelmében
kényszerité testi erd
vagy kényszerit esz-
koz hasznalataval
fellépni.

Elkotelezett a tama-
das elharitdsa soran a
fokozatossag,
eredményesség,
sziikségesség és

aranyossag elveinek
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Ismeri és alkalmazza

Pénz- és értékszalli- |a pénz- és  érték- . .
L J s .| Instrukci6 alapjan
tast végez, szallit- szallitdsra vonatkozo| , . 11
. . . . ... [részben 6nalloan
manyt kisér. biztonsagi kove-
telményeket.

Rendezvények
(kulturalis, sport,

Ismeri a rendezvény

betartasaban.

Az élet- és testi
Epség védelmét szem
elott tartja az

intézkedés soran.

egyéb tomeg ren- szervezésének, I\}agyf’oku eg?/utt-
dezvények) biztosi- lengedélyezésének | qopic o o mikbdds ta  végre
tasat végzi, eltavolitja [fbb szabalyait, a ) ?JtiiSban résztvevok
a rendezvényt szervezok és részt- kozdtt.

akadalyozo, zavard  |vevék fobb jogait és

személyeket. kotelességeit.
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A hatdsag egyideju
értesitése mellett a
bilincselekmény vagy
szabalysértés
elkovetésén tetten ért
személyt elfogja, a
hatosag kiérkezéséig
visszatartja és a
bilincselekmény vagy
szabalysértés
elkovetéséhez hasz-
nalt, az elkovetd
birtokaban 1€vo
tamadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

Ismeri a legjellem-
zObb szabalysértési
(kdznyugalom és
tulajdon elleni,
kozlekedési és koz-
teriiletre vonatkozo
tényallasok) és
biintetd tényallasokat
(korrupcios, hivatali,
koznyugalom elleni,
vagyon elleni és
vagyon elleni
erdszakos
cselekmények, élet- és
teszi épség elleni
cselekmények, emberi
szabadsag és méltosag
elleni, valamint
hivatalos és
kozfeladatot ellato
személyek elleni
cselekmények).

Tisztaban van a
kozveszély fogal-
maval és a kozveszély
helyszinének
fogalmaval.

Ismeri a f6bb polgari
jogi fogalmakat
(tulajdon, a birtok, a
birtokvédelem és a
jogos Onhatalom.

Felismeri a jogos
védelmi és a vég-
sziikség helyzetet.

Ismeri a jogtalan
tamadas elharitasara
hasznalt eszk6zok
(gumibot, vegyi
eszkoz, 16fegyver)
alkalmazasara vo-
natkoz6 jogszabalyi és
szakmai, taktikai
eloirasokat.

Teljesen onalldan

Els6segélyt nyujt és
ujraélesztést végez
sziikség esetén.

Ismeri az elsOse-
gélynyljtas eszkozeit
¢€s hasznalatuk médjat.

Ismeri az Gjraélesz-
tési technikakat és

modszertant.

Teljesen 6nalldan

A rabizott adatokat,
informaciokat bi-
zalmasan kezeli,
melyért feleldsséget is
vallal.

Munkajat  precizen,
fegyelmezetten végzi
el a megbizd
érdekeinek figye-

lembevételével, de a
torvényesség keretein
beliil.

Az informacidszer-
zésben kitarto és
kreativ.
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Megbizasi szerz6-
désben foglaltak
alapjan a megbizé
utasitasa szerint, de a
személyiségi jogokra
vonatkoz0, az
adatvédelemre és
informacioszabad-
sagra vonatkozo
szabalyok betarta-
séval jogi vagy
természetes sze-
mélyrdl, targyrol
informaciot szerez
be, kutatast végez,
adatokat 0sszesit €s
irasbeli jelentésben a
megbizonak atadja _

Ismeri a személyi-
ségi jogok védelmére
vonatkoz6 szaba-
lyokat.

Ismeri a személyes,
a kilonleges, és a
kozérdekti adatok
fogalmat, az adat-
kezelés célhoz ko-
tottségét.

Ismeri az allami,
szolgalati, magan és
tzleti titok megkii-
16nboztetd jellemzait.

Teljesen 6nalldan

Felhasznaloi szinten
ismeri az adatrogzi-
tésre alkalmas esz-
koézoket

3.11.1.6 A tantargy témakorei

3.11.16.1 A civil vagyonvédelem alapjai
A civil vagyonvédelem kialakuldsa, kdzbiztonsdg-maganbiztonsdg fogalma, elhataroldsa
(azonossagok, kiilonbségek), a kozrend, biztonsag, kozbiztonsag, veszély, kockazat, veszé-
lyeztetettség, biztonsagérzet fogalmai
A biztonsag allampolgari megteremtésének és fenntartdsanak jogi alapjai (Alaptdrvény, a
személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabdlyairdl szolo
2005. évi CXXXIIL torvény (SzVMt.), a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tor-
vény)
A vagyondr altalanos feladatai (binmegel6zés, megbizd jogos érdekeinek képviselete), a
személy-, és vagyonvédelmi tevékenység ellatdsanak szabdlyai, altalanos etikai elvarasok,
szakmai kovetelmények, az SZVMt. hatdlya, alkalmazési feltételek, adatkezelés, titoktartas,
a tevékenység hatosagi ellendrzése, vagyondri intézkedéssel szembeni elvarasok

3.11.1.6.2 A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek
A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek célja, strukturdja és a szolgalat
ellatasa A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek fobb teriiletei:

- Kozteriiletnek nem mindsiild létesitmény Orzése (személyek ki- és beléptetése,
csomag €s gép-jarmii atvizsgalds, ruhdzat atvizsgalas, aru- és szallitmany ellendrzé-
se, kulcsok ki-adasa, ittassag ellendrzés, tiltott targy bevitele)

- Rendezvények biztositas (rendezd, szervezd, részt vevok jogai és kotelezettségei,
intézkedések), sportrendezvények kiilon szabalyai

- Pénz-, és értékszallitas €s kisérés

- Biztonsagi rendszerek révén végzett tevékenységek (tavfeliigyelet)

- Kereskedelmi egységek védelme

A vagyonodri intézkedések (felhivas, felszolitas, tiltas, tdjékoztatds, ardnyos mérvii testi erd
alkalmazésa, tetten ért személy elfogdsa és visszatartasa, ruhdzat atvizsgalasa, rendkiviili
események esetén torténd intézkedések, kozveszély és kozveszély helyszinének fogalma,
elhatdrolasa, hely-szinbiztositas szabalyai)

Tamadaselharito eszk6zok (tdmadas, jogos védelem, végsziikség fogalma, kozos szabalyok,
gumibot, vegyi eszkdz, érkutya, 16fegyver alkalmazasanak kiilon szabalyai)
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3.11.1.6.3 Magannyomozas Magannyomozoi tevékenység végzésének feltételei
(igazolvany kivaltasa, szakmai elvarasok, személyiségi jogok és adatvédelmi szabalyok,
titokvédelmi szabalyok betartasa) Magannyomozo jellemz6 feladatai (jogi €s természetes
személyekrdl, targyrol adat és informacid szerzés, kutatas, informaciok dsszegzése,
blinmegel6zési tanacsadas)
A magannyomozo6 és megbiz6 viszonyara vonatkozé szabalyok, a megbizas teljesitése

3.11.2 Kozosségi vagyonvédelem tantargy

3.11.2.1 A tantargy tanitasadnak f6 célj a

A tantargy a k6zosségi vagyonvédelem elnevezés alatt a kozteriiletek és kozosség altal hasznalt
eszkozok védelmének szabalyait, valamint az egyéb civil rendészeti tevékenységek gya-
korlasanak céljat, jogszabalyi kereteit, egy meghatarozott védett vagyonelem (pl. természet-
védelmi teriilet, erdd, vad, hal, mezd, hegybirtok, kozteriilet és annak tisztasaga, tomegkdzle-
kedési eszkoz, hazi allat, stb.) védelmére rendelt €s intézkedési joggal felruhdzott rendészeti
munkakoreit ismerhetik meg a tanulok (hegydr, vadér, mezddr, természetvédelmi Or, erddor).
Az Onkéntes rendfenntartds, a polgéardri tevékenység, mint a civil dnvédelem alapvetd intéz-
ménye zarja a kozosségi rendfenntartas és vagyonvédelem ismereteit.

31/31 ora

3.11.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vo-

natkoz¢ specialis elvarasok

3.11.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

3.11.2.4 A képzés orakeretének legalabb 10%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

3.11.2.5 A tantargy oktatisa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalinos és szakmahoz

hasznalatnak fel-
ligyelete korében
ellendrzi a kozterii-
leten tevékenységet
végzOk (pl. arusok,

maganteriilet fo-
galmat, a kozteriilet
feliigyeletre és a
kozteriilet feliigyeld
feladatkorére és

Teljesen 6nalldoan

kozOsségi egyiittélés
szabalyait tartja szem
elott.

Kezdeményezden 1ép
fel a rend fenntartasa

zenészek, vendégla-  lintézkedési jogo- el are
tok, plakatragasztok) |sultsagaira vonatkozo ¢rdekeben.
engedélyét. szabalyokat.

., , , (")nélléség és felelosség (Elvart viselkedés-|kotodo digitalis kompe-
Ismeretek
Készsegek, képességek mértéke modok, attitiidok tenciak
A kozteriletek A kozteriilet rend-
rendeltetésszerii Ismeri a koztertilet, jének fenntartasat és a
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Hatosagi jogkoré-
ben eljarva a kozte-
riileten vagy jog-
szabalyban megha-
tarozott mas teriile-
ten (erd6, mezd,
természetvédelmi
teriilet, sz6106, t6)
elkovetett szabaly-
talankoddval szem-
ben figyelmeztetést
alkalmaz, helyszini
birsagot szab ki,
feljelentést tesz vagy
egyéb intézkedést
foganatosit sziikség
esetén egy tanult
idegen nyelven is a
szabalytalansag
megsziintetése
érdekében.

Esetleiras vagy -
tanulmany alapjan
felismeri az elkove-
tett szabalytalansa-
got.

Ismeri a hatosagi €s
szabalysértési elja-
rasok alapvetd sza-
balyait (hataskori és
illetékességi szaba-
lyok, vétkesség és
tarsadalomra veszé-
lyesség, ligyfél és
hatosag fogalma,
fobb eljarasi cse-
lekmények és meg-
hozhato6 hatarozatok,
szabalysértési és
kozigazgatasi
iigyekben, jogor-
voslat).

Ismeri a legjellem-
z6bb szabaly-sértési
(kéznyugalom és
tulajdon elleni,
kozlekedési és koz-
tisztasagi, allatvé-
delmi tényallasok)
és biintet6 tényalla-
sokat (korrupcios,
hivatali, kdznyuga-
lom elleni, vagyon
elleni és vagyon
elleni erdszakos
cselekmények, élet-
és testi épség elleni
cselekmények,
emberi szabadsag és
méltdsag elleni,
valamint hivatalos és
kozfeladatot ellatd
személyek elleni
cselekmények)

Teljesen 6nalldan
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Ismeri a rendvédelmi
szervek (renddrség,

katasztrofavédelem,
biintetésvégrehajtas),
mas
Tevékenysége rendészeti jogkdrrel
végzése soran a ellatott tarsszervek
rendvédelmi (természetvédelmi, | Teljesen dnalldan
szervekkel mez60ri, erdészeti,
egylittmikodik.

vadgazdalkodasi,
halaszati, hegykozségi
Onkormanyzatok és
feljogositott
személyzetiik)
feladatait, hataskorét.

3.11.2.6 A tantargy témakorei

3.11.2.6.1 A kozteriilet feliigyelet fogalma
A koztertilet, maganteriilet fogalma, a kozteriilet feliigyelet fogalma A
koztertilet-feliigyeleti tevékenységre vonatkozé jogszabalyok A tarsadalmi
blinmegel6zés segitése, a kozrend és kozbiztonsag helyi védelme

3.11.2.6.2 A kozteriilet feliigyeld jogallasa és feladatai
A kozteriilet feliigyeldi tevékenység végzésének feltételei (jogviszony létesitése, munka-
végzésre vonatkozd szabalyok, alaki elvarasok)
A koztertilet felligyeld fobb feladatai, az altala hozhat6 intézkedések és azok kikényszerité-
sére vonatkoz6 szabalyok
A koztertilet jogszerti és engedélyhez kotott hasznalatanak
ellendrzése A parkolds szabalyai a kozteriileten Kozremiikodés az
onkorményzati vagyon védelmében Feladatok az dnkormanyzat
koztertileti rendezvényein
Az dnkormanyzati tulajdonu kozosségi tomegkozlekedési eszkdzok rendeltetésszerli hasz-
nalatanak ellendrzése
A koztisztasagra vonatkozo eloirasok betartatdsa Az
allatrendészeti intézkedések jogi feltételei
Kozremiikodés a hajléktalan ellatas
alapfeladataiban

3.11.2.6.3 Egyéb civil rendészeti ismeretek
Egyes kozosségi vagyonelemek védelme: erdddr, mezddr, természetvédelmi Or, onkor-
manyzati természetvédelmi 6r, hegydr, haldr, hivatdsos vadasz. (az egyes rendészeti fel-
adatokat ellatdo személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés
elleni fellépést biztositd mddositasardl sz616 2012. évi CXX. tv.)
Onkéntes szervezetek, Polgarérség (feladata, jogositvanyai, szervezete, egyiittmiikddés
mas rendvédelmi vagy Onkéntes szervezetekkel, a polgardrségrdl €s a polgardri tevékeny-
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ség szabalyairol sz616 2011. évi CLXV. torvény)
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4 RESZSZAKMA

5 EGYEBEK

5.1 Tantargyi értékelés formai, szempontjai
5.1.1. Ertékelés modjai elméleti tantargyak esetén

- Onall6 o6rai munka
- szObeli felelet

- irasbeli felelet

- csoportos munka

- projekt munka

Az értékelés 1-5-ig terjedd osztalyzat adassal torténik. frasbeli szamonkérés
esetén:

- 0-40% = 1
-41-55% = 2
-56-75% = 3
-76-90% = 4
-91-100% = 5

Kerekités (félévi- tanév végi jegy esetében is):

- 0,5 alatt lefelé

- 0,7 felett felfelé

- 0,5-0,7 kozott egyéb pedagogiai szempontokat is figyelembe véve a szaktanar
dont.

Minden elméleti tantargy esetében félévenként minimum 3 jeggyel kell a
tanuloknak rendelkeznie - a félévben aranyos id6kozokre elosztva, melybdl
legalabb egynek témazaro dolgozatnak kell lennie.

Digitalis munkarend esetén a szamonkeérésnél eldnyben kell részesiteni a
projekt- és csoportos munka feladatok adasat és értékelését.

Amennyiben megtartasra keriil szakmai szint vizsga a 11. évfolyam végeén,
annak eredménye az év végi jegy 50%-at adja.

5.1.2. Ertékelés modjai gyakorlati tantargyak esetén
- 0nall6 o6rai munka

- csoportos munka
- az eldzetes tudas és motoros képességek felmérése

Az értékelés 1-5-ig terjedd osztalyzat adéssal torténik elére megadott
szempontrendszer alapjan.
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Kerekités (félévi- tanév végi jegy esetében):

- 0,5 alatt lefelé

- 0,7 felett felfelé

- 0,5-0,7 kozott egyéb pedagodgiai szempontokat is figyelembe véve a szaktanar
dont.

Minden gyakorlati tantargy esetében félévenként minimum 3 jeggyel kell a
tanuloknak rendelkeznie - a félévben aranyos 1d6kozokre elosztva.

Digitalis munkarend esetén a szamonkérésnél elonyben kell részesiteni a
projekt- és csoportos munka, az edzés naplo készités-vezetés, a vided elemzés
¢s az elvégzendd edzésterv feladatok adésat és értékelését.

Amennyiben megtartasra keriil szakmai szint vizsga a 11. évfolyam végén,
annak eredménye az év végi jegy 50%-at kell adja.

5.1.2.1. Motoros képességek felmérésére irdnyuld tesztek és értékelésiik

5.1.2.1.1. Specidlis testnevelés és onvédelem tantargy év (9./10.évf.) végi
tesztje

- Specialis akadalypalya teljesitése megallas nélkiil:

9. évfolyam végén  lanyok: 1 kor fiak: 2 kor
10. évfolyam végén lanyok: 2 kor fiuk: 4 kor

Az értékelés 1-5-ig terjedd osztalyzat adassal torténik:

- 0-1 hibapont 5
- 2 hibapont 4
- 3 hibapont 3
- 4 hibapont 2
- 5 vagy tobb hibapont 1

Hibapontok:

- korlaton konnyitett végrehajtas = 2hp

- korlat/létra 1ab ahdnyszor érinti a talajt = 1 hp
- palank konnyitett teljesitése = lhp

- akadaly kihagyéasa = 4 hp

5.1.2.1.2. Eré6- dlloképesség fejlesztés tantargy év (11./12. évf.) végi tesztje
- Hajlitott karu fiiggés idoére

- Fekvenyomas
- 4 X 10 m-es ingafutas
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- Helybdl tavolugras
- Hanyattfekvésbdl feliilés 60 mp alatt
- 2000 m-es futas

Az értékelés 1-5-ig terjedd osztalyzat adassal torténik a ponttablazat
alapjan elért pontok altal:

0-60p =1

61-90p =2

91-112p =3

136- 150p =5
Pont 1 - | Fekvenyomas e elyb(’)'l’ pr | 2000 M-es futds

Hajlitott kara 4 x 10 m-es tavolugras | Hanyattfekvéshdl (perc)
fiiggés idére mp ingafutis mp cm feliilés 60 mp alatt
50/60| 20/25
kg/db | kg/db
Férfi | N6 Férfi | N6 Férfi | N6 Férfi N6 Férfi N6 Férfi | N6

25 73 45 25 25 8,8 94 250 220 |55 45 7;35 | 10;00
24 70 44 24 24 8,9 9,5 245 218 |54 44 7;40 | 10;06
23 67 43 23 23 9 9,6 242 216 |53 43 7;45 | 10;12
22 64 42 22 22 9,1 9,7 240 214 |52 42 7;50 | 10;18
21 61 41 21 21 9,2 9,8 238 212 |51 41 7;55 | 10;21
20 58 40 20 20 9,3 9,9 236 210 |50 40 8;00 | 10;30
19 55 39 19 19 9,4 10 234 208 |49 39 8; 15 | 10;40
18 52 38 18 18 9,5 10,1 | 232 206 |48 38 8;30 | 10;50
17 49 37 17 17 9,6 10,2 230 204 |47 36 8;45 | 11,00
16 46 36 16 16 9,7 10,3 | 228 202 |46 34 9;00 | 11;10
15 43 35 15 15 9,8 10,4 | 226 200 |45 32 9;15 | 11;20
14 41 34 14 14 9,9 10,5 | 224 198 |44 30 9;30 |11;30
13 39 32 13 13 10 10,6 | 222 196 |43 28 9;45 |11;40
12 37 30 12 12 10,1 | 10,7 | 220 194 |42 26 10;00| 11,50
11 |35 |28 11 [11 [102 |10,8 |218 192 |40 24 10, 11200
10 33 26 10 10 10,3 | 10,9 |216 190 |38 22 10;30] 12; 15
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9 30 24 9 9 104 |11 214 188 |36 20 10;45] 12;30
8 27 22 8 8 105 |111 |212 186 |34 18 11,001 12;45
7 24 20 7 7 106 [11,2 | 210 184 |32 16 11;20] 13;00
6 21 18 6 6 10,7 | 11,3 | 208 182 |30 14 11;40| 13;30
5 18 15 5 5 10,8 [ 11,4 | 206 180 |29 12 12;00]| 14,00
4 16 13 4 4 109 115 |204 178 |28 10 12;20] 14,30
3 14 11 3 3 11 116 | 202 176 |27 9 12;40] 15;00
2 12 9 2 2 11,1 [ 11,7 | 200 174 126 8 13;00] 15;30
1 10 8 1 1 11,2 | 11,8 | 198 172 |25 7 13;30| 16;00

Fizikai tesztek ponttablazata abra
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