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DIGITALIS SZAKMAI ISMERETEK
(36 oras, egy évfolyamos valtozat)
1. A tantargy nevelési és fejlesztési célrendszere megvalositasanak iskolai

keretei:

A tantargy orakerete: Heti 1 6ra, 6sszesen36 oOra.

. Helyi
Evfolyam . Hetl Evi 6rakeret K?r,ettante v tervezésii
orakeret i orakeret .
orakeret
9. 1 36 36

A tantarggyal kapcsolatos pedagégiai szervezési megjegyzések:
A digitalis szakmai ismeretek tantargy oktatasa minden esetben csoportbontasban
torténik.
A helyi tanterv alapjat jelent6 kerettanterv:

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szol6 12/2020 (1. 7.) Korm. rendelet
Divatszabo programterv alapjan.

Megjegyzés:
A tantargy oktatdsdhoz tankdnyvet nem hasznalunk.
A tantargy helyi tantervét kidolgozta:
A helyi tantervet kidolgozta az informatika munkakzosség.

A tantargy helyi tantervét véleményezte, a neveldtestiilet szamara elfogadasra javasolta:
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2. A helyi tanterv tantargyi tantervének attekintése

2.1. tablazat

A tantargy helyi tantervében a Kerettanterv Kiegészitésére biztositott orakeret

9. évfolyam:
Tematikai egység rovid cime Kerettantervi Helyi tobblet- Témakor
oraszam Oraszam (%) OsszidOkerete

Szovegszerkesztés 8 8
Tablazatkezelés 8 8
Internethasznalat 6 6
Miiszaki dokumentécio 14 14
Evfolyam 6sszesen 36 36

Az oraszamok tanévenkénti oraszamokat jelentenek.




A tantargy tanitasanak f6 célja

Digitalis szakmai ismeretek

A tanulok ismerjék a szovegszerkesztd, a tablazatkezeld program, az internet hasznalatanak
lehetdségét, alapjait. Legyenek képesek Onalldéan egyszeri szoveg irdsdra, formdzasara,
képek beillesztésére, leirdsok, dokumentaciok szerkesztésére. Tablazatkezeld programban
tablak hasznalataval legyenek képesek alkatrészjegyzék, mérettablazat, megrendeldk,
arajanlatok, anyagnorma-tablazatok elkészitésre. Internetes feliileten tudjanak szakmai
informaciokat gytjteni eszkozokrél, az agazatban hasznalatos anyagokrol, termékekrol.
Tudjék kezelni a prezentaciokészitd programot, platformot.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok:
Informatikus, informatikatanar, szaktanar

Kapcsolodo6 kozismereti, szakmai tartalmak
Informatikai alapok

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.) kell

lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Ondllésig  és Elvart Altaldnos és szakmdhoz

képességek felelosség viselkedésmodok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak

Dokumentumot Eszk6zok Teljesen Fogékony az Gjra Digitalis eszk6zok

megnyit, ment, biztonsagos onalléan Tudatos, bekapcsolasa,

nyomtat. hasznalata. egylittmiikodo alapfunkciok beallitasa,

modositasa

Szovegszerkesztd Szovegszerkesztd Teljesen

szoftverrel program Onalldéan

dokumentumot felhasznalasi

formaz lehetGségei

Tablazatkezeld Tablazatkezeld Teljesen Biztonsagos jelszavak

szoftverrel program Onalldéan valasztasa, eszk0zok,

anyagjegyzéket alkalmazasi szoftverek hasznalata

készit. lehetGségei

Informéaciot keres Biztonsagos Instrukcid

az interneten, internethasznalat alapjan részben

kivalasztja és onalléan

feldolgozza.

Prezentaciot Verbalis és Instrukcid Elektronikus

készit és nonverbalis alapjan részben forraskeresés és

bemutatja, kommunikacio Onalldan forraskezelés a

eldadja prezentaciohoz Kezeli a

prezentaciora hasznalt
programot, platformot.
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A tantargy témakorei
Szovegszerkesztd program haszndlata

Szovegszerkesztovel torténd adatbevitel megalapozasa.
Szovegformazas, tabulatorhasznalat, kiemelés, felsorolas.
Tablazatkészités, szegély, mintazat.

Szovegigazitas, képbeillesztés, masolds, athelyezés.
El6fej, ¢1614b hasznalata

Tablazatkezeld program haszndlata

Tablazatkezel6vel valé adatbevitel megalapozasa
Munkalap, adatbevitel, formazas, igazitds
Képletek, fliggvények, szamitasok

Nyomtatasi beallitasok

Szam- és datumformatumok

Diagramok

Rendezés, szlirés

Internethasznadlat

Digitalis kapcsolattartds (e-mail létrehozésa, levelezés, mellékletek csatoldsa, postafiok
hasznalata, chat, férum, levelez0 lista).

Informaciokeresés, bongészés az interneten, az internet biztonsagos hasznalata.

Nyilt és zart forraskddi rendszerek

Miiszaki dokumentdcio

Alkatrészjegyzek- €s anyagnormasziikséglet-tablazat készitése
Miveleti sorrend- és munkafolyamat-leiras készitése.
Technologialeirasba képek, rajzok beillesztése.

Prezentacio készitése prezentaciokészitd program hasznalataval

Az értékelés modja
A tantargyi értékelés formai, szempontjai

A tanulo tanulmanyi munkdjanak torténd ellendrzési és értékelési modjai:

irasbeli/szobeli felelet,
dolgozat/témazar6 dolgozat,

orai munka értékelése,

onallo feladat/kisel0adas, stb. készitése,
tanuloi projektmunka készitése,

tanuloi portfolio készitése,

egy¢éhb...
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Az értékelés gyakorisaga, modja:

Félévente legalabb 3 érdemjegy sziikséges a tanuld értékeléséhez. A szamonkérés
elsdsorban az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazdsidra vonatkozik, de elméleti
ismereteket is szamon kériink. Témazard dolgozat a nagyobb témakorok lezarasa utan
torténik. A félévi-évvégi jegyek megallapitasa atlag alapjan torténik, ahol a témazard
dolgozatok sulyozottan szerepelnek.

Az értékelés egységesen az alabbi szazalékos elvek alapjan torténik:

85-100% jeles
70-84% jo
55-69% kozepes
40-54% elégséges
0-39% elégtelen

A valasztott tankonyvek

A tantargy oktatasahoz tankonyvet nem hasznalunk, elektronikus tananyagokkal oldjuk
meg, amelyet a tanulok rendelkezésére bocsatunk.



