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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A hazirend célja, feladata

A szakképz0 intézmény hazirendje allapitja meg a tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek jogai
gyakorlasanak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil - kotelességei teljesitésének modjat,
tovabba a szakképz0 intézmény altal elvart viselkedés szabalyait az iskoldban, iskolai programokon és a

tanulok iskolai tevékenységével kapcsolatban.

Jelen hazirendet a Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Asboth Sandor Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium intézményének igazgatoja, a szakképzésrol szold 2019. év LXXX. torvény, a szakképzésrol
sz016 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1I. 7.) Korm. rendelet, a 2011. évi CXC. koznevelésrol
sz016 torvény, a 20/2012 (VIII. 31.), valamint a 229/2012( VI11.28.)EMMI rendeletek eldirasainak
megfelelden készitette el, s terjesztette elfgadasra az oktatdi kdzosség elé. A hazirend a Zalaegerszegi

SZC foigazgatodjanak €s a kancellarjanak egyetértésével valik érvényessé.

1.2. A hazirend hatalya

A hazirend szabalyai — mint a térvény felhatalmazasan alapul¢ iskolai belsé jogi normak — kotelezéek az
intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, iskolank tanuldira, a tanulok sziileire, torvényes

képviseldire, az oktatokra és mas alkalmazottakra egyarant.

A hazirend teriileti hatalya kiterjed az intézményben folyé iskolai életre, az intézménybe érkezéstol az
onnan val6 tavozasig, valamint az iskola, kollégium altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz

kapcsolodo iskolan, kollégiumon kiviili rendezvényekre.

1.3. A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirendet a fenntart6i jovahagyas utan 30 nappal nyilvanossagra kell hozni.

A hazirend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola

alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A teljes hazirend megtekinthetd

az igazgatoi irodaban,

a tanari szobaban,

a konyvtarban

¢s az intézmény honlapjan.

A héazirend moédositott eldirdsairdl minden osztalyfonok tajékoztatja a tanulokat osztalyfonoki oran, a
szlil6ket sziil6i értekezleten. A sziil6k beiratkozaskor, vagy elsé sziil6i értekezleten kivonatot kapnak a
hazirendb6l. A hazirend kivonatat ki kell fiiggeszteni valamennyi tanteremben, tanmiihelyben és
kabinetben.

4/33



Ezen hazirend az érvényes jogszabalyok alapjan késziilt, melyek:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol

100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

229/2012. (V1I11. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

a nemdohdnyzok védelmér6l és a dohanytermékek fogyasztdsanak, forgalmazasdnak egyes
szabalyairdl szolo 1999. évi XLII. torvény,

2. A tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

2.1. A tanulék jogai

A tanul¢ térekedjen arra, hogy kotelességeinek teljesitése €s jogainak érvényesitése mindig 6sszhangban

legyen. Az alabbi jogosultsigok minden tanulot megilletnek a tanuldi jogviszony alapjan. A tanuldi

jogviszony a beiratds napjan jon létre. Ett6]l kezdve a didkoknak joguk van az iskolai rendezvények

latogatasara, illetve az intézmény létesitményeinek hasznalatara. Az iskolaba beiratkozott tanulok

jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétdl (tanévnyitd) gyakorolhatjak. A tanulot megilleti az alapvetd

emberi és személyiségi jogaik tiszteletben tartasa. Ugyanez azonban kotelességet is jelent. A tanulod

koteles tarsai, tanarai €s az iskola mas dolgozodinak személyiségi jogait tiszteletben tartani és a kulturalt

viselkedési normakat betartani.

Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt.

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyfjtotta tanulmanyi €s egyéb kedvezményeket
(korrepetalas, szakkor, sportkor, konyvtar, kedvezményes étkezeEs).

személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet biztositsanak
szamara.

részt vegyen tanulmanyi versenyeken.

legfeljebb napi 2 témazarét irjon elbzetes egyeztetés alapjan, melyet a tanara legalabb egy héttel
elore jelez. Napi leckébdl irasbeli és szobeli felelet formajaban, eldzetes bejelentés nélkiil is lehet
szdmonkérés.

kiértékelt irasbeli témazardjat 3 héten beliil, irasbeli feleletét 2 héten beliil kézhez kapija.

részt vegyen a tanuloi kdzéletben,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

valaszté és valaszthato legyen a didkszervezetekben.

egyéni, kdzosségi problémainak megoldasadhoz kérje tanarai, osztalyfondke, az iskolapszichologus és
az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét.

sajat iskolai életével Osszefliggd kiadasok mérsékléséhez szocialis segélyt, tamogatast kérjen, ha ezt
csaladi helyzete indokoltta teszi.

az iskola Ilehetdségeinek megfelelden felzarkoztatd korrepetalasra, egyéni foglalkozasra
jelentkezhessen.

fennmarado szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhasson
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2.2.

A tanuléi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskort tanuld esetén torvényes képviseldje — a torvényben eldirt

modon az osztalyfénokétdl, illetve az iskola vezet6jétdl kérhet jogorvoslatot.

A tanulé vagy sziilei altal irasban benyujtott kérvényére — 15 napon beliil — irasban valaszt kell

kapnia a cimzettol.

A tanulok érdekvédelmi kérdésekben, jogorvoslati tigyekben a didkénkorményzatot segit6 oktatéhoz,
az ifjusagvédelmi feleldshoz, az iskolapszichologushoz, a mentalhigiénés szakemberhez és az

iskolavezetéshez fordulhatnak.

Tiszteletben tartjuk tanuldink vallasi, vilagnézeti, etnikai 6nazonossagat. Vilagnézeti semlegességre

toreksziink.

Felnéttek szamara az elsd és masodik szakképesités megszerzése esti tagozaton tandijmentesen

elvégezhetd.

Az esti oktatasban részt vevo tanulok csak az intézmény kapujan kiviil, nem az intézmény kozvetlen
kozelében dohanyozhatnak. Az érvényben 1évo jogszabalyok alapjan, a nappali oktatasban
részesiilé minden tanul6 szamara tilos a dohanyzas az iskola teriiletén és kozvetlen kornyezetében.

Ennek megszegése szankciokat von maga utan.

A tanulok részére az iskola kollégiumi épiiletében taldlhaté ebédloben étkezési lehetdség van. A
menzai igények bejelentésének, lemondasanak rendjérél a szolgaltatast ellatd vendéglato vallalat
(Gazdasagi Ellatdo Szervezet Keszthely) rendelkezik. A vonatkozo szabalyok osztalyfondki oran

kihirdetésre keriilnek, tovabba az iskola honlapjan elérhetoek.

3. A tanulok és sziilok véleménynyilvanitasanak és tajékoztatasanak rendje

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy véleményt mondjon, javaslatot tegyen és
kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon. A
tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott

képviseldik utjan kozolhetik az osztalyfonokiikkel, neveldikkel, az intézmény vezetdivel.
A véleménynyilvanitas és tajékoztatas forumai:

— az évenként megrendezett didkparlament,

— a munkatervben meghatarozott iskolai és kollégiumi DOK iilések,
— osztalyfénoki orak,

— iskolaradio,

— aziskolavezetés altal kiadott korozvények,

— afolyoso6i hirdetmények,

— vezetdi és szaktanari fogadoorak.

A tanulot és a tanulo sziileit a tanulo fejlodésérol, egyéni haladasarol a neveldk rendszeresen szdban és az

elektronikus naplon keresztiil irasban tajékoztatjak.

A sziiloket az iskola egészének életérol, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrdl a tagintézmény

vezetOje, vagy megbizottja a sziiléi munkakozosség valszmanyi {ilésén minden félév elején, illetve az

iskola honlapjan folyamatosan tajékoztatja.
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A sziilok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban, vagy irasban egyénileg vagy valasztott
képviseloik, tisztségviseluik tjan az iskola vezetdségéhez, az iskola oktatéihoz, és a

diakonkormanyzathoz fordulhatnak.

A sziiloket az oktatok a tanuld egyéni haladasarol az alabbi modon tajékoztatjak:
— szoban
o egyéni megbeszéléseken,
o sziil6i értekezleteken,
o az oktatok fogado orain,
— 1illetve irasban az elektronikus naplon keresztiil.

A sziil6i értekezletek és a nevelék fogadoorainak idGpontjat tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.

3.1. Az elektronikus napléhoz valé sziil6i hozzaférés maédja

A sziilok/gondviseld a gyermekiik iskolai elémenetelérdl (érdemjegyek, mulasztasok, dicséretek,
figyelmeztetések) az elektronikus naplo segitségével tajékozodhatnak, amelynek hasznalatahoz
sziikséges egyéni felhasznalonév és jelszo az osztalyfonoktol vehetd at a tanév elsd sziildi

értekezletén.

4. A tanuléi munkarenddel, a tanorak és a tanoran kiviili foglalkozasok

rendjével kapcsolatos szabalyok

4.1. Az iskola munkarendje

- Az elméleti o6rak 08.00 orakor kezdédnek, idétartamuk 45 perc. Az 6rak kozott 10 perces sziinetet

kell tartani, kivéve a 7. 6ra el6tti 5 perces sziinetet. gy a hetedik 6ra vége: 14.10 6ra.

A tanorai foglalkozasok, a csengetés rendje:

Tanitasi 6ra szama | Tanitasi 6ra kezdete | Tanitasi Ora vége

0. 7.15 7.55

1. 8:00 8:45

2. 8:55 9:40

3. 9:50 10:35
4. 10:45 11:30
5. 11:40 12:25
6. 12:35 13:20
7. 13:25 14:10
8. 14:15 14:55
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Az iskola 6.00 6ratol 20.00 oraig tart nyitva.

Ha az oraterv és az orarendkészités egyéb koriilményei indokoljak, nulladik és nyolcadik éra
tartasara is van lehetoség.

A gyakorlati foglalkozasokat folyamatosan kell tartani, legkorabban 6.00 6rakor kezdddhetnek.
Ennek soran a tanuldknak 20 perces egybefiiggd sziinetet kell biztositani. A gyakorlati 6ra
id6tartama 60 perc.

A tandra megkezdése utdn érkezd tanulok késését az elektronikus napldba a tanar koteles
bejegyezni. A késések idejét dssze kell adni. Minden 45 percnyi igazolatlan késés egy igazolatlan
oranak mindsiil. A késve érkezd tanuld nem zarhat6 ki a tanorarol.

A tanitési 6ra védelme érdekében tanitasi oran és iskolai foglalkozasokon mobiltelefont haszndlni
tilos!

rrrrrr

oda bemenni.
Az 6rat hirdetéssel, korézvénnyel zavarni csak igazgatoi engedéllyel lehet.
A szaktanar csak alapos okkal engedhet el tanul6t az orajarol.

Tanulot orardl elkérni a megfelelé nyomtatvany kitdltésével, igazgatdi engedéllyel lehet
(kulturalis, tanulmanyi és sportversenyek esetén)

Tanulot az iskolabdl elengedni az erre rendszeresitett nyomtatvanyon az osztalyfonok
engedélyével lehet.

A tanorak kozotti sziinetekben és a tanitadst megeldzéen meghatarozott beosztas alapjan tanari
tigyeletet kell biztositani. Az o6rakozi sziinetekben a tanari ligyeletet szintenként 1-2 6 oktatod
latja el, az udvari ligyeletet a biztonsagi Or egy oktatdval latja el.

Portaszolgalat: a biztonsagi 6r 7.50 orakor bezarja az intézmény fokapujat, a késobb érkezoket az
elektromos kapun keresztiil engedi be. A portan elhelyezett osztalylista, valamint az osztalyok
érkezési-tavozasi nyilvantartasa alapjan kisziiri a késoket. Tanitasi id6szak alatt csak az érvényes
kilépési engedéllyel rendelkezd tanulot engedi ki. A 7. o6ra elkezdése utan kinyitja az iskola
fékapujat.

A szaktantermekben és a tornateremben a tanulok csak tanari feltigyelettel tartozkodhatnak.

Tanuldk a tanitas befejezése utan csak tanari feliigyelettel hasznalhatjak az intézmény helységeit
¢s az oktatasi segédeszkdzoket.

A folyosokon, 1épcséhazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan tevékenységet, jatékot,

amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat. Az esetleges ,,lyukas ordkat” a
tanulok a biifé el6tti folyosorészen, vagy az iskolai konyvtarban kotelesek eltdlteni.

A testnevelés Oran a tanuld az eldirt felszerelésben koteles részt venni. A felszerelés hianyat a

testneveld tanarok, rendszeres elmaradasat az osztalyfondk szankcionalja. A tornaterembe és a
tornaszobaba utcai cipdvel belépni tilos.

A tanulok nem viselhetnek a foglalkozas alatt olyan ruhdzatot, gyirit, karkotét, nyaklancot,

mikérmot €s testékszert stb., amely baleseti €s fertdzési veszélyforras lehet.

A biifében csak az orakozi sziinetekben lehet vasarolni, az 6rakezdéseket jelz6 csengetésekkor a biifé

5 perc id6tartamra bezar.

Az iskolaban idegenek, tanulok hozzatartozoéi, ismerdsei engedély nélkiil nem tartézkodhatnak.

Résziikre a porta el6tti helyen biztositunk varakozasi lehetoséget a kdvetkezd orakdzi sziinetig.
Akkor az ligyeletes tanar lehivja a keresett tanulot.

Az iskoldban barminemil arusitas tilos, kivéve az iskoldval szerzddéssel rendelkezdket.
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4.2.

A hirdetmények, plakatok kihelyezését az iskolavezetés biralja el. Nem engedélyezhetd olyan termék
reklamozasa, amely forgalmazojaval, gyartojaval az iskolanak nincsen az iskola tamogatasardl
sz016 szerzédése.

Az esti tagozat munkarendje:
- Az esti tagozaton a tanitas a tanulokkal tortént egyeztetés szerint torténik.

Kezdete: legkorabban 14.15 ora. A tanérak idétartama: 40 perc. Koztiik 5 perces sziinetek vannak. A
tanitas vége: legkésobb 20.30 ora - legfeljebb napi 6 tanora idtartamban — kivéve a kishajoépitd, és
—karbantartd képzésben résztvevoket, akik az orszagos beiskolazas miatt két teljes napot toltenek az

intézményben.

Az iskola épiiletében és teljes teriiletén, valamint az intézmény kdzvetlen kozelében dohanyozni
tilos.

- Az esti tagozat vizsgarendjét az intézmény éves munkatervében hatarozzuk meg.

4.3. Az osszefiiggé nyari szakmai gyakorlat rendje

- A nyari szakmai gyakorlat a szakképzési évfolyamon, a technikumi évfolyamokon — ahol a
koézponti program, ill. programterv eldirja — kotelezo.

- Az Osszefliggd nyari gyakorlatokat folyamatosan, lehetdség szerint az utolso tanitasi naptol
kezdédden kell letdlteni.

- Az 0sszefiiggd nyari gyakorlatok ellendrzése a gyakorlatioktatast koordinalo igazgatohelyettes
feladata.

- A nyari szakmai gyakorlat csoportbeosztasat, a gyakorlat tematikajat, az oktatok feladatait
a gyakorlatioktatast-koordinal6 igazgatohelyettes ellendrzi és egyezteti az érintettekkel.

- A nyari gyakorlat megkezdéséig a gyakorlatioktatast koordinald igazgatdhelyettes az
osztalyfonokok altal eljuttatja a tanuldknak azt az igazololapot, amit a gyakorlati oktatasi hely
képviseldje a teljesitést kovetden alair és lepecsétel. Ezt az igazolast a tanuld az igazoldlapon
megjelolt idopontig koteles visszajuttatni a gyakorlatioktatast koordinald igazgatohelyettes
részére. Ha a tanuld nem teljesitette a gyakorlatot, a kdvetkez6 évfolyamba nem léptethetd
tovabb, az évfolyamot kdteles megismételni.

4.4. Kotelez6 tandrak aléli mentességek (egyéni munkarend statusz stb.) szabalyai

Gyakorlati jellegli tantargy, résztantargy orainak latogatasa alol felmentés nem adhato.

Az igazgatd koteles mérlegelni, hogy a tanulmanyok folytatasa e formaban eredményes lehet-e.

Egyéni munkarend létesitésére vonatkozo irasos kérelmet az igazgatonak cimezve kell benytjtani. A
egyéni munkarendi valamennyi kotelezo tanorai foglalkozas alol fel kell menteni.

Az egyéni munkarendii tanul6 a vizsgakra egyénileg késziil fel.

Az egyéni munkarendii tanuld tudasanak értékelésérol az iskola gondoskodik:

Félévi és év végi osztalyzata megallapitasahoz osztalyozd vizsgat kell tennie. E vizsgak idejérdl a
tanulot az iskola irdsban értesiti.

A tanulo kérelemre — részben vagy egészben — mentesithetd az elméleti 6rak rendszeres latogatasa

alol, amennyiben egyéni adottsagai, sajatos helyzete ezt indokoltta teszi.
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A sajatos nevelési igényti (SNI) és a tanulasi nehézséggel kiizdoé tanuldoknak az egyes tantargyak,
tantargyrészek tanulasa aloli mentesitésére a Nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény 56.§-a alapjan
van lehetOség.

Tanul6viszonya alatt az aldbbi helyi vizsgakon adhat szamot felkésziiltségérol:

— osztalyozo vizsgan: az oktatdi testiilet engedélyével

—  kiilonbozeti vizsgan: az atvett tanuld tovabbhaladasdhoz az adott tantargybol

— alapvizsgan (9. évfolyamos technikumi képzésen)

— agazati alapvizsgan (1/9 szakképzos és 10. évfolyamos technikumi képzésen, 1/11 és 1/13.
¢évfolyamon a kizarolag szakmai képzésen résztvevoknek)

— kozismereti szintvizsgan (11. évfolyamos technikum)

— javitovizsgan: ha a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott.

— Javito agazati alapvizsgan, ha az els6 agazati alapvizsgdn eredménytelen lett

A felndttképzésben résztvevod tanulok korabban szerzett vonatkozd ismereti és gyakrolata
fiiggvényében a tanulanyi id6 egyéni elbiralas szerint lerdvidithetd. Az ismereteket és gyakorlati
id6t igazold dokumentumok kiséretében a tanuld a kérelmet az intézmény igazgatodjahoz nyujtja
be. A hatarozat kézhez vétele utan a tanuld egyéni munkarend alapjan megkezdheti tanulmanyait.
Az egyéni munkarendrdl szolo hatarozat hianyaban a tanulo koteles a szamara kijeldlt osztaly
valamennyi tanorajan résztvenni.
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4.5. Atanulék kézdsségei, a diakénkormanyzat (DOK)

Az iskolai kdzdsségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkonkorméanyzaton (DOK) keresztiil
érvényesithetik jogaikat.

Az iskolai Didkonkormanyzat (DOK) tagjainak megvalasztisa tanévenként a Didkkozgyiilésen
torténik. Az osztalyokat 2 tanuld képviseli. A Diakkozgyilés id6pontjat az éves munkaterv
tartalmazza, megszervezéséért a DOK-6t timogat6 oktato felelds.

A Diakonkorméanyzat dont sajat miikodésérdl, anyagi eszkozei felhasznalasarol, az egy tanités
nélkiili munkanap programjarol. Véleményt nyilvanit az oktatasi intézmény milkodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. Véleményezési jogot gyakorol az SZMSZ
elfogadasakor, modositasakor, a szocidlis juttatdsok elveinek meghatarozasakor, az
ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszktedzok felhasznalasakor.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Didkkor 1étrehozasat minimum 8 tanuld kezdeményezheti, melynek megvalositasat az fenntartod
anyagi tdmogatasnak fliggvényében igyekszik biztositani.

Az iskolaban tantargyi, kulturalis, sport, szakmai diakkorok alakithatok.

A diakkort csak oktato irdnyithatja, vezetheti.

4.6. A tantargyvalasztassal kapcsolatos szabalyozas

A tanul6 valaszthat — a csoportok kialakitasara vonatkozd kotottségek betartasa mellett — angol
vagy német nyelvet (kivéve az informatika szakmacsoportot).

A 10. évfolyamos technikumi tanulé aprilis 30-ig megvalaszthatja, hogy a mellékszakképesités
megszerzésére iranyulo képzésen folytatja-e a tanulmanyait.

A fenntartoval vald egyeztetés alapjan igyeksziink helyben biztositani az emelt szintll
felkésziilést. Ha erre nincs lehetdség, felvessziik a kapcsolatot a kdrnyezo iskolakkal.

A technikum 12. évfolyamos tanuldi a szakiranynak megfeleld szakmai képzésre felvételi
alkalmassagi vizsga nélkiil felvételt nyernek. Nem szakiranyu tovabbtanulds esetén félévkor
beadhatjak jelentkezésiiket az iskola altal meghirdetett egyéb szakmakra is.

A szakképzésre vald bekeriilés feltétele az orvos altal megallapitott egészségiligyi alkalmassag €s
amennyiben a tanuld nem az iskola tanmiihelyében végzi a gyakorlati foglalkozasat, akkor
kiilsds, gyakorlatot biztositd munkahellyel kotott tanuldszerzodés, egyiittmiitkodési megallapodas,
illetve munkaszerz6dés.

4.7. Jelentkezés az érettségi vizsgara; mentességek, dijak

Tanuldi jogviszony keretében érettségi vizsga abbol a tantargybdl tehetd, amelynek a vizsgat
szervez0 iskola helyi tantervében meghatarozott kdvetelményeit a jelentkezo teljesitette, tudasat
osztalyzattal értékelték, és ezt bizonyitvannyal igazolni tudja. Az eldirt osztalyzatok
megszerzésének modjai:
Az elorehozott érettségihez sziikséges osztalyozd vizsga/vizsgak id6pontjat, modjat az
igazgatd a szaktanarokkal egyeztetve tlizi ki. A vizsga érdemjegyét jegyzOkonyvben és a
bizonyitvanyban fel kell tiintetni.
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- El6rehozott érettségi vizsga a kozépiskolai tanulmanyok teljes befejezését megeldzo elsé vagy
masodik tanév majus—juniusi vizsgaiddszakaban letehetd érettségi vizsga, amelyre idegen
nyelvekbdl kertilhet sor.

- Az atanul6, aki valamely tantargybol sikeres elérehozott érettségivel rendelkezik, irasbeli sziildi
kérésre felmentést kaphat a tanorak latogatasa alol.

- Az a tanul6, aki anyanyelvi szinten beszéli a tanulandé idegen nyelvet, kérheti, hogy az
iskolavezetés mentse fel az idegen nyelvi orak latogatasa alol. Az engedélyhez sziikséges, hogy
szintvizsgat tegyen a nyelvbdl a nyelvtanaranal. Tovabba félévenként felmérd vizsgan kell
bizonyitani nyelvismeretét.

- A tanul6i jogviszony utdni kozépszintli érettségi vizsgakért fizetendd dij évente kertil
megallapitasra a mindenkor hatalyos kormanyrendelet alapjan. (229/2012. (VII. 28.)
Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol, 35. § (4),(5) pont).

- AzelsO szakmai javitovizsga ingyenes.

4.8. A tanulmanyok alatti vizsgak és az alkalmassagi vizsga szabalyai, valamint a
szo6beli felvételi vizsga kovetelményei

A tanulmanyok megkezdése el6tti vizsgak tipusai:
- erbnléti, ligyességi alkalmassdgi felmérés: kizardlag a rendészet és kozszolgalat 4gazatba

jelentkezok szamara
- kiilonbozeti vizsga : atjelentkezd tanuld esetén, ha mas tanterv szerinti oktatasban vett részt

- szakmai alkalmassagi vizsga: gyogymasszOr, kozmetikus, fizioterapias asszisztens Szakmara
jelentkez6 tanuldk szamara, illetve minden olyan érettségi utani szakképesités esetében, ahol a
jelentkezok szama meghaladja a felvehet6 1étszamot

TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK TiPUSAL:
- bels6 vizsgarendszer — technikumi képzés (9. alapvizsga, 11. szintvizsga és 12. kisérettségi)

- szakgimnaziumi és technikumi tanulok szamara
- osztalyozé vizsga :

- elméleti tantargy tanulasa alol felmentett,

- kozmetikus, gyakorl6 kozmetikus,

- egyes nem osztalyozhato tanulok szamara
- koztes vizsga:

- gyogymasszor, fizioterapias asszisztens tanulok,

- fodrasz, kozmetikus és kozmetikus technikus tanulok szamara
- agazati alapvizsga:

- szakmai képzésben részt vevo tanulok szamara
- ECDL vizsga:

- szakgimnaziumi, illetve technikumi tanulok

- egyéb jelentkezOk szamara

AZ EGYES VIZSGATIPUSOK MENETE, TARTALMA, KOVETELMENYEL ES A
HOZZAJUK KAPCSOLODO ERTEKELES:

Eronléti, iigyességi alkalmassagi vizsga:
Id6pontja a tanév rendjében meghatarozott felvételi eljaras rendjéhez igazitva — varhatéan februar

15. és marcius 10. kozott — keriil megrendezésre. A jelentkezett tanulok pontos iddbeosztas szerint
személyre sz6l6 meghivot kapnak. Itt tajékoztatjuk 6ket, hogy ha a kijeldlt idépontban nem tud
megjelenni, melyik napon tudja potolni a vizsgat. A megjelenés elmulasztasa a felvétel elutasitasat
vonja maga utan, mely ellen fellebbezésnek helye nincs.
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Kiilonbozeti vizsga:
Az 1j tanév megkezdésére jelentkezd tanuldk esetében a kiilonbozeti vizsga id6pontja az augusztusi

potvizsgaval megegyezO nap.

A tanév kozben atjelentkezd tanuldk szaméra a szakmacsoporttal egyeztetett idOpont(ok). A

felkésziilésre minden esetben minimum 3 hét, maximum 8 hét all rendelkezésre.

A kiilonbozeti vizsga tantargyait az igazgatd, vagy igazgatohelyettes allapitja meg az érintett
munkakdzosség vagy/és szakmacsoport véleménye €s egyetértése alapjan. A vizsga idépontjarol és
a kijelolt tantargyakrdl, a vizsgdztatd személyérdl a tanuld irasban kap értesitést. A szakmai
tartalmat, és a kovetelményeket a vizsgaztatd szoban ismerteti a vizsgazoval.

Ha a kiilonbozeti vizsgdn nem felelt meg a jelolt, tanulmanyait nem kezdheti meg az adott
osztalyban, illetve a tanév kozben jelentkezett tanuld abban az osztalyban folytathatja
tanulmanyait, amelynek elvégzéséhez megfeleld ismerettel rendelkezik.

- Szakmai alkalmassagi vizsga:
Az alkalmassagi vizsgalatra a beiratkozast megel6z6en keriil sor két alkalommal: juniusban, illetve

aki ezen nem tud részt venni augusztus honapban.
Szakmai alkalmassagi vizsga:

Az alkalmassagi vizsgara a beiratkozast megel6zOen keriil sor, majus-junius honapban, melyrdl a
jelentkezok irasbeli értesitést kapnak. A vizsga két, illetve harom részbdl all.

a) Szakmai eloképzettséget vizsgald tudas felmérése az érettségi utani szakképzésben.
1. Kozépiskolai tanulmanyi eredmény a szakiranyt tantargybol:

Fodrasz, kozmetikus, kozmetikus technikus, gyogymasszor és fizioterapids asszisztens
esetén biologia, er6saramil elektrotechnikus esetében fizika ¢€s matematika,
informatikai rendszer, és alkalmazas-lizemeltetd technikus esetében informatika és
matematika tantargyak — nem érettségi — jegyei.
Maximum 1 6rés feladatlap, a kozépiskolai szakirdnyt tanulmanyok (ld. 2.2.2.2.1. felsoroltak
szerint) — kizardlag az alaporaszamban elsajatitando — ismereteibdl.

b). A szakma miiveléséhez sziikséges készségek vizsgalata.

fodrasz: rajz, frizuraterv, a kéz finom mozgasainak
vizsgalata

kozmetikus rajz, sminkterv, a kéz finom mozgasainak
vizsgalata

fizioterapids asszisztens empatia teszt

gyogymasszOr empatia teszt valamint fizikai, er6nléti vizsgalat

erésaramu elektrotechnikus elbeszélgetés

informatikai képzések elbeszélgetés

BELSO VIZSGARENDSZER A TECHNIKUMI ES SZAKGIMNAZIUMI OSZTALYOKBAN:
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A technikumi, képzés elsddleges célja az érettségi vizsgara valo sikeres felkészités, felkésziilés.
Ahhoz, hogy ez megvaldsuljon, minden tanév végén egy mérfoldkd elé allitjuk a tanulokat. A
vizsgak altalanos célja, hogy a tanulok és a tanarok felmérjék, mennyire sikeriilt elsajatitani az
érettségi targyak tananyagat, az érettségihez sziikséges elementaris kompetenciakat az adott

tanulmanyi id6szak soran.

A tanuldk eldismeretet szereznek a vizsga folyamatarol, 1égkorérdl, igy nem ismeretlentil allnak a
vizsgahelyzet elé. A 13, illetve 12. évfolyam végére magabiztosabba valnak, ami ndéveli
teljesitménytiket.

A vizsgak motivalo hatasiak az oktatds folyamataban. Egységesen Otven szazalékos sullyal
befolyasoljak a tanév végi osztalyzatokat. A szintvizsgdk onmagukban nem ismételhetdk, javitd
szintvizsgara nincs lehetdség. Amennyiben a sulyozott atlag alapjan a tanuld érdemjegye tanév
végén elégtelen, az augusztusi javitovizsgan javithat az adott tantargybol.

Tipusai:
e Alapvizsga — technikum 9. évfolyam
e Agazati alapvizsga
o Kozismereti szintvizsga — technikum 11. évfolyam
e Szakmai szintvizsga, agazati alapvizsga — szakgimnazium 11. évfolyam, technikum 10.

évfolyam
o Kisérettségi — szakgimnazium 12. évfolyam, technikum 12. évfolyam

A vizsgak irasbeli részét a szaktanar javitja és értékeli, a szobeli részét vizsgabizottsag elott kell
teljesiteni. A 3 tagu bizottsagban legalabb két olyan tanar vizsgaztat, aki az adott tantargyat tanitja
az iskolaban. Az igazgatd (vagy annak megbizottja) és az osztalyfénok minden szobeli vizsgan

részt vehet, de a vizsga az 0 jelenlétiik nélkiil is megszervezheto.

A vizsgak kovetelményét (minden tanév elején szeptember 30-ig) és feladatsorait (a konkrét
irasbeli vizsga elott legalabb 30 nappal) a tantargy- és szakmacsoportok kozosen dolgozzak ki
javitokulccsal egyiitt, igy a vizsgarendszer segit az értékelés egységessé valasaban. A

kovetelményeket az igazgato, a feladatsorokat az altalanos igazgatohelyettes hagyja jova.
Alapvizsga — technikum 9. évfolyam
A kilencedik évfolyam az érettségi vizsgara készités elsé éve, ahol a kimeneti vizsga legalapvetébb
kompetenciait kell a tanulonak elsajatitani az adott tantargyakbol. Ennek okan egy alapvizsgat szerveziink
minden kilencedik évfolyamos szakgimndziumi tanuldénak az orszagos kompetenciamérés napjan 3 x 45
perc id6tartamban, kozottik 15 perces pihendidovel. Az alapvizsga elsddleges célja azon

alapkompetenciak mérése, amelyek nélkiilozhetetlenek a sikeres érettségi vizsgara vald felkésziiléshez.
Igy az alapvizsga harom modulja:

a.) magyar nyelv és irodalom
b.) matematika/logika
c.) idegen nyelv

A vizsgak anyagat tantargyanként a helyi tanterv tartalmazza. Eredményét a magyar nyelv és irodalom, a
matematika és az idegen nyelv tantargyakba szamitjuk be. Szobeli vizsga nincs.
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Agazati alapvizsga

A 10. évfolyam végén az utolsé tantasi napot kovetéen a tanulok agazati alapvizsgat tesznek, mely
feltétele a tovabbhaladasnak. A vizsga értékelésének részletes szabalyait a Nevelési program 6.1
bekezdés, valamint a képzési és kimeneti kdvetelmények 8. pontja tartalmazza.

Szakmai szintvizsga — szakgimnazium 11. évfolyam kimend rendszerben
Kozismereti szintvizsga —technikum 11. évfolyamon felmend rendszerben

2

A tizenegyedik évfolyam vége az érettségire felkészités folyamatanak félutja. Jelentés mérfoldko, hiszen
ekkor mar az érettségi kovetelmények jo részével megismerkedtek a tanulok a négy kotelezd érettségi
tantargybol. Ez a szintvizsga irasbeli és szobeli részbdl all(hat). Az irdsbeli vizsgakat a tavaszi sziinet
elotti hétre szervezziik meg reggel 8 oratdl 11-ig. A szobeli vizsgakra majus elsd hetében keriil sor olyan
modon, hogy a vizsgara kotelezetteket déleldtt felmentjiik a tanitasi orak aldl, és déli 12 o6ratol kezdik
meg vizsgdjukat. A szdbeli vizsgaztatast 18 oraig be kell fejezni. A szdbeli vizsgan az adott tantargyakbol
tételt huz, amit 6nalloan kifejt egy minimum 3 tagll bizottsag eldtt. Egy szobeli felelet 10 percig tart, és
nem tarthat 15 percnél tovabb. A felelet elott 30 perc felkésziilési id6t kell biztositani a tanulonak. A
tételsort legkésébb az irasbeli vizsga napjan koteles a szaktanar kihirdetni. A szintvizsga négy kotelezd
tantargya:

a.) magyar nyelv és irodalom (csak szébeli)

b.) matematika (csak irasbeli)

¢.) torténelem (csak szobeli)

d.) idegen nyelv (csak szobeli)

Amennyiben a szakmacsoport-vezet6 ugy dont, hogy szakmai tantargybol is vizsgat tetet, a tanulod egy
otodik targybol is vizsgazik. Ennek feltétele: 9. évfolyam elején (szeptember 30-ig) ki kell hirdetni,

értesiteni kell a tanuldt a vizsgakdvetelményrdl. A vizsgak anyagat tantargyanként a helyi tanterv
tartalmazza.

Kisérettségi — szakgimnazium és technikum 12. évfolyam

A 12. évfolyamon kisérettségit szerveziink mind az 6t érettségi tantargybol. Az idépontokrol a tantestiilet
dont a tanév rendjétol fiiggden. Figyelembe kell venni, hogy a tavaszi sziinet segiti a tanulot a szobeli
vizsgakra valo felkésziilésben, igy a szdbeli vizsgakat utana érdemes megszervezni. Az irasbeli
idépontjardl a szaktanar dont (akar az els6 félév végén is megirathato, és a félévi jegybe beszamithato).
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Az irasbeli vizsgarész egy konkrét kozépszintli érettségi feladatlap (vagy azzal mindenben egyenértékii
feladatsor), a szobeli vizsganal pedig az 7.3.2.3.2. pontban leirtak az iranyadoéak (vizsgabizottsag, tételsor
hirdetése stb.)

A kisérettségi kotelez6 tantargyai:
a.) magyar nyelv és irodalom
b.) matematika

¢.) torténelem

d.) idegen nyelv

e.) agazati tantargy

A vizsgak anyaga a négy év alatt elsajatitott ismereteket célozza, és mindenben a majus-jiniusi érettségi
vizsga foprobaja.

A tantestiilet vagy az osztalyban tanitd szakmai kozosség donthet gy, hogy mas targybol is szervez
kisérettségi vizsgat, de arrdl legkésbb az adott tanév szeptember 30-ig értesiteni kell a tanulodt €s a sziil6t
egyarant.

Az intézmény vezetdje (vagy az altala megbizott vezetd) felel azért, hogy a vizsgak megfeleld
koriilmények kozott torténjenek; hogy az érettségi vizsgan is figyelembe vehetd felmentéseket a tanulok
érvényesithessék; hogy sziikség esetén a tanulok konzultacios lehetdséget kapjanak; hogy a sziilok az
eredményekrdl tudomast szerezzenek, illetve a kijavitott irasbeli dolgozatokat megtekinthessék.

- Osztalyozo vizsga:
Az elméleti tantargy tanulasa alol felmentett tanulok és azon nem osztalyozhato tanuldk szamara, akiknek
a oktatoi testiilet engedélyezi az osztalyozo vizsga letételét, az igazgato, illetve igazgatohelyettes altal - a
munkakozosségekkel egyeztetett - kijelolt idOpontban kell a vizsgat megtartani. Ez az id6pont
legkordbban az osztalyozd értekezlet el6tt 3 héttel, legkésobb az értekezlet elétt 3 nappal keriilhet
lebonyolitasra.

Az osztalyozovizsga idopontjardl és a kijelolt tantargyakrol, a vizsgaztatd személyérdl a tanuld irdsban
kap értesitést.

Ha a tanul6 a szamara felrohat6 okbol a vizsgan nem jelenik meg, vagy teljesitménye elégtelen, akkor:

— tankdteles kora tanuld 3-nal tobb targybol elégtelen osztalyzatot kapott, akkor évet ismételni koteles.
— tankoteles koru tanuld legfeljebb 3 tantargybol bukott, akkor javitdvizsgat tehet az intézmény
munkatervében kijelolt idopontban.

— nem tankoételes koru tanuld 3-nal tobb targybol elégtelen osztalyzatot kapott, akkor évet ismételhet, ha
az iskola igazgatoja erre lehetOséget biztosit.

— nem tankoételes kort tanulo legfeljebb 3 tantargybol bukott, akkor javitovizsgat tehet az intézmény
munkatervében kijeldlt idépontban.

A kozmetikus tanulok minden félévet osztalyoz6 vizsgaval zarnak le. Minden tantargybol, amely a

szakmai képzésiik részét képezi, elméleti és gyakorlati vizsgat tesznek.
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A vizsgak az intézmény munkatervében rogzitett idopontban torténnek, melyrdl a szaktanar

szeptember elsd hetében tdjékoztatja a tanulokat.

A vizsgan a félév soran tanult tananyagot tartalmazza, kivéve az utolso félévben. Ekkor a teljes

képzés anyagdbol ,,proba szakmai vizsgat” tesznek a tanulok.
Az osztalyozo vizsga eredménye keriil a bizonyitvanyokba.

Az eredménytelen vizsgazo legfeljebb  harom tantargybol javitovizsgat tehet az iskola
munkatervében rogzitett idopontban. Kiilonben — nem tankdteles kortl tanuld 1évén — az igazgatd

engedélyével évet ismételhet.
Aki az osztalyozé vizsgan neki felrohato okbol nem jelent meg, javitovizsgat tehet.

Aki az osztalyozd vizsgan neki fel nem rohatd okbol nem jelent meg, potlovizsgat tehet, illetve aki az
osztalyozd vizsgdn neki felrohaté okbol nem jelent meg, javitd vizsgat tehet melyet a szakoktatoval
egyeztetett idopontban, de legkésdbb az osztilyozo értekezlet elétt 2 nappal kell megtartani.

- Agazati alapvizsga:
Az érettségi utani szakképzésben és a felnottképzésben, valamint a kizarolag szakmai képzésben részt

vevé nappali tagozatos tanulok szamara kozvetleniil az 1. félév lezarasat kovetd naptol, de lehetbleg egy
héten beliil keriil megszervezésre.

Az 1/9. és a technikumi 10. osztalyok szamara a II. félév lezarasat kovetd naptol, de lehetdleg egy héten

beliil keriil megszervezésre.

A vizsga megkezdésének legkorabbi id6pontja 8:00 6ra, a tanulok szdmara befejezése 17:00 ora. A vizsga
soran a szakmai vizsga lebonyolitasanak szabdlyait alkalmazzuk, azaz minden tanul6 részére a gyakorlati

feladatrész végerhajtasahoz egyéni értékeldlapot toltiink ki.

Azok a tanuldk akik rendelkeznek szakszolgalat altal kialltott szakértdi véleménnyel az abban foglaltak
szerint az irasbeli idotartamanak meghosszabbitasat kérhetik, legfeljebb 15 perc keretében.

Gyakorlati vizsgatevékenység alol felmentés nem adhato.
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Az eredményteleniil vizsgazok szamara 2-3 héten beliil szerveziink javitd vizsgat. Azoknak a tanuldknak,
akik a régi rendszerbdl kénytelenek atlépni az 0j rendszerbe (évismétlok) augusztus honapban a tantargyi
javitovizsgak utan lehetdséget adunk az agazati alapvizsga megszerzésére a tovabbhaladas érdekében.

A vizsga megszervezése a Képzési és Kimeneti Kovetelményben leirtak szerint torténik.

- Koztes vizsga:
Intézményiink a szépészet szakmacsoportban és dgazatban tanuld fodrasz, kozmetikus és kozmetikus

technikus tanuldknak, valamint az egészségligy agazatban tanuld nappali tagozatos didkoknak koztes
vizsgat tart azzal a céllal, hogy mind a gyakorlati oktatd, mind a tanuld tisztdban legyen azzal, hogy az
addig elsajatitott gyakorlati tananyag milyen szinvonall a szakmai és vizsgakdvetelményekben, illetve
a képzési és kimeneti kovetelményekben megfogalmazottakhoz képest. A koztesvizsgak szabalyait a
oktatasi program tartalmazza.

A koztes vizsga a tanul6 szamara ingyenes, a feltételeket az intézmény €s a kamara kozdsen biztositja.

- ECDL vizsga:
Az intézménybe jelentkezé valamennyi szakgimndziumi tanulé szdmara biztositjuk a 2x2 oOra,

technikumi tanuld szamara 2+1 ora kozismereti informatika oktatasat. A beiratkozott tanulok szamara
az ECDL vizsga 4 moduljanak letétele kotelezd. Azon tanulok, akiknek a vizsgakartya kivaltasa

nehézséget okoz, az iskola alapitvanyahoz fordulhatnak segitségért.

Az intézményben ECDL vizsgakozpont miikodik, amely a vizsgaidopontokat és az esetleges

potvizsgaidOpontokat a tanuldk igényeihez tudja igazitani.

4.9. A tanuléi tevékenységért jaré dijazas szabalyozasa

Az iskola a tanitasi orak keretében a tanulok altal készitett dolgok vagyoni jogat nem ruhédzza at
masra, ez€rt a tanulokat az oktatasi folyamatban elkészitett munkadarabokért dijazas nem illeti meg. A

tanulo altal eldallitott termék az iskola tulajdonat képezi.

A szakmai vizsga részeként a tanuld altal elkészitett vizsgaremek munka a szakmai vizsga lezarasat
kovetden a tanulo tulajdondba keriil. Amennyiben az elkészitéshez sziikséges alapanyagot az iskola
biztositotta, ugy az anyag aranak az iskola pénztaraba torténé befizetésével, amennyiben a tanuld a
maga altal hozott anyagbol készitette el a vizsgaremek munkat, ugy ellentételezés nélkdil.

4.10. A tanuldk kotelességei

e A tanul6 kotelessége, hogy betartsa a hazirendet.

e A tanulé segitse el6 az iskola feladatainak teljesitését, Orizze meg jO hagyomanyait és jo
hirnevét.

e Tanusitson tiszteletet az oktatok, valamint mas iskolai dolgozok személye és munkaja irant,
talalkozaskor udvariasan, a napszaknak megfeleléen koszontse Oket, tartsa be a kulturalt
viselkedés normait.
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o A tanuld kotelessége, hogy részt vegyen a kotelez6 foglalkozasokon, szakmai gyakorlaton, a
valasztott fakultaciés foglalkozason, szervezett iskolai programokon. Ha a kotelezo
foglalkozasrdl tavol marad, hidnyzasat igazolnia kell. Igazoltnak kell tekinteni a mulasztést, ha
erre elézetesen engedélyt kapott, ha beteg volt és ezt az orvos igazolja, ha tanulmanyi vagy
sportversenyen vett részt. Eldzetes engedély hianyaban a mulasztast utdlag kell igazolni az
osztalyfénoknek, 8 tanitasi napon beliil.

e A tanul6 kotelessége, hogy eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett
magatartassal, képességeinek megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének. Kotelessége
tovabba, hogy a foglalkozasokra eldirt felszereléseit, munkaeszkozeit hianytalanul magaval
hozza.

e A tanuld kotelessége, hogy becsiilje és tisztelje a tarsait és az iskola dolgozéit. Sulyosan
elitélendd tanuldi magatartas a fizikai és szobeli agresszid, a bantalmazas, masok megaldzasa,
a lopds, szdndékos rongalads, masok egészségének veszélyeztetése, masok becsiiletének
csorbitasa, tekintélyének rombolédsa. Ez a magatartés fegyelmi intézkedést von maga utan.

A fenti magatartasformak el6fordulasa az iskola altal szervezett rendezvényeken,
programokon is sulyos jogkdvetkezménnyel jarnak, fegyelmi eljaras inditasat vonjak maguk
utan. Ugyanakkor megsziinik az iskola felel6sségi kore is az iskolai foglalkozasok utan.

e A tanul6 koteles betartani a tanulmanyi rendet, a gyakorlati oktatdsi hely munkarendjét, az
iskola szabalyzatainak (balesetvédelmi, tizvédelmi, mitkddési szabalyzat) rendjét.

o Az iskolai veszélyelharitasi-katasztrofavédelmi szabalyzatot, kdrnyezetvédelmi utasitasokat,
munkavédelmi szabalyokat az osztalyfonokok, tanarok, illetve az oktatok kotelesek ismertetni
a tanuldkkal. Vészhelyzet, baleset észlelése esetén mindenki koteles azonnal intézkedni. A
tanulonak értesitenie kell a legkdzelebbi oktatét, felndtt dolgozot. Sziikség esetén a portan
keresztiil hivhato segitség.

o A tanul6 kotelessége, hogy védje az intézmény létesitményeit, felszereléseit.

o Az iskola eszkozeit a tanul6 az eldirasoknak és a oktatok utasitasainak megfeleléen kezelje. A
tanulo altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei irant. A
szandékosan és gondatlansagbol okozott kart meg kell téritenie. A karokozasrol az észleld
oktatd vagy az osztalyfénok jegyzokonyvet vesz fel, mely alapjan az iskola a dontésrol a
sziil6t irasban értesiti.

e A tanulo sajat célra igénybe veheti az iskola bizonyos vagyontargyait. Atvételkor alairasaval
tudomasul veszi, hogy egyuttal vagyonvédelmi felelsséget is vallalt. A szandékosan okozott
kart ez esetben is meg kell tériteni.

e A mobiltelefon és egyéb okoseszkdzok hasznalata az iskolaban csak az orat tartd tanar
engedélyével, a témahoz kapcsolodd feladat megoldasara engedélyezett. Tilos a tandrai és
tanoran kiviili foglalkozasok alatt hang- és képrogzité eszkozt, multimédias eszkozt, jatékot
hasznalni. Ellenkez6 esetben - a tobbi didk tanulashoz vald joganak, valamint a személyiségi
jogok biztositasa érdekében - az eszkozt a szaktanar az igazgatdsagon leadja, ahol az a tanités
végén atvehetd. Ezeknek az eszk6zoknek az iskolaba hozatala nem kivanatos, elvesztésiik,
megrongalodasuk esetén az iskola nem vallal felelGsséget.

e Tilos az iskola szamitdgépeire barmilyen szoftvert engedély nélkiil telepiteni.

o Az intézmény egész teriiletén tilos a kerékparral és motorkerékparral valo kozlekedés. Ezeket
a kozlekedési eszkozoket az udvaron csak tolni szabad.

e Az iskola tanuldinak az iskolaban és az iskolai rendezvényeken egészségre karos anyagot
(alkoholt, cigarettat, kabitoszernek mindsiilé anyagot) fogyasztani tilos. Ellenkez6 esetben
fegyelmi eljaras indithato.
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Tanuloéinknak tilos az iskolaba kartyat és mas szerencsejatékot valamint pornograf kiadvanyt
hozni.

Tilos az iskolaba a kovetkezo targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiilo targy, szurd-
¢és vagbdeszkozok, dohdny, szeszes ital, gyulékony vegyszer, robbandszerek. Amennyiben ilyen
targy birtoklasara fény deriil, a tanuld koételes azt jelenteni illetve atadni a oktatonak, aki az
elvett targyat zarhato szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrdl a tanulo sziil6jét.
E cselekmény fegyelmi intézkedést von maga utan.

A tanuld megjelenése feleljen meg a munkahelyen elvart kovetelményeknek. Tanitasi 6rakon
¢és egyéb foglalkozdsokon az id6jardsnak megfelelden, szolid 6ltdzetben, tisztan jelenjen meg.
A tanul6 0ltozkodésében legyen mértéktarto, izléses. Testnevelés orakon, sportfoglalkozason
mindenneml ékszer viselése balesetvédelmi okokbdl tilos. K6zdsségi, iskolai innepélyeken,
megemlékezéseken linnepi ruha viselése kotelezd (fehér bluz/fehér ing, sétét szoknya/nadrag,
nyakkend6, az {innepi ruhdhoz illd cipd), amivel a didkok az iskolakdzosséghez valo
tartozasukat is kifejezik. A nem megfeleld megjelenés iskolank értékrendjével
Osszeegyeztethetetlen, ezért fegyelmi biintetést von maga utan.

A gyakorlati foglalkozason a tanulonak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta, ép
munkaruhaban kell megjelenni. A munkaruha tisztitasarol a tanul6 kdteles gondoskodni.

A tanulok nem viselhetnek a foglalkozas alatt olyan ruhdzatot, gytriit, karkotdt, nyaklancot,
mikormot €s testékszert stb., amely baleseti €s fertdzési veszélyforras lehet.

Az iskola munkahely, ezért teriiletén a diakszerelem talzott kiilso jeleitdl tartdozkodni kell,
ezzel is tiszteletben tartva a tanuldtarsak érzékenységét.

Tilos a tanoran enni €s inni, kivéve a 90 percet meghalado dolgozatok esetén. Tanoran a diak
nem ragozhat, étel és ital nem tarthat6 a padon.

5. A tanuloi jogviszonnyal 6sszefiiggo egyéb szabalyozasok

5.1. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A Szakképzési Alapitvany kuratoriuma az oktatok altal javasolt tanulokat havonta rendszeres 6sztondijban
vagy egyszeri segélyezésben részesitheti az alapitd okiratban meghatarozottak szerint. Félévkor az 6sztondij
juttatasa feliilbiralasra keriil.

A jogszabalyok alapjan, iskolank tanmiithelyében gyakorlaton levd tanulék munkaruhat kapnak és
felel0sségbiztositassal rendelkeznek. A tanuldi munkaruha kihordasi ideje a 4/2002. (II. 26.) OM rendeletben
meghatarozott 2 év.

A szocialis tamogatasok odaitélésénél elényt élvez az a tanulo:

a)
b)

c)

d)

akinek az egyik, vagy mindkét sziil6je munkanélkiili

akit az egyik sziil6 egyediil nevel

akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb munkabér
50%-at

aki allami gondozott

akinek a magatartasa és tanulmanyi munkéja megfeleld

5.2. A mulasztasok - igazolt és igazolatlan tavollét, késés — kezelése

Altalanos rendelkezések:
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Minden oktatonak kotelessége az adott tanorai, a gyakorlati foglalkozasi hianyzasok pontos adminisztralasa
az elektronikus napldban, az egyes tanulok hianyzasanak figyelemmel kisérése.

Az osztalyfonok végzi a hianyzasok igazolasat, és havi, félévi és év végi dsszesitését.

Az osztalyfonok figyelemmel kiséri a tanulok hianyzasainak alakulasat, és elvégzi az érvényben 1évo
jogszabalyokban meghatérozott jelzéseket, értesitéseket.

A tanul6 varatlan tdvolmaradasarol értesiteni kell az iskolat (osztalyfonokot, szakoktatodt, kollégistanak a
kollégiumvezetot).

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6:
- rendkiviil indokolt esetben eldzetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra:

- tanitasi orakrol az oktat6 hivatalosan elkérte,

- aszaktanartol sajat tanitasi orajarol.

- 1 gyakorlati naprol a szakoktato6tol,

- 3 tanitési naprol az osztalyfonoktol,

- 4. tanitasi naptol az igazgatotol.

- beteg volt és ezt orvos altal igazolja (igazolas, tAppénzes papir):

- egészségiigyl ok miatti szakrendelés, kivizsgalas, kezelés céljabol csak eldzetes engedély alapjan

rrrrrr

ha a kivizsgalasra, kezelésre tanitasi idon kiviil nincs mod.
- hatosagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt maradt tavol.

A hianyzas okanak elézetes ismerete esetén a tavolmaradast elére jelenteni kell az osztalyfénoknek, illetve
szakoktatonak (pl. tiiddszlirés, idézés), errdl igazolast kell hozni.

- egyéb alapos indok miatt marad tavol:

e Alapos indoknak kell tekinteni az olyan okokat, amelyek véletlenszerii bekovetkezése
akadalyozza a tanuld ordkon valdo megjelenését, tovabba az olyan tényleges akadalyoztatast,
amelyek eléidézésében a tanulo vétlen (kozlekedési akadaly, baleset stb.).

e FEgyéb alapos okok kovetkeztében torténd hianyzasokat az okkal szoros kapcsolatban 1évo
felelés személy igazolhat (pl. hatosagi személy).

- csaladi ok cimén a sziil6k évenként 3 tanitasi nap igazolasara jogosultak.

e Mulasztasok igazolasa:

A tavolmaradasokat a megjelenést kdvetd osztalyfondki oran, ill. gyakorlati oktatasi napon, de legkésébb 8
tanitasi napon beliil kell igazolni. Az ezen idészakban nem igazolt hidnyzasokat igazolatlannak kell tekinteni.

Igazolast csak hivatalos irat, orvosi nyomtatvany, vagy az elektronikus naploba torténd hivatalos, vagy sziiléi
bejegyzés formajaban lehet elfogadni.

- A dualis partnernél szakképzési munkaszerzédéssel toltétt gyakorlati oktatasrél torténé hianyzast,
»Orvosi Igazolds a kereséképtelen allomdanyban tartasrol” elnevezésli igazolassal (tappénzes
papirral) kell igazolni. Az igazolast visszamendleg nem lehet kiallitani, ezért a tanulonak a
hianyzas/betegség els6 napjan értesiteni kell gyermek-, vagy haziorvosat. Az orvos altal kiallitott
igazolast a lehetd leghamarabb el kell juttatni a vallalkozohoz. A tanuld koteles egy masolati
példanyt (pl. fotd) elkiildeni az osztalyfénokének is. A hianyzast a dualis partnerrel egyeztetett
idépontban kell potolni.

- A szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd gyakorlatrdl torténd hidnyzas igazoladsanak szabalyat a
12/2020.(I1.7.) Kormanyrendelet tartalmazza.A késések elbiralasanal a hianyzas perceit 0ssze kell
adni, és a tovabbiakban igazolt vagy igazolatlan mulasztasként kezelni.
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Az igazolatlan késés fegyelmezd intézkedéssel jar. Az igazolatlan hidnyzasok fegyelmi feleldsségre vonast
eredményeznek. Az intézmény értesiti a sziil6t - illetve a jogszabalyban meghatarozott hivatalos szerveket -
az igazolatlan hianyzasrodl, és megteszi a sziikséges fegyelmezo intézkedést.

A tavolmaradassal keletkezett, tanulmanyokkal kapcsolatos hianyossagokat a tanulonak a hianyzas
egyharmadat meg nem halad6 id6 alatt potolnia kell.

Az iskolai rendezvényekrdl vald igazolatlan tivolmaradas fegyelmez6 intézkedést von maga utan.
A tandran kiviili foglalkozasokrdl torténd tavolmaradast is igazolni kell.

Amennyiben a tanuld reggeli késéseinek a szama eléri az 5 alkalmat, irasbeli osztalyfonoki
figyelmeztetésben részesiil. Ha a tanul6 késéseinek a szama eléri a 10 alkalmat, osztalyfénoki intést, ha a 15-
Ot, igazgatoi irasbeli figyelmeztetést kap.

5.3. Atanulé fegyelmi felel6ssége

A tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul megszegi,
fegyelmez6 intézkedésben, vagy fegyelmi biintetésben részesithetd. Az alkalmazott biintetés neveld célzata,
az elkovetett cselekménnyel aranyos, nem lehet megtorld vagy megalazo.

A tett stlyossaganak megitélésében iranyado a tanuld addigi magatartisa, az iskola, a kdzosség adott
helyzettel kapcsolatos fegyelmi elvarasa.

A bizonyitottan akaratlagos, szandékos cselekedeteket szigorubban kell megitélni. Szandékos ¢és
gondatlansagbdl elkdvetett rongalds esetén kartéritési jegyzokonyvet kell felvenni, és kartéritést kell
kiszabni. A tanulo kdteles jelezni az orat tartd tanarnak vagy az osztalyfonokének, ha karokozast észlel, aki
errdl jegyzOkonyvet vesz fel és tovabbitja az €szrevételt a miiszaki vezetonek.

Az osztalyfonokoknek, szakoktatoknak kezdeményezd szerepe van a hataskorét meghaladd fegyelmezési
igyekben. Kozremiikodésiik nélkiil tanuldikat biintetni nem szabad.

A kollégiumban elhelyezett tanulot az ott elkvetett fegyelmi vétség miatt els6sorban a kollégiumban kell
felel@sségre vonni. Esetenként — indokolt esetben — alkalmazhat6 az 6sszevont fegyelmi eljaras, biintetés is.

A fegvelemsértés mértékétdl fliggd intézkedések az alabbiak:

Szobeli figyelmeztetés:
— akotelezettség enyhébb foki megsértéséért,
— enyhébb fokl magatartasi probléma,
— nem megfeleld 61t6z€Ek, hajviselet, apolatlan kiilso,
— hianyos felszerelés miatt,
— durva, izléstelen beszédmodért.

- Irasbeli figyelmeztetés: az eldz6 pont sulyosabb vagy ismétlédd esetei miatt.

e Szakoktatéi figyelmeztetés: szerszammal valé hanyag banasmod, balesetveszély eldidézése (ill. a
szaktanari figyelmeztetésnél felsorolando egyéb tevékenységekért).

e Szaktanari figyelmeztetés: ora alatti fegyelmezetlenség — taneszkoz, ill. ellenérzé konyv otthon
hagyasa, puskazas, sugas, tiszteletlen magatartas —, ill. haromszori késés szakkorrdl, rendezvényrol,
tragar szohasznalat.
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5.4.

Osztalyfonoki figyelmeztetés: 1-2 oOra igazolatlan mulasztas, vagy legalabb 5 alkalommal
igazolatlan (reggeli) késés — magatartasi és tanulmanyi teriileten hanyatlas — a megbizatas hanyag
ellatasa (hetes, osztaly, ill. egyéb tisztség); ha a tanulé mar kapott szaktanari figyelmeztetést, €s
ugyanazt még egyszer elkovette. (Pl. ellenérzé konyv stb. otthon hagyésa stb.).

Gyakorlatioktatas-vezetoi figyelmeztetés: ha a tanuld mar kapott szakoktatoi figyelmeztetést, és
ugyanazt még egyszer elkovette.

Osztalyfonoki intés: 3-8 ora igazolatlan mulasztas — magatartasi és tanulmanyi téren allando jellegi
visszaesés — a felszerelések, taneszk6zok, sorozatos otthon hagyasa — az iskolai felszerelések kisebb
mérvil rongaldsa — ha a megbizatast sorozatosan hanyagul latja el (ha mar kapott osztalyfénoki

figyelmeztetést és ugyanazt még egyszer elkovette), 10 igazolatlan késés.

Gyakorlatioktatas-vezetdi intés: az osztalyfonoki intésnél felsoroltak a gyakorlati oktatasra
vonatkoztatva (ha mar kapott gyakorlati oktatasvezetdi figyelmeztetést, és ugyanazt még egyszer
elkovette).

Igazgatoi figyelmeztetés: 9-16 ora igazolatlan mulasztas — neveletlenség — rendetlen kiillem — tragar
beszéd — mas szerv vagy maganszemély altal jelentett kisebb mérvii fegyelmezetlenség (ha mar
kapott osztalyfonoki vagy gyakorlati oktatasvezetdi intést, €s ugyanazt még egyszer elkovette), 15
igazolatlan késés.

Igazgatoi intés: 16 oOra feletti igazolatlan mulasztds — dohanyzas — kisebb mérvii szeszesital
fogyasztas — sulyosabb baleset el6idézése — mas szerv (renddrség, birosag stb.) vagy
maganszemélyek altal jelentett sulyosabb fegyelmezetlenség (ha mar kapott igazgatoi
figyelmeztetést, és ugyanazt még egyszer elkovette).

Az intéshez az alabbi kovetkezmények kapcsolhatdk:

Megbizatasok megvondsa (pl. Didkonkormanyzati tagsag)

Megbizas visszavonasa: az intézet vagy a koOzOsség szempontjabdl a megbizas teljesitésére

érdemtelenné valas jelent6s cselekményekért. Ez kapcsolhaté az igazgatoi intéshez is.

Alkalmazas moddja: Az osztalyfénok, az adott kozosségvezetd (szakoktatd) a diakvezetéséggel

egyeztetett javaslatara az igazgato hozza. Kihirdetése az iskola elétt, sziildvel levélben kdzolve.

Fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras a iskola Fegyelmi eljardsrendje alapjan tornténik.

Fegyelmi biintetésben részesiil az a tanulo, aki kotelességeit stlyosan és vétkesen, vagy enyhébb fegyelmi

vétségei sorozatosan ismétlddnek. Fegyelmi biintetés kiszabasa fegyelmi eljaras soran lehetséges. A fegyelmi

eljaras lefolytatasanak a szabalyait a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 53-61.§-ai tartalmazzak.

Sulyos kotelességszegés — fegyelmi vétség — esetén a tanuld ellen az igazgato fegyelmi eljarast indit:

- igazolatlan hianyzas,
- a tanora rendjének folyamatos zavarésa,
- lopas, rongalas, baleset eldidézése,
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- nagyobb mérvii szeszesital fogyasztasa,

- az iskola teriiletén val6 dohanyzas

- iskolai rendezvényen tanusitott hdzirendbe iitk6z6 magatartas

- kabitoszer fogyasztas

- sulyos testi sértés,

- az iskola erkdlcsi, eszmei, tarsadalmi tekintélyének sulyos veszélyeztetése miatt,

- tarsai vagy tanarai sérelmére elkOvetett szdbeli vagy fizikai agresszid, sulyosan sértd
magatartas

- ha mar kapott igazgatoi intést s ugyanazt még egyszer elkovette

Alkalmazhat6 fegyelmi biintetések:

® megrovas,

o meghatdrozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

o athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e kizaras az iskolabdl.

A fegyelmezo intézkedéseket és fegyelmi biintetéseket az adott tanévben a magatartas értékelésénél
figyelembe kell venni.

Az iskolai fegyelmi bizottsag dsszetétele:

— vezetdje: az oktato testiilet valasztott tagja, a fegyelmi bizottsag elnoke, illetve helyettese
— tagjai: osztalyfonok, a didkonkormanyzatot segitd oktatd, az iskola ifjusagvédelmi felelése,
szocialis segitd, gyakrolati hely vezetdje vagy megbizottja, jegyzOkonyvvezetd

5.5. A tanuldk jutalmazasa

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten

példamutaté magatartast tanusit, vagy

folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el, vagy

az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, vagy

az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken vetélkeddkon,
el6adasokon, bemutatokon vesz részt, vagy

barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez, az iskola

jutalomban részesiti.

Az iskolaban elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:

Szaktanari dicséret
Osztalyfonoki
Igazgatoi dicséret
nevel6testiileti dicséret

A dicséreteket minden esetben irasba kell foglalni, és azt a sziilo tudomasara kell hozni.

- Esetenként lehet6ségiink van tanulot is javasolni miniszteri dicséretre.
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- Az alapitvanyok pénzjutalma, ajandék konyvutalvanya az oktatok javaslata alapjan, a kuratérium

dontése fiiggvényében kiemelkedd tanulmanyi, kulturalis, sport vagy gyakorlati munkaért.

Asbéth-dij:

Az oktatdi testiilet i{téli oda az Asboth-dij szabalyzatdban felsoroltak javaslata alapjan a tanév
legkivalobb tanuldjanak és oktatdjanak.

Tanul6i 6sztondij

5.6.

—  Helyi:
» Szakképzési Alapitvany alapité okirataban foglaltak szerint az iskola oktatoja tehet
javaslatot tanul6i 6sztondjijra.
— Pélyazat utjan:
»  Tajékoztatjuk tanuldinkat a palyazati feltételekrdl
»  Segitiink palyazatuk elkészitésében
» Az iskolai rangsoroldsnal a tanulmanyi eredményt és a szocialis hatteret egyiittesen
vessziik figyelembe.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsitd tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni.

A téritési dijak és tandijak fizetésének és visszafizetésének szabalyai

A téritési dijat, tandijat szeptember 15-ig kell befizetni.

A 1. félévi tandijat a II. félév megkezdésekor fizetik.

Az érvényes dijak minden tanév elején keriilnek meghatarozasra.

A kollégiumban elhelyezett tanulok az étkezési téritési dijat a Gazdasagi Ellatd Szervezet altal
meghatarozott napokon fizetik be.

A menzai szolgaltatast igénybe vevo tanuldk a téritési dijat a hirdetések altal kijelolt idépontban a
Gazdasagi Ellato Szervezet munkatarsanak fizetik be.

A tanulok az alapfeladaton kiviil esé szolgaltatasokért téritési dijat, illetve tandijat kotelesek fizetni.

A tanuloknak megallapitott timogatasok (alapitvanyi 6sztondij) kifizetése a gazdasagi irodaban
torténik a kihirdetett idSpontban.
hozzajarulasaval lehet pénzt beszedni. Az elézetes hozzajarulas megszerzésérol az ligyben illetékes
koteles intézkedni.

Tandij és téritési dij visszafizetési kérelemrdl az indoklas figyelembevételével az iskola igazgatoja
dont.

5.7. A gyermek és ifjusagvédelmi felel6s tevékenysége, szolgaltatasa a tanulok szamara

A gyermek- és ifjusagvédelmi felelds segiti az iskola oktatdinak gyermek- és ifjisagvédelmi munkajat.

A gyermek- és ifjusagvédelmi felelds feladata kiilondsen:

Az osztalyokat felkeresve tajékoztatja a tanulokat arr6l, hogy milyen problémaval, hol és milyen
idépontban fordulhatnak hozza, tovabba, hogy az iskolan kiviil milyen gyermekvédelmi feladatot
ellato intézményt kereshetnek fel,

Gyermekbantalmazas vélelme vagy egyéb pedagodgiai eszkozokkel meg nem sziintethetd
veszélyeztetd tényezd megléte esetén kezdeményezi, hogy az igazgatd értesitse a gyermekjoléti
szolgalatot,

A gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz az esetmegbeszéléseken,

Az iskolaban a tanulok és a sziilok altal jol lathato helyen kozzéteszi a gyermekvédelmi feladatot
ellatdo fontosabb intézmények (pl. gyermekjoléti szolgalat, nevelési tanacsado, drogambulancia,
ifjusagi lelkisegély-telefon, gyermekek atmeneti otthona stb.) cimét, illetve telefonszamat,
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Az iskola nevelési programja, gyermek- és ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatai keretében
egészségnevelési, ennek részeként kabitoszer-ellenes program kidolgozasdnak segitése,
végrehajtasanak figyelemmel kisérése; sziikség esetén intézkedés megtételének kezdeményezése az
iskola igazgatojanal, tajékoztatas nyujtasa a tanulok, a szilok és az oktatok részére.

5.8. Tanuloi felel6sok

- Az iskoldban tanuloi felel6sok a hetesek. A hetesek megbizasat az osztalyféndk adja megbizatasuk

(csoportonként 1 6, osztalyonként 2 £6) egy-egy hétre szol.

A hetesek feladatai:

feleldsok az osztaly, a csoport rendjéért,

elvégzik a tanterem el6készitését (letorlik a tablat, gondoskodnak krétarol),

a tanora kezdete el6tt felirjak a hianyzokat.

feliigyelik az osztalyt (csoportot) a tanar megérkezéséig, a fegyelmezetlen tanulokat

figyelmeztetik,

ha az orat tartd oktatd a becsengetés utan 6t perccel nem érkezik meg, jelentik a tanariban,
vagy az igazgatdsagon,

tanteremvaltds esetén meggy0zodnek a tisztasdgrol, arr6l, hogy a tanterem
rendeltetésszeriien hasznalatba vehet6-e, az észrevételiiket jelentik az érkezd tanarnak,
sziinetekben a tantermet kiszell6ztetik,

az utolso tanitasi ora utan gondoskodnak a tisztasagrol (a padokban és a padlon szemét ne
legyen), becsukjak az ablakot, lekapcsoljadk a vilagitast, ellenérzik, hogy a székek
felkeriiltek-e a tanul6i padokra.

¢ Ha a hetes hidnyzik, helyettese a csoportnévsorban utdna kdvetkez6 tanulo veszi at a feladatat.

5.9.

A hetesi kotelezettség elmulasztasa eseténtan annak sulyossagatol fliggéen az osztalyfonok dont a

fegyelmez6 intézkedésrol.

A tanéran kiviili foglalkozasok szervezeti formai

A tanoran kiviili foglalkozasok célja:

—Lehetéséget adjanak az iskoldban tanitott targyak tantervi kovetelményekben eldirtak

elmélyitésére, illetve potlasara, a képzés eredményeinek novelésére.

Biztositak az egészséges életmddra nevelés lehetdségeit

Torekedni kell arra, hogy a tantervi, kdzmiivel6ddési €s szakmai ismeretek komplex miivel6dési

anyagga szervezodjenek.

Sajatos modszereikkel segitsék az iskola nevelési feladatainak megoldasat.

Hatékonyan feleljenek meg a tanulok érdeklédési korének, segitsék a tehetséggondozast.

A tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formai:

A diakkor el6készitd).

A tervezett és az igazgato altal el6zetesen engedélyezett tanulmanyi kirandulasok.
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A tanulészobai foglalkozasok a kollégium miikodési rendjében meghatarozottak szerint zajlanak

lehet: tanulmanyhoz kapcsolodd szakkor, miivészeti kor, sporttal kapcsolatos, egyéb, a szabadidé hasznos

eltoltéséhez kapcsolodo tevékenység.

5.10.

Tanulmanyi, szakmai, kulturalis és sportversenyek (hazi, varosi, megyei, teriileti, orszagos).

Felzarkoztat6 és tehetséggondozo foglalkozasok (korrepetalas,

A tanoran kivuli foglalkozasok rendje

A didkkérok éves munkaterv szerint végzik munkajukat.

Csak olyan diakkor miikddtethetd, amelynek szakszer(i vezetése biztositott.
A didkkorokre biztosithatd tanoéran kiviili 6rak mennyiségét az intézmény fenntarté engedélye
alapjan hatarozza meg.
A diakkorbe jelentkezés oOnkéntes, a tagsag vallalasa egy tanévre szol. A didkkor
kovetelményeinek nem teljesitése a didkkori tagsdg megvonasaval, valamint fegyelmi
felelésségre vonassal jarhat.
A tanulmanyhoz kapcsolédd szakkorok és érdeklodési korok legalabb 8 fos tagsaggal
miikddhetnek.
Diakkort vezethet olyan szakember is, aki nem az iskola oktatoja.
A diakkorok minden tanév szeptember elsejétél a tanév végéig miikodnek az oOrarendben
meghatarozottak szerint.
A diakkori foglalkozasokrol naplot kell vezetni, amely tartalmazza:
» a didkkori tagok névsorat,
* hianyzasokat,

» a didkkori foglalkozasok anyagat.

Hazi versenyt kezdeményezhet és lebonyolithat: diakkor, diakonkormanyzati szerv, munkakozosség, oktatoi

testiilet.

Haziverseny csak a szakmai kovetelmények és a résztvevok esélyegyenldségének biztositasaval
szervezheto.
Tertileti és orszagos versenyeken csak a versenyszabalyoknak megfeleld, az iskolat méltoképpen

képviseld diak vagy csoport vehet részt.

Korrepetalasi és felzarkoztatasi foglalkozasokat, valamint tehetséggondozast tartunk tanorai

kereten kivil.

A Ginop 6.2.3-17-2017-00026 ,,A szakképzési rendszer atfogo fejlesztése’c. projekt keretében
kiscsoportos alapkészséget fejlesztd fogalkozasokat tartunk. A felzarkozatd foglakozdsokon a
tanulok szovegértés, matematika, idegen nyelv és informatika teriiletén kapnak tanari segitséget.
A foglalkozasok rendjét a Ginop palyazat Cselekvési terve tartalamazza.
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Osztalykirandulasok szervezése

Az osztalykirandulasokat a tanév elején kell megtervezni, tervezett napjat a munkatervben rogziteni.

— Az osztalykirandulason vald részvétel nem kotelezd, de az onnét tdvolmaradd tanulot oktatasra
kell beosztani.

— Az osztalykirandulasok alkalmaval 20 tanulonként 1 {6 kiséré oktatot kell biztositani.

5.11. Az iskola létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

Az iskola létesitményei, helyiségei els6sorban a nevelG-oktatd munkat szolgaljdk. De ezek
felhasznalasaval szervezédnek a tanoran kiviili foglalkozasok is. Ha a nevel6-oktaté munka lehetévé
teszi, gazdasagi megfontolasok pedig indokoljak, az iskola és a kollégium bizonyos létesitményeit,
helyiségeit bérbe adhatja. A bérbe adésrol az igazgatd dont.

Dijmentesen at kell engedni: orszaggyiilési, onkormanyzati valasztasokra, képviseldi beszamolokra,
diakmozgalmi és egyéb tomegszervezetek Osszejovetelére, kivéve politikai partok rendezvényei.

Dijfizetéssel kell atengedni: a kollégiumot vendégszallas céljara.

Sportolési célra bérbe adhat6 a tornaterem, konditerem és a sportpalya. (Biztositani kell a zuhanyzok,

mosdok melegvizzel valo ellatasat.)

Az intézmény helyiségeinek hasznalatara irasbeli megéllapodast kell kotni. A megéllapodasnak
tartalmazni kell:

— ahasznal6 szerv cimét,

— ahasznalatra val6 atengedés idejét,

— a hasznélatra adott helyiségek megnevezését, nagysagat m2-ben,

— fizetend6 dijakat,

— afizetés modjat.

A hasznalatra valé atengedés dijat a mindenkor érvényes vonatkozd jogszabaly alapjan kell

megallapitani.

Az atengedés ideje alatt tigyeletet kell tartani, és fokozott figyelmet kell forditani a tarsadalmi tulajdon

védelmére, tizvédelmi és egyéb biztonsagi eldirasokra.

5.12. Szertar

A szertar eszkozkészletéért a szertarkezeld erkdlcsileg és anyagilag felelds. Az altala kidolgozott és a
vagyonvédelem szempontjabol hatékony eszkozkiviteli és visszahelyezési rendet minden szertari
anyagot, eszkozt hasznalonak be kell tartania. Az eszkozoket maganhasznalatra kolcsondzni nem lehet.

Mas intézménynek valo kdlcsonzését az igazgatd engedélyezheti.
- A szertarakat a hasznalok tavozaskor kotelesek bezarni.

- A tanulok a szertarakban csak tandri feliigyelettel tartozkodhatnak.
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- A szertarakban csak a leltarban szerepld, a neveld-oktaté munkahoz egyébként sziikséges és a hatékony

eszkOzhasznalat miatt indokolt targyakat, eszkdzoket lehet tarolni. Minden tanév junius 30-t6l a
leltarban szerepld eszk6zoknek a szertarban kell lennie.

- A szertarak kialakitasanal, hasznalatanal be kell tartani a munka- és tlizvédelmi rendszabalyokat.

5.13.

5.14.

Méréterem, szamitastechnikai, demonstracios gyakorléterem

Az elektrotechnikai és szamitastechnikai szaktantermeket fokozott gondossaggal kell
kezelni. A tanulok ezekben a termekben csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak. A szertarnal leirt
el6irasok itt is alkalmazandok.

Konyvtar

- A konyvtar a nyitvatartasi ideje alatt helyben olvasasra és kolcsonzésre nytjt lehetdséget. Nyitvatartasi

id6 naponta kiilon idobeosztas szerint, amely kifliggesztésre keriil meghatarozott helyeken (konyvtar

ajtaja, falitjsag).

- A konyvtarat az intézmény minden tanuldja és dolgozdja dijmentesen hasznalhatja.

- A kolcsonzési id6 altalaban egy honapnal nem lehet hosszabb. Az elveszett, megrongalodott konyveket

a kolcsonzével meg kell térittetni, az 6sszeget az fenntartd pénztaraban kell befizetni.

- A konyvtar szakszerli vezetésérdl, a konyvtari vagyon védelmér6l az igazgatd altal megbizott

konyvtaros gondoskodik.

- Egyéb kérdésekben a konyvtaros €s a konyvtar munkarendje az iranyado.

5.15.

Tornaterem, kondicionaléterem, dnvédelmi edz6terem

A tornateremben az orarendi 6rak befejezését6l a tomegsport foglalkozasokhoz és szakosztalyok
mikddéséhez kell a feltételeket biztositani. A tomegsport foglalkozasok és a szakosztalyi edzések

egyeztetett litemezeését tanévenként, illetve évszakonként kell elvégezni.

A tornatermet a kozvetleniil nevelési-oktatasi célu felhasznalasan kiviili idoben a tanulok kotetlen
sportfoglalkozasaira, az iskola dolgozdinak sportolasara kell atengedni, ill. — ha a fentiek lehetové
teszik, gazdasagi megfontolasok pedig indokoljadk — a tornaterem bérbe adhaté az SzMSz-ben
meghatarozottak szerint.

A tanulok a tornateremben, az Onvédelmi edzOteremben és a kondicionaloteremben csak tanari
feliigyelettel vehetnek részt sportfoglalkozasokon. A szandékos rongalast meg kell térittetni az
elkovetdvel.

A kotetlen sportfoglalkozasokon csak a tomegsport kategoriaba tartozo tevékenységek folytathatok,
ill. az ezeknek megfeleld eszkdzok hasznalhatok.

Sportudvar

A sportudvar hasznalatara ugyanazok a szempontok érvényesek, mint a tornaterem hasznalatara,

azzal a kiilonbséggel, hogy itt a labdajatékokhoz nem sziikséges felnétt feliigyelet.
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Tanmiihelyek, szaktantermek és szakmai kabinetek

e A tanmiihelyek, szaktantermek és szakmai kabinetek a kozvetlen oktatasi célu felhasznalasan kiviili
idében szintvizsga, mestervizsga, felndtt tovabbképzés stb. céljara hasznalhatok. Ezekben a

szaktermekben a tanuldk kizarolag tanari feliigyelettel tartozkodhatnak.

5.16. Egészségvédelem, ifjasagvédelem, balesetvédelem, vagyonvédelem

Egészségvédelem, ifjusdgvédelem
— A tanulok részére - egészségi allapotuk napi ellendérzésére, feliilvizsgalatara - az adott tanévre
meghatarozottan iskolaorvosi és védénoéi rendelést tartunk.
Balesetvédelem
- Minden tanuldénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt vennie. Az
oktatasra az elsd osztalyfonoki oran keriil sor az iskola baleset- és munkavédelmi felelésének
iranyitasaval.
- A szamitastechnikai, konyvtari, gyakorlat és a testnevelési foglalkozas megkezdése elott évente egy
alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak.
- A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal koételesek jelezni az
iigyeletes tanarnak, aki megszervezi a tanuld ellatasat, a jegyzokonyv felvételét.
- Tz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A
menekiilési irAnyokat minden tanév elején az osztalyfénok ismerteti tanitvanyaival.
Vagyonvédelem
- A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megdvni.
- A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartdsa minden tanuldra
nézve kotelezo.
- A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban szandékosan okozott kar esetén a teljes kart meg kell tériteni. A

gondatlan karokozas mindig egyedi elbiralas ala tartozik.

6. Egyéb rendelkezések

6.1. Hivatalos uigyek intézése

- Tanitasi idében a tanuldi hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik délelétt 8 és 12 6ra
kozott.

- Az osztaly tobb tanuldjat érintd iigyekben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni. Ennek iranyitasat
minden esetben az osztalyfonok végzi.

- Tanitasi sziinetekben az iskola kiilon {igyeleti rend szerint tart nyitva.
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6.2.

Egyéni hivatalos ligyeket mindennap az 6rakozi sziinetekben lehet intézni a titkarsagon.

A sziilok szamara sziil6i értekezletet és fogadoorat tartunk évente legalabb harom alkalommal.

Az igazgatd és helyettesei eldzetes telefonos egyeztetés alapjan rendkiviili esetben is fogadjak a
szililoket.

Az oktatok heti rendszerességgel, az év elején megallapitott idépontokban, fogadoorat tartanak. A
fogadoorak idOpontjat az intézmény honlapjan hozzaférhetévé tessziik, valamint olvashaté a tanari
szobaban ¢€s az E-Kréta feliiletén is.

Szocialis tigyekben az osztalyfonokhoz, illetve az ifjusagvédelemmel foglalkozé oktatohoz lehet

fordulni.

oy

Egyéb eldirasok

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkdzoket lehet behozni.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanulé csak sajat felelésségére hozhat magaval.

A testnevelés 6ltozében hagyott értékekért (kardra, mobiltelefon, stb.) az iskola felelésséget nem vallal.
A tanul6 az értéktargyakat a szaktanarnak, az 6ra megkezdése elétt megorzésre atadhatja.

Az iskoldba semmilyen 6nvédelmi fegyver nem hozhatdo be, még akkor sem, ha annak viselésére
rendorségi engedély van.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok nem kapcsolhatjak be, nem miikodtethetik.

Az iskolai rendezvényeken a tanuloktol elvart magatartashoz, a kozéletben tarsadalmilag elfogadott
normak az iranyadoak.

Iskolai rendezvényeken a vendégekre is az iskolai hazirend eldirasai érvényesek. A vendégek
magatartasaért a vendéget hivo is felel0s.

A szobeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart és az 6rak latogatoit
felallassal koszontik a tanulok.

A didkok mindig tgyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és balesetet
jelentsenek.

A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban hagyhatjak el.

Az osztalycsoportok, a tanév elején elkészitett beosztas alapjan takaritjdk az iskola udvarat és az
intézmény kozvetlen kdrnyezetét, az osztalyfonokiik iranyitasaval.

A tantermeket az osztalyok izlésesen, maguk diszitik, minden esetben az osztalyféndk iranyitasaval és
feliigyeletével.

A rendhagyé teremberendezést végzo osztaly koteles a kdvetkezd csoport szamara (az utolsd 6ra utan
is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Az iskolai hazirendben nem szabalyozott kérdésekben a tarsadalmi egyiittélés elfogadott normai az

iranyadoak.

31/33



A Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Asboth Sandor Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium Hazirendje

7. Eljarasi kérdések
7.1. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

— A hazirend tervezetét a neveldk, a didkok és a sziilok javaslatainak figyelembe-vételével az iskola

igazgatoja késziti el.

— A hazirend tervezetét megvitatjak az iskolai tanulokdzosségek, az oktatoi testiilet és véleménytiket

egyeztetik az iskola igazgatojaval.
— A hazirendet az iskola nevel6testiilete fogadja el az iskolai didkonkormanyzat véleményezése utan.

— A Hazirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint modositasra keriil, annak érdemi valtozasa

esetén arrdl a sziilot, a tanulot tajékoztatni kell.

— A hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

8. Zaro rendelkezések

A szakképzd intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzatanak és hazirendjének elfogadasa és modositasa

elott ki kell kérni a Képzési Tanacs és a Diakonkormanyzat véleményét.

9. Az intézményben miikodo egyezteté forumok nyilatkozatai

9.1. Diakonkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkdonkormanyzata 20...... ... el napjan tartott iilésén
megtargyalta. Alairdsommal tanasitom, hogy a Didkonkormanyzat véleményezési jogat jelen hazirend

feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: Keszthely, 20..... .......ocooeiiin o,

Didkonkormanyzat vezetdje
(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)
9.2. A Képzési Tanacs nyilatkozata

A hazirendet az Képzési Tanacs 2020. .............. napjan tartott iilésén megtargyalta. Alairasommal
tanusitom, hogy az Képzési Tanacs véleményezési jogat jelen hazirend feliilvizsgalata soran, a
jogszabalyban meghatarozott ligyekben gyakorolta.
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Kelt: Keszthely, 20.... .........coooiees oini,
a Képzési Tanacs képviseldje

(Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzokonyvi kivonat.)

9.3. Az oktatdi testiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény oktatoi testiilete 20..... .....o..oeevieen ooanl. napjan tartott értekezletén elfogadta.

Kelt: Keszthely, 20..... ............ooni.

hitelesito oktato testiileti tag

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyvi kivonat: jelenléti iv; a hatarozatképesség megdllapitasa; az
elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartozkodo szavazok szama és aranya; keltezés; a jegyzokonyv-

vezeto és a hitelesitok alairasa.)

9.4. Fenntartéi nyilatkozat

Jelen hazirenddel kapcsolatban a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdése

értelmében az alabbi, a fenntartora tobbletkotelezettséget telepitd rendelkezések

(fejezet és cimmegjelolések)

vonatkozasaban az intézmény fenntartoja egyetértési jogkdrt gyakorolt.

fenntarto képviseldje
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